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I. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WNIOSKU O PtATNOSC

1. Po zrealizowaniu czesci lub catosci zadan okreslonych w umowie dotacji, Beneficjent wystepuje
do wfosigw o ich rozliczenie i wyptate dofinansowania za wykonany zakres prac sktadajgc wniosek
o ptatnos$é czesciowy luk koricowy.

2. Ztozenie wniosku o ptatnos$¢ mozliwe jest dopiero po potwierdzeniu zawarcia umowy i uzyskaniu
jej numeru (numer umowy jest przekazywany do Beneficjenta w pismie informujagcym o zawarciu
umowy).

3. W przypadku umowy dotacji, wyptata dofinansowania moze by¢ zrealizowana maksymalnie w:

e trzech czesciach (wnioski czesSciowe i wniosek koncowy) — dla przedsiewzie¢ realizowanych
w ramach Czesci 1 i 2 Programu(z wyjatkiem tzw. $ciezki bankowej, ktdra zostata opisana
w punktach ponizej)

e pieciu czesciach (wnioski czesciowe i wniosek koricowy) — dla przedsiewzieé realizowanych
w ramach Czesci 3 Programu

4. W przypadku umowy dotacji z prefinansowaniem w ramach 2) albo 3) Czesci Programu wyptata
dofinansowania moze by¢ zrealizowana maksymalnie w trzech czesciach (trzech zaakceptowanych
w catosci lub czesciowo wnioskach o ptatnos$é — dotyczy pozostatej czesci dotacji po wyptacie zaliczki/
zaliczek).

5. W przypadku umowy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu w ramach 1) albo 2) Czesci
Programu wyptata dofinansowania realizowana jest w ramach jednego wniosku o ptatnosé
rozliczajgcego catos¢ przedsiewziecia (nie mam mozliwosci sktadania wnioskdéw czesciowych).

6. Poszczegdlne pozycje z zakresu rzeczowego (kategorie kosztéw) muszg by¢ rozliczane w catosci
w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ (nie ma mozliwosci rozliczania danej pozycji z zakresu
rzeczowego w ramach kilku wnioskéw o ptatnosc).

7. W przypadku dotacji z prefinansowaniem, kazda zawarta przez Beneficjenta umowa z
wykonawcg powinna zosta¢ rozliczona w catosci w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ (nie ma
mozliwosci rozliczania danej umowy w ramach kilku wnioskéw o ptatnosc). Mozliwe jest rozliczenie
wszystkich umow z wykonawcami w ramach jednego WOP. Beneficjent wraz z WOP, w ktérym
rozlicza dang umowe z wykonawcg, ma obowigzek ztozenia potwierdzenia optacenia w catosci
wkfadu wtasnego w ramach tej umowy.

8.  Whniosek o ptatnosc¢ dla dotacji z prefinansowaniem moze obejmowadé réwniez koszty rozliczane
w ramach dotacji bez prefinansowania Zaleca sie jednak aby w pierwszej kolejnosci rozliczaé koszty
na podstawie zawartych uméw z wykonawcg/wykonawcami.

9. Wfosigw dokonuje wyptat kwoty dofinansowania dla zaakceptowanych kosztow
kwalifikowanych, w terminie do 30 dni od dnia wptywul do wfosigw prawidtowo podpisanego,
kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, z
zastrzezeniem pkt 10, 14, 15.

10. W uzasadnionych przypadkach, wfosigw moze w zakresie ztozonego wniosku o pfatnosé zgdaé
od Beneficjenta ztozenia wyjasnien/uzupetnien lub przedstawienia dodatkowych dokumentéow

! Data wptywu wniosku do wfosigw jest tozsama z datg ztozenia tego wniosku
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w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie
do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wypfaty kwoty dofinansowania,
o ktéorym mowa w pkt 8, liczony jest wéwczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta stosownych
wyjasnien lub ostatniego z zadanych przez wfosigw dokumentéw.

11. W przypadku wystgpienia takiej koniecznosci dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia korekty wniosku
o ptatno$é w ten sam sposéb jak ztozenie wniosku o ptatnosé. Wfosigw okresli forme i sposéb
sktadania wyjasnien i zatgcznikdw.

12. W przypadku niezgodnosci wniosku o ptatnos¢ z umowa, wfosigw moze zobowigzaé Beneficjenta
do podjecia oznaczonych dziatan, po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania bedzie mozliwa.

13. Zatwierdzenie przez WFOSIGW wniosku o ptatnos$¢ nie stanowi ostatecznego potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow i nie wyklucza stwierdzenia w pdzniejszym okresie niekwalifikowalnosci
poniesionych przez Beneficjenta kosztéw. Wyptata dofinansowania nie potwierdza prawidtowosci
przedstawionych przez Beneficjenta do rozliczenia kosztéw i realizacji przedsiewziecia.
Kwalifikowalnos¢ poniesionych kosztéw weryfikowana bedzie réwniez po wyptacie dotacji w trakcie
realizacji przedsiewziecia oraz w okresie trwatosci, w trakcie kontroli prowadzonych przez
uprawnione podmioty.

14. W przypadku realizacji prac w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody
uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki
okiennej i drzwiowej sitami wiasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku o ptatnos¢ bedzie
poprzedzona kontrolg przed wyptatg srodkéw dotacji najpdzniej na etapie koicowego wniosku
o ptatnosé. W innych przypadkach wfosigw takze moze przeprowadzi¢ kontrole przed wyptatg
ostatniej czesci dofinansowania. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowa realizacji
przedsiewziecia, a takze prawdziwosci informacji i o$wiadczen zawartych przez Beneficjenta we
wniosku o dofinansowanie oraz wniosku/wnioskach o ptatno$¢. Do terminu wyptaty kwot
dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 9. nie wlicza sie czasu przeznaczonego na przeprowadzenie
kontroli.

15. W wyniku realizacji umowy dotacji i dotacji z prefinansowaniem wyptata kwoty dofinansowania
nastgpi przelewem bezposrednio na rachunki bankowe wykonawcéw lub sprzedawcéw wskazane
w zatgczonych do wniosku o ptatno$¢ dokumentach lub rachunek bankowy Beneficjenta wskazany
we whniosku o pfatnosé, jezeli faktury lub inne rownowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone
w catosci, dotyczy to réwniez dotacji z prefinansowaniem, jednak w tym przypadku Beneficjent ma
obowigzek dostarczenia potwierdzenia optacenia catego wktadu wtasnego dotyczgcego danej umowy
z prefinansowaniem. O dokonaniu wyptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy wfosigw poinformuje
Beneficjenta.

16. W wyniku realizacji umowy dotacji na czesciowag sptate kapitatu kredytu wyptata kwoty
dofinansowania nastgpi przelewem na rachunek kredytowy Beneficjenta lub rachunek techniczny
banku, z ktérego zostanie przeksiegowana na rachunek Beneficjenta wskazany w umowie
kredytowe;.

17. Za dzien wyptaty dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego wfosigw.

18. Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), powinny
zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione izamontowane urzadzenia, materiaty, wyroby (np.
producent, nazwa, model). Do dofinansowania mogg by¢ zaliczone tylko koszty kwalifikowane
zgodnie z zatacznikiem 2, 2a lub 2b oraz zgodne z warunkami Programu. Wfosigw moze w przypadku
powziecia watpliwosci co do kwalifikowalnosci kosztdw przedstawionych na danej fakturze wezwaé
beneficjenta do ztozenia stosownych wyjasnien lub uzupetnier w tym zakresie .
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19. Nalezy pamieta¢, ze faktury lub inne rédwnowaine dokumenty ksiegowe, przedstawiane
z wnioskiem o ptatnosé muszg by¢ wystawione imiennie na Beneficjenta lub wspdlnie na Beneficjenta
i jego matzonka

20. Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii
kosztow kwalifikowanych w wniosku o ptatnos¢ np. kottownia, kociot gazowy, pompa ciepta,
wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta, stolarka drzwiowa, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote
kosztow poniesionych na dang kategorie.

21. Dotacja nie podlega wyptacie, jezeli Beneficjent nie ztozyt kompletnego i prawidtowo
wypetnionego, a takze zawierajgcego wszystkie wymagane zatgczniki wniosku o ptatnosé, w terminie
90 dni od uptywu terminu na realizacje przedsiewziecia okreslonego w pkt 6.3.3 programu
priorytetowego , Czyste Powietrze” (zwanego dalej ,Programem”).

Il. INFORMACJE O FORMULARZU WNIOSKU O PLATNOSC

1. Formularz wniosku o ptatnos¢ jest dostepny online w Generatorze Wnioskéw o Dofinansowanie
(dalej: GWD) pod adresem https://gwd.nfosigw.gov.pl/. Link do GWD jest takze dostepny poprzez
serwis ,gov.pl” pod adresem https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-programu-czyste-powietrze
po kliknieciu przycisku: Wniosek o ptatnos¢ — formularz online.

Formularz online wniosku o ptatnos¢ posiada petng funkcjonalnos¢ automatycznych pdl
wyliczeniowych, jak réwniez mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci i kompletnosci wprowadzonych
danych.

2. Sposoby podpisywania i sktadania wniosku o pfatnos¢ dostepnego na stronie
https://gwd.nfosigw.gov.pl/ :

Forma ztozenia Sposdb ztozenia Rodzaj podpisu

Wypetniony wniosek w GWD z dotgczonymi zatgcznikami w

formie elektronicznej (skany lub dokumenty elektronicznie),

podpisany przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika, nalezy
przesta¢ za posrednictwem GWD do wtasciwego wfosigw.

Elektroniczny
(kwalifikowany lub
podpis zaufany)

elektroniczna

Wypetniony wniosek w GWD nalezy przesta¢ za posrednictwem
GWD do wtasciwego wfosigw, a nastepnie wydrukowac i
papierowa opatrzy¢ wiasnorecznym podpisem Beneficjenta lub jego wtasnoreczny
Petnomocnika. Tak przygotowany wniosek wraz z zatgcznikami w
formie papierowej nalezy ztozy¢ do wtasciwego wfosigw.

I1l. ZALOZENIE KONTA W GENERATORZE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE (dalej: GWD)

1. WYMAGANIA SYSTEMU GWD

Minimalne wymagania umozliwiajgce prace z GWD:

a) aplikacja dziata poprawnie w przegladarkach: Internet Explorer 8 lub nowsze (w przypadku
Internet Explorer 8 nalezy wyfaczyé tryb zgodnosci — compatibility view, za$ w przypadku
Internet Explorer 9 nalezy wtgczy¢ tryb zgodnosci), Mozilla Firefox 17 lub nowsze,

b) wytgczone blokowanie ciasteczek dla adresu gwd.nfosigw.gov.pl w przegladarce,

c) zainstalowane oprogramowanie JAVA w najnowszej wersji (opcjonalne, zalecane),

d) system operacyjny wspierajgcy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu (w przypadku
stacji,

e) na ktorych bedzie uzywana funkcjonalnosé podpisu elektronicznego),
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f) oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
(w przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana funkcjonalnos$¢ podpisu elektronicznego),
g) potaczenie z siecig Internet.

Generator wnioskdw o dofinansowanie (GWD) jest narzedziem umozliwiajagcym przygotowanie
i przekazanie do wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej (wfosigw) zaréwno
whnioskow o dofinansowanie jak i wnioskdw o ptatnosé w ramach programu priorytetowego , Czyste
Powietrze”. Kazda osoba korzystajgca z GWD musi zarejestrowac indywidualne konto w GWD,
a nastepnie zalogowac sie przy uzyciu ustalonego loginu i hasta. Mozna to zrobi¢ z wykorzystaniem
profilu zaufanego w serwisie gov.pl https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-programu-czyste-

powietrze lub bez poswiadczenia profilem zaufanym na stronie https://gwd.nfosigw.gov.pl/ -
szczegétowo opisane ponizej w pkt 2i 3.

Uwaga! Jezeli Wniosek sktada petnomocnik, musi on utworzy¢ konto w GWD podajac swoje dane lub
zalogowac sie do wtasnego konta jezeli wczesniej zostato utworzone, a nastepnie utworzy¢ nowy
Whiosek, ktéry wypetnia danymi Wnioskodawcy, w Polu A.4 wskazujgc swdj adres e-mail.

Uwaga! W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z zalogowaniem sie do systemu GWD
prosimy o zgtoszenie tego faktu przy pomocy formularza kontaktowego dostepnego na stronie
logowania GWD w prawym dolnym rogu ekranu.

2. REJESTRACJA/LOGOWANIE W GWD POPRZEZ SERWISIE GOV.PL LUB BEZPOSREDNIO
W SERWISIE GWD DLA BENEFICJENTOW POSIADAJACYCH PROFIL ZAUFANY

Po wejsciu na strone https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-programu-czyste-powietrze nalezy
klikng¢ ikone Wniosek o ptatnos¢-formularz online.

S 0
vV O www.gov.pl

— @ gov_ pl | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Strona giéwna J PRZEZ INTERNET W URZEDZIE

Rada Ministrow

. Jesli chcesz ztozy¢ wniosek przez internet potrzebujesz profilu zaufanego.
Kancelaria Premiera

Ministerstwa Profil zaufany pozwala ;T}"T;v;l_erdllt' Twoja tozsamosc.
AN
Urzedy, instytucje Sprawd?, jak zatozy¢ profil zaufany
i placoéwki RP O @)
" WNIOSEK O PEATNOSC — FORMULARZ ONLINE n i

£, Uslugi dla obywatela O O QO

Na czym polega ustuga -
F3 Ustugi dla przedsigbiorcy
[0 Ustugi dla urzednika Kto moze skorzysta¢ e
£ Ustugi dla rolnika Co musisz przygotowac v

Co musisz zrobi¢ v
Koronawirus: informacje
i zalecenia .,

Ile zaptacisz v

Zatoz Profil zaufany

Whnioskodawca zostanie przekierowany do strony https://gwd.nfosigw.gov.pl.
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Istnieje réwniez mozliwo$¢ bezposredniego wejscia na strone https://gwd.nfosigw.gov.pl
i postepowanie dalej zgodnie z instrukcjg ponize;.

& C O 8 nttpsyigwd.nfosigw.gov.pl

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

Rozmiar czcionki: E A+ At

T

Odstepy w tekicie:  «—s A

—

Logowanie

Uiytkownik GWD Wezet Krajowy / login.gov.pl
o . ] “
Haslho |

Zarmﬁlmj Flrz.r.'.lracan ° s _

Zarejesing

Nalezy zarejestrowa sie/zalogowaé korzystajgc z odpowiednich opcji w sekcji Wezet
Krajowy/login.gov.pl. W tym celu nalezy klikng¢ Zarejestruj (jesli Uzytkownik nie posiada konta
w GWD) lub Zaloguj (jesli Uzytkownik posiada juz konto w GWD) w sekcji Wezet
Krajowy/login.gov.pl.

Beneficjent zostanie przekierowany do strony login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ poswiadczenie, za
pomoca ktérego Uzytkownik zaloguje sie do konta w GWD.

Serwis Rzeczypospolitej Polskie]

gov.pl

Logln 5 €lD - select country: Polska (Poland) v

Wybierz sposdb logowania

Bezpieczny | darmowy dostgp do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd

Bezplatne narzedzie, dzieki krremu Dowsd osebisty z warstwa elektroniczng
zalatwisz sprawy urzedowe online Zalogujesz sie za pomoca czytnika

]
(7} inteligo

-

W przypadku braku posiadania konta w GWD nalezy zarejestrowac sie za pomocg profilu zaufanego.
Wyswietli sie formularz rejestracji konta w GWD, a takie dane jak PESEL, imie i nazwisko (dane sg
nieedytowalne) beda uzupetnione. System GWD poprosi o podanie adresu email bedgcego
identyfikatorem konta w GWD. Zaleca sie staranne wpisanie adresu email, gdyz adres ten jest
identyfikatorem konta w systemie GWD. Za prawidtowos$¢ podania adresu email odpowiada
whnioskodawca. Po zalogowaniu do GWD, adres email konta jest widoczny w prawym gérnym rogu
ekranu.
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Rejestracja na podstawie Tozsamosci Login.govpl

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

PESEL
Tres¢ pouczenia

Adres e-mail (jest jednoczednie Twojy
nazwa uzytkownika) Informaqa dot. RODO dla osoby re;enm Itonto pomlaucle zsk'gzyshé z

oINS -
) <> - Parl Radz (UE) 20 6/679 z dnu 27 kwietnia 2016 r. w
Powtdrz adres e-mail o odlrony | zwigzdou 2 p it daiyehi oko ;
°

P

w sprawie swobodnego takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej RODO) uprzejmie
informujemy, iz:

' Imig
Nazwisko
g Administratorem Pani/Pana danych osobowm jest Narodowy Fundusz Ochron
a

rodowiska | Gospodarki Wodnej z siedziba
Warszawa;

rszawie, ul. Konstruktorska 3A, 02 - 673

2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej jest Pan Robert Andrzejczuk
inspektorochronydanych@nfosigw.gov.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu zatozenia konta w systemie IT
pozwalajacego skorzystaé z Generatora Wnioskéw o Dofinansowanie, w o) amu o
wyrazong przez Panig/Pana dobrowolng zgode, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 3) RODO;

4. Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg okres niezbedny do realizacji
zlozonego przez Panig/Pana wniosku, nie diuzszy niz 5 lat od momentu zakonczenia
rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie, a w przypadku zawarcia umowy od czasu jej
zakonczenia;

5. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia dan((h prawo wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofnigcia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnieciem. quan-e usuniecia danych jest realizowane przez

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ wynik operacji arytmetycznej (kod CAPTCHA) i klikng¢ klawisz
Zarejestruj.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda te podmioty, ktérym administrator
danych osobowych, ma obowiazek przekazywac dane na gruncie obowiazujacych
przepisdw prawa oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe na zlecenie
administratora danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem powierzonego im zadania
w drodze zawartej umowy, m.in, dostawcy IT;

9. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione 3SOFT Sp. z 0.0. i Symmetry Sp. z
0.0. jako podmiotom przetwarzajacym, realizujacym na rzecz administratora danych
zadania w zakresie utrzymania i rozwoju GWD;

10. Dane osobowe s3 powierzone podmiotowi przetwarzajgcemu Microsoft w celu
przechowywania ich w chmurze Azure;

11. Pani/Pana dane nie bedj poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji;
12. Pani/Pana dane nie bed przekazane odbiorcom w paristwach znajdujacych sie poza

Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizac)i
miedzynarodowej.

Pobierz peina tresd warunkow przetwarzania danvch osobowych

() Wyrazam zgode

Wpisz wynik réwnania (wyosnens
nowe)

3. REJESTRACJA/LOGOWANIE NA STRONIE GWD Z WYKORZYSTANIEM ADRESU E-MAIL (JESLI
BENEFICJENT NIE POSIADA PROFILU ZAUFANEGO)

Po wejsciu na strone https://gwd.nfosigw.gov.pl nalezy zarejestrowaé/zalogowaé sie korzystajac
z odpowiednich opcji w sekcji Uzytkownik GWD.



https://gwd.nfosigw.gov.pl/

Instrukcja do WOP w PP Czyste Powietrze — formularz online
W przypadku braku posiadania konta w GWD nalezy zarejestrowac sie i utworzy¢ konto w GWD. W
tym celu nalezy nacisng¢ Zarejestruj w sekcji Uzytkownik GWD.

Logowanie

Uytkownik GWD
Uzytiownik | |

Haslo | I

Zaloguy

)

Po nacisnieciu Zarejestruj wyswietli sie formularz rejestracyjny, ktéry nalezy wypetnié.

Rejestracio

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
Adres e-madl (Jest jedneczednie Tweyy
nazwg unytkownika) ! Teedd powcena
Powtdez adres e-mad . | Wmlmdhmw nto pozwalajace skorzystac z

nie x art. 13 ust. 1§ 2 Rozporzadzenia
I Parlmom Eunpchldogo i My (UE) 2016/679 2 dnh 27 kwietnia 2016 r. w sprawle
y os6b fix)

Hasho danych b chiw
1 P ie swobodru go p ,‘, hkkhdurychoruudvyhdadynhy\vyﬁ/“ﬂli
Powtdrz hasko | {ogél P dzenie o ochronie danych, dalej RODO) uprzejmie informujemy, it
e ]
1. Administratorem PaniPana danych osobowych jest Narodowy Fundus: Ochrony
Nazwisko | Srodowiska | Gospodarki Wodnej 2 sedziba w Warszawie. ul. Konstruktorska 3A 02 - 673
Warszawa:
) 2. Inspektorem ochrony danych w Narodowym Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodaria

Woadnej jest Pan Robert Andrzejczuk inspektorochronydanych@nfosgwgov.pl

3. Pani/Pana dane oscbowe praetwarzane bedq w celu zalozenia konta w systemie IT
pozwalajgceqo skorzystal @ Generatora Wrsoskéw o Dofinansowanie, w oparcu © wyratong
przez Pang/Pana dobrowelng 2g0de. na podstawie art, 6 ust. 1 it. 3) RODO:

4. Pani/Pana dane csobowe przechowywane bedy ckres niezbedny do realizagi Zlozonego
prrez Pany/Pana wriosku, nie dhuzszy ne 5 lat od momentu zakehczenia rozpatrzenia
wniosku © dofinansowanie. a w przypadku Zawarda umowy o asu jef zakonazenia:

5. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tre$a swoich danych oraz prawo ikh sprostowani,
USUNGA. OGranicrenia prretwarzania, prawo do preencszenia danydh. prawo wiiesienis
Sprzeawu, prawo do cofmigoad 2gedy na ich przetwarzanie w dowolnym momence bez
wplywu na 7godnasé 7 prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
wyrazonej przed jej cofnigoem. Zadanie usunigaa danych jest realizowane przez anonimizage
danych konta uzytkownika, ktéres pediegay pola: imig. nazwisko, e-mad oraz nazwa konta
uytkowrsika. Anonimzaga nie obeimuje danych wprowadzonych w Zarejestrowanydh
wrioskach o dofinansowanie:

6. M3 Pan/Pani prawo whitsienss skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Oy uzna Pani/Pan, & przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyzacycth narusza
praepisy RODO;

7. Podanie prrez Paniy/Pana danydh osobowych jest dobroweine, ale niezbedne do resizagi
wybranych ustug na GWD. Niepodanie tych danych bedzie skutkowalo remoiiwodog
wykonania taiosy ustugu

8. Odbiorcams Pani/Pana danych oscbowych bedy te podmioty, ktérym administrator
danych osobowych, ma cbowiazek przekazywad dane na grunce chOWRZUFCYTh Praepistw
Prawa oraz podmioty praetwarzajace dane osobowe na Zecenie administratora danych
osobowych w zwigzicu 2 wykonywaniem powierzonego im zadania w drodze zawartej umowy,
m.in, dostawcy IT;
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Po wypetnieniu wszystkich danych i poprawnym wprowadzeniu operacji arytmetycznej, zostanie
wysfana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym na adres e-mail podany w procesie rejestracji. Po
kliknieciu w link, konto zostaje aktywowane w GWD i uzytkownik moze korzystac z systemu.

Uwaga! Hasto musi zawieraé: min. 8 znakdw, w tym: liczba wielkich liter — min. 1, liczba cyfr w hasle
— min. 1, liczba znakéw specjalnych — min. 1 (np. @#5$%!*&*(). Hasto nie moze zawiera¢ znaku
specjalnego znak mniejszosci ,,<”.

Uwaga! Czas w jakim uzytkownik powinien dokonac aktywacji konta lub nowego hasta wynosi 5 dni.

W przypadku posiadania juz konta w GWD, nalezy zalogowac sie za pomocg uzytkownika i hasta. W
tym celu nalezy wprowadzi¢ wymagane dane i nacisng¢ Zaloguj w sekcji Uzytkownik GWD.

Uzytkownik GWD
Uzytkownik [ ]

Hasdo | |

4. UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O PLATNOSC

Po zalogowaniu, nalezy utworzyé nowy wniosek poprzez klikniecie w ikone Nowy wniosek
o dofinansowanie, znajdujgca sie w menu gtéwnym i wybraé rodzaj wniosku — Wnioski sktadane
do wfosigw — program ,,Czyste Powietrze” i ,Ciepte Mieszkanie”.
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Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD (P1)

~
. ~ = . - + £ \l)
Wazystkie Moje Wypelnione Oczekujace Przyjete w Moy Mowy Zarzadzanie Komunikaty
wrnioski robocze  poprawnie  nazlozenie  Funduszu l wniosek o wniosek
w Funduszu dofinan- prawnien
sgwanie ’
Listy N Rosek Uzytkownik
Tworzenie nowego wniosku
Tworzenie nowego wniosku x

I Jakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?

| Ew

Wybierz rodzaj wniosku.

Whiosek o doﬁnmsowo/m, Ze $rodkéw krajowych
f}\k'
¥

Whniosek o dofinansov?anle w ramach POIIS
@ Ia"
§ Whioski skfadane do wfosigw ~ program @
LCzyste Powletrze” |  Clepte Mleszkanie”
@, 9

Whniosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EOG | funduszy norweskich

Anulu)

Nastepnie nalezy wybraé nabdr Czyste Powietrze — dla Programu obowigzujgcego od 03.01.2023 r.,
konkurs 55/WP/OA/5.1/2022/CP - WNIOSEK O PtATNOSC oraz wojewddztwo odpowiednie dla
lokalizacji budynku/lokalu mieszkalnego, ktérego bedzie dotyczyt wniosek o ptatnosé¢ i nacisngé
Zapisz i przejdz do edycji.

Tworzenie nowego wniosku

MNabdr | Czyste Powietrze — dla Programu obowiazujacego od 03.01.2023 r. ~
Konkurs | 55/WP/OA/5.1/2022/CP - WNIOSEK O PEATNOSC v|
Wojewddztwo | ]

Zapisz | przejdz do edydji

IV. WYPELNIENIE WNIOSKU O PLATNOSC

ZALECENIA OGOLNE

1. Formularz wniosku o ptatnos¢ zbudowany jest z pdl réznych typow (np. pola tekstowe, listy
rozwijane, pola wyboru). Ponadto, pola te mogg by¢ obowigzkowe lub opcjonalne. Aby ufatwic¢
uzytkownikowi wypetnianie formularza wniosku — przyjeto nastepujgce oznaczenia:

- kolor zétty — pola edytowalne w formularzu,
- kolor ciemno pomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,

- kolor czerwony — oznaczenie pdl obowigzkowych (podswietlane, jezeli pole zostato klikniete i nie
wprowadzono danych) lub btednie wypetnionych,

11



Instrukcja do WOP w PP Czyste Powietrze — formularz online

- kolor szary — pole niepodlegajgce edycji.

2. Oznaczenia koloréw nie majg zastosowania do pdl wyboru w ktérych beneficjent zaznacza
wiasciwy wybdr lub odpowiedz.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

Formularz nalezy wypetniaé w ustalonej kolejnosci zgodnie z numeracja pol.

Uwaga! Wyswietlanie i edycja poszczegdlnych pdl jest uzalezniona od wczesniejszego_zaznaczenia

okreslonych pél i oswiadczen.

INFORMACIJE WSTEPNE

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez wfosigw.

Pole Ztozenie wniosku Jest zaznaczone automatycznie jesli sktadana jest pierwsza wersja wniosku
o ptatnosé (pole obowigzkowe).

Pole Korekta wniosku Zostanie automatycznie zaznaczone w przypadku sktadania korekty wniosku
o ptatnosé.

Sposdéb przygotowania korekty wniosku o ptatnos¢ opisany jest w rozdziale VI na koncu instrukgji.

A. INFORMACIJE OGOLNE

Dane Beneficjenta
Pole A.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Beneficjenta (pole obowigzkowe).
Pole A.2 Nalezy wpisac imie Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole A.3 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Beneficjenta. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
komaérkowego (pole obowigzkowe).

Pole A.4 Nalezy wpisa¢ adres e-mail Beneficjenta lub petnomocnika, w przypadku sktadania wniosku
przez petnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole A.5 Nalezy wpisa¢ nr PESEL Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Informacje o umowie

Pole A.6 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej witasciwg forme dofinansowania (dotacja, dotacja na
czesciowq sptate kapitatu kredytu, dotacja z prefinansowaniem), wskazujgc przy tym poziom
dofinansowania (pole obowigzkowe).

Pole A.7 Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie, ktéry zostat przekazany przez wfosigw
Beneficjentowi w pismie informujgcym o tej umowy (pole obowigzkowe).

Pole A.8 Pole uzupetnianie automatycznie na podstawie wybranego wojewddztwa, na etapie
tworzenia wniosku.

Pole A.9 Nalezy wpisaé procent powierzchni wykorzystywanej na dziatalnos¢ gospodarczg zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie (pole obowigzkowe).
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Uwaga! W przypadku zmiany procentu powierzchni wykorzystywanej na dziatalno$¢ gospodarcza
nalezy podac stan aktualny.

Uwaga! Jesli w budynku/lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona dziatalno$é¢ gospodarcza

w rozumieniu Programu (tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji) albo gdy w budynku/lokalu
mieszkalnym jest zarejestrowana dziatalno$¢ gospodarcza ale nie jest ona prowadzona w tym miejscu

nalezy wpisac 0.

Pole A.10 Nalezy poda¢ warto$s¢ dopuszczalnej maksymalnej kwoty dofinansowania dla
przedsiewziecia zgodnie z umowa (pole obowigzkowe). We wniosku o dofinansowanie w formie
dotacji i dotacji z prefinansowaniem wartos¢ ta zostata wyliczona w polu D.1.1, a jesli w
budynku/lokalu mieszkalnym w ktorym realizowane byto przedsiewziecie, prowadzona jest
dziatalno$¢ gospodarcza) wartos¢ ta zostata wyliczona w polu D.1.2. We wniosku o dofinansowanie w
formie dotacji na cze$ciowq sptate kapitatu kredytu bankowego wartos¢ ta zostata wyliczona w polu
D.1.

Pole A.11 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli Beneficjent zbyt przed wyptatg dotacji budynek/lokal
mieszkalny objety dofinansowaniem.

B. INFORMACIE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

B.1. OKRES REALIZACII PRZEDSIEWZIECIA

Pole B.1.1 Nalezy wpisac date rozpoczecia przedsiewziecia (pole obowigzkowe). Jest ona rozumiana
jako data poniesienia pierwszego kosztu kwalifikowanego (data wystawienia pierwszej faktury(w tym
faktury zaliczkowej) lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego).

Uwaga ! Przy obliczaniu naleznej kwoty dotacji brane sg pod uwage tylko faktury i dokumenty
ksiegowe, ktdrych data wystawienia nie jest wczesniejsza niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku
o dofinansowanie. Data rozpoczecia przedsiewziecia moze wynika¢ réwniez m.in. z faktury
zaliczkowej. Pole B.1.2 Pole mozliwe do edycji, gdy wniosek dotyczy dotacji albo dotacji z
prefinansowaniem. Nalezy wybraé z listy rozwijane] liczbe porzadkowa wskazujgca, ktorym z kolei
sktadanym w ramach umowy o dofinansowanie jest wypetniany wniosek o ptatnos¢ (pole
obowigzkowe).

Gdy wniosek dotyczy dotacji na czesSciowg sptate kapitatu kredytu pole B.1.2 jest widoczne z
automatycznym wyborem ,pierwszy”, bez mozliwosci edycji. Uwaga! W przypadku koniecznosci
korekty wniosku o ptatnos¢, korekta ta powinna zostac ztozona z tg samg liczbg porzagdkowa w polu
B.1.2, co wniosek korygowany.

Pole B.1.3 Pole mozliwe do edycji, gdy wniosek dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem. Nalezy
zaznaczy¢, jezeli przedsiewziecie zostato zakonczone (w ramach tego wniosku rozliczane sg ostatnie
faktury rozliczajgce przedsiewziecie) i sktadany wniosek jest wnioskiem korncowym.
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Gdy wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate kapitatu kredytu pole B.1.3 jest widoczne,
z automatycznym zaznaczeniem, bez mozliwosci edyc;ji.

Uwaga! Pole B.1.3 jest obowigzkowe i zaznacza sie automatycznie, jezeli w Polu B.1.2 wybrano:
e DOTACIA-PODSTAWOWY lub PODWYZSZONY poziom dofinansowania — ,trzeci”,
e DOTACIA — NAJWYZSZY poziom dofinansowania —,,piaty”,
° DOTACJA Z PREFINANSOWANIEM — PODWYZSZONY lub NAJWYZSZY poziom dofinansowania
- trzeci”.

Pole B.1.4 Nalezy zaznaczy¢, jesli sktadany wniosek nie jest koncowym wnioskiem o ptatnosc (Pole
obowigzkowe, gdy nie zaznaczono Pola B.1.3). pole nie widoczne gdy wniosek dotyczy dotacji na
czesciowq sptate kapitatu kredytu .

Pole B.1.5 Pole widoczne, gdy zaznaczono Pole B.1.3. Nalezy wpisaé date zakorczenia
przedsiewziecia (pole obowigzkowe jesli wniosek ma status ,koficowy”, tzn. zaznaczono Pole B.1.3
(jezeli wniosek dotyczy dotacji na czeSciowg sptate kapitatu kredytu, Pole B.1.5 jest obowigzkowe
zawsze).

Uwaga! Data ta nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia przedsiewziecia wskazana w Polu
B.1.1, ani nie powinna by¢ pdzniejsza niz:

e w przypadku dotacji w ramach Czesci 1) i Czesci 2) Programu — 30 miesiecy od daty ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

e w przypadku dotacji w ramach Czesci 3) Programu — 36 miesiecy od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie ,

e w przypadku dotacji na czeSciowg sptate kapitatu kredytu — 18 miesiecy od daty ztozenia
whniosku o dofinansowanie,

e w przypadku dotacji z prefinansowaniem w ramach Czesci 2) i Czesci 3) — 18 miesiecy od daty
ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Data zakonczenia przedsiewziecia moze by¢ pdzniejsza, tylko w przypadku jezeli Beneficjent uzyska
zgode wtasciwego wfosigw, w zwigzku z okolicznos$ciami przewidzianymi w Programie, nie moze by¢
jednak pdzniejsza niz 30.06.2029 r.

B.2 WYMIANA ZRODLA CIEPLA

Pole B.2.1/B.2.2 Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze po zakonczeniu przedsiewziecia, w budynku/ lokalu mieszkalnym nie
mogg by¢ zainstalowane i uzytkowane Zrédta ciepta na paliwo state niespetniajgce wymagan 5 klasy
wedtug normy przenoszacej norme europejskg EN 303-5. Zamontowane w budynku/ lokalu
mieszkalnym kominki wykorzystywane na cele rekreacyjne muszg spetnia¢c wymagania ekoprojektu
okreslone w Rozporzadzeniu Komisji (UE) 2015/1185 z dnia 24 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczgcych
ekoprojektu dla miejscowych ogrzewaczy pomieszczen na paliwo state. Ponadto, wszystkie
zainstalowane oraz uzytkowane urzgdzenia stuzgce do celéw ogrzewania lub przygotowania cieptej
wody uzytkowej (w tym kominki wykorzystywane na cele rekreacyjne) muszg spetnia¢ docelowe
wymagania obowigzujgcych na terenie potozenia budynku/lokalu objetego dofinansowaniem, aktow
prawa miejscowego, w tym uchwat antysmogowych ( tj. uchwaty podjete przez sejmik wojewddztwa
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w trybie art. 96 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony srodowiska). Deklarujgc rodzaj
realizowanego przedsiewziecia we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent podjat w tym zakresie
zobowigzanie co potwierdzone jest jego oswiadczeniem ztozonym w tamtym wniosku.

Pole B.2.3 Nalezy wybraé z listy rozwijanej rodzaj zrddta ciepta wykorzystywany obecnie (tj. po
wymianie na nowe jezeli taka nastgpita) w budynku/lokalu mieszkalnym (pole widoczne
i obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.2).

Pole B.2.4/B.2.5 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe). Pole B.2.4
zostanie zaznaczone automatycznie jesli wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate kapitatu
kredytu oraz zaznaczono Pole B.2.1.

Pole B.2.6 Nalezy wpisac tgczng liczbe zlikwidowanych zrédet ciepta na paliwo state (pole widoczne
i obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.4).

Uwaga! W ramach przedsiewziecia powinny zosta¢ zlikwidowane wszystkie zrédta ciepta na paliwo
state niespetniajgce warunkéw Programu, ktore znajdowaty sie w budynku/lokalu mieszkalnym przed
realizacjg przedsiewziecia.

Pole B.2.7 Nalezy zaznaczyé, jesli w ramach przedsiewziecia zostata dokonana wymiana zrddta ciepta,
jednak uzyskano na ten cel dofinansowanie z innego programu, a witascicielem zakupionego Zrddta
ciepta jest jednostka samorzadu terytorialnego (pole widoczne, jesli zaznaczono Pole B.2.4).

Pole B.2.8 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne
i obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.5 oraz zaznaczono Pole B.1.4).

Pole B.2.9 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne
i obowigzkowe jesli zaznaczono Pole B.2.5 oraz zaznaczono Pole B.1.3).

B.3. KOMPLEKSOWA TERMOMODERNIZACJA

Pole B.3.1/B.3.2 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

Uwaga! Dotacja do przedsiewziecia z kompleksowg termomodernizacja budynku/lokalu
mieszkalnego, nalezna jest po spetnieniu tacznie nastepujgcych warunkow:
1) Zostat przeprowadzony audyt energetyczny budynku/lokalu mieszkalnego i zostat ztozony wraz
z wnioskiem o ptatno$¢ Dokument podsumowujgcy audyt energetyczny budynku sporzgdzony na
obowigzujgcym w ramach programu wzorze;
2) Osiagnieto co najmniej jeden wskaznik kompleksowej termomodernizacji:

a) zmniejszenie zapotrzebowania na energie uzytkowg do 80 kWh/(m2*rok) lub

b) zmniejszenie zapotrzebowania na energie uzytkowa o minimum 40%;
3) Zrealizowany zostat w catosci wariant z audytu energetycznego gwarantujgcy osiggniecie co
najmniej jednego ze wskaznikow okreslonych w pkt 2, nie pdzniej, niz do dnia zakoriczenia realizacji
przedsiewziecia.

Potwierdzenie spetnienia warunku opisanego w pkt 1) wymagane jest w ramach pierwszego wniosku
o ptatnosé.

Potwierdzenie spetnienia warunkéw opisanych w pkt 2) i 3) wymagane jest w ramach koncowego
whiosku o ptatnosc.
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W przypadku braku spetnienia minimum jednego z warunkéw wskazanych powyzej dotacja staje sie
nienalezna w catosci. W razie ustalenia, ze wyptacona Beneficjentowi kwota dotacji jest nienalezna
zgodnie ze zdaniem pierwszym, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu wyptaconej kwoty dotacji na
rachunek bankowy WFOSIGW wraz z odsetkami w wysokoéci jak dla zalegtoéci podatkowych,
naliczonymi od dnia przekazania Srodkéw na rzecz Beneficjenta do dnia uznania rachunku
bankowego WFOSIGW, a w pozostatej czeéci wynikajacej z umowy nie bedzie wyptacona.

Pole B.3.3 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu jako
potwierdzenie dotgczenia do pierwszego wniosku o pfatnosé¢ Dokumentu podsumowujacego audyt
energetyczny (pole widoczne i obowigzkowe jesli zaznaczono B.3.1 oraz z pola B.1.2 wynika, ze
sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnosc).

Pole B.3.4 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole widoczne
jesli zaznaczono B.3.1 oraz z pola B.1.2 wynika, ze sktadany wniosek o ptatnos$¢ nie jest pierwszym
whnioskiem rozliczajgcym dane przedsiewziecie).

Pole B.3.5 Nalezy zaznaczy¢ jesli do sktadanego wniosku zostanie dofgczony zaktualizowany
Dokument podsumowujgcy audyt energetyczny zmieniony w wyniku aktualizacji audytu
energetycznego (pole widoczne jesli zaznaczono B.3.1 oraz z pola B.1.2 wynika, ze sktadany wniosek
o ptatnosé nie jest pierwszym wnioskiem rozliczajgcym dane przedsiewziecie). Dotyczy to sytuaciji,
w ktorej Dokument podsumowujgcy audyt energetyczny zatgczony do pierwszego wniosku o
ptatnos¢ musiat zostaé zaktualizowany w zwigzku z koniecznoscig aktualizacji audytu energetycznego.

Uwaga! Jezeli sktadany wniosek jest drugim lub kolejnym wnioskiem o ptatnos¢ obowigzkowe jest
zaznaczenie Pola B.3.4 albo B.3.5.

B.4. ZESTAWIENIE DOKUMENTOW ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACJE ZAKRESU RZECZOWEGO

Przed przystgpieniem do wypetniania tabel dotyczacych poszczegdlnych kategorii kosztéow
kwalifikowanych, nalezy zapoznac sie z trescig uwag na poczatku sekcji B.4 wniosku o ptatnos¢.

Uwaga! Do tabel w sekcji B.4 wpisuje sie tylko faktury koncowe i (jezeli zostaty wystawione) faktury
korygujace lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe, potwierdzajgce nabycie materiatow,
urzadzen lub ustug. Nie wpisuje sie faktur zaliczkowych, ktére nie sg fakturami koncowymi.

Uwaga! Wszystkie dokumenty zakupu dla danej kategorii kosztu kwalifikowanego nalezy wprowadzi¢
w jednej tabeli. Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wiecej niz jednej kategorii (np.
jednoczesnie stolarka okienna i stolarka drzwiowa), nalezy wprowadzi¢ dla kazdej z nich oddzielnie
wpisujac w danej tabeli koszty dotyczgce danej kategorii kosztu kwalifikowanego.

Uwaga! (dotyczy dotacji na czeSciowa sptate kapitatu kredytu) Nalezy wykazaé¢ dokumenty zakupu
potwierdzajgce faktyczne poniesienie kosztéw kwalifikowanych przedsiewziecia pokrytych ze
srodkédw wiasnych oraz ze srodkéw kredytu bankowego. Umowa kredytu na cele zgodne z
Programem, ktorg zawart Beneficjent z bankiem powinna by¢ zgodna z umowg dotacji na czesciowg
sptate kapitatu kredytu bankowego. Umowa kredytu nie moze dotyczy¢é innego rodzaju
przedsiewziecia niz wskazany w umowie dotacji na czesciowq sptate kapitatu kredytu bankowego.
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Uwaga! (dotyczy dotacji na czeSciowq sptate kapitatu kredytu) Pozostate dokumenty zakupu
optacone z kredytu, potwierdzajgce poniesienie kosztéw na cele zgodne z Programem, beneficjent
zobowigzany jest przechowywaé na potrzeby ewentualnej kontroli, do zakoriczenia okresu trwatosci.

Sekcja ta sktada sie z tabel z dwoma zestawami pél:

e tabeliz zestawem P6l B.4.1-B.4.11 zawierajacej zrédta ciepta,
e tabeliz zestawem Pl B.4.14-B.4.25 zawierajgcej pozostate kategorie kosztéw kwalifikowanych.

W przypadku, gdy w ramach sktadanego wniosku rozliczany jest zakup i montaz nowego zrédta ciepta
tj. zaznaczono pole B.2.4 widoczna jest poczatkowo tabela z zestawem P6l B.4.1-B.4.11. W
przypadku, gdy wczesniej zaznaczono pole B.2.5 lub zaznaczono pole B.2.4 wraz z zaznaczonym
polem B.4.13 do wypetnienia dostepna jest tabela z zestawem Pél B.4.14-B.4.25.

Po wyswietleniu kazdej tabeli widoczny jest jeden wiersz. Wiersze w tabeli mozna dodawac
i odejmowac uzywajac przyciskow ,,+” lub ,,-” widocznych w kolumnie ,,Lp.”

Uwaga! Opcja dodawania i odejmowania jest dostepna tylko w ostatnim wierszu tabeli. Jezeli po
wprowadzeniu danych w ostatnim wierszu klikniemy przycisk ,-” dane z ostatniego wiesza zostang
usuniete bez braku mozliwosci cofniecia tej czynnosci.

Tabela B.4.1-B.4.11

Tabela z zakresem pdl B.4.1 — B.4.11 widoczna i obowigzkowa do wypetnienia jesli wczesniej
zaznaczono pole B.2.4.

Pole B.4.1 Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej rodzaj zakupionego i zamontowanego nowego zrddta
ciepta (zgodnie z umowg o dofinansowanie) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem Pél B.4.1-
B.4.11 jest widoczna).

Pole B.4.2 Nalezy zaznaczy¢ jesli zrodto ciepta wskazane w polu B.4.1 znajduje sie na liscie ZUM:
https://lista-zum.ios.edu.pl

Lista ZUM jest to lista zielonych urzadzen i materiatow ktére spetniajg wymagania techniczne
okreslone w programie , Czyste Powietrze”. Jedli urzadzenia nie ma na liscie nadal moze ono spetniac
wymagania techniczne programu ,Czyste Powietrze”. Natomiast dla wszystkich urzadzen
niewpisanych na liste ZUM konieczne jest zatgczenie dodatkowym dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw programu dla tych urzadzen zgodnie z informacjami wskazanymi sekcji E.
WYMAGANE ZALACZNIKI.

Pole B.4.2a Nalezy poda¢ numer ID urzadzenia na liscie ZUM — cigg szesciu cyfr po znaku ,,—,,.
Pola B.4.3 — B.4.11 obowigzkowe do wypetnienia jesli tabela z zakresem tych pdl jest widoczna.

Pole B.4.3 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego).
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Pole B.4.4 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj dokumentu zakupu. Pole pozwala wybrac
»koncowy/a” albo , korygujacy/a”.

Uwaga! Jedli do faktury byta wystawiona korekta faktury nalezy réwniez wpisa¢ jg do zestawienia
jako odrebnga pozycje wypetniajac pola B.4.3 — B.4.11. Jedli faktura korygujaca zostata wystawiona in
minus pola B.4.8-B.4.10 nalezy wypetnié ze znakiem ,minus”, jesli korekta zostata wystawiona in plus
nalezy wpisa¢ wartos¢ dodatnig. Dla porzagdku wprowadzanych danych w kolejnych wierszach
powinny by¢ wpisywane powigzane ze sobg faktury koncowe i korygujgce(jedna pod drugs)..

Pole B.4.5 Nalezy poda¢ nazwe wystawcy dokumentu zakupu.

Pole B.4.6 Nalezy podac¢ NIP wystawcy dokumentu zakupu tj. faktury albo innego réwnowaznego
dokumentu ksiegowego .

Pole B.4.7 Nalezy podac¢ date wystawienia dokumentu zakupu.

Pole B.4.8, B.4.9, B.4.10 Nalezy podac¢ kwote kosztu odpowiednio do opisu pola: kwota kosztu
kwalifikowanego — kwota netto, kwota VAT naliczona od kosztu kwalifikowanego netto i kwota
kosztu brutto z dokumentu zakupu. Jesli dokument zakupu zawiera koszt VATu réwny ,0,00”, lub
podmiot wystawiajacy fakture jest zwolniony z VAT, w pole B.4.9 nalezy wpisa¢ wartos¢ ,0,00” a w
pozycjach netto (B.4.8) i brutto (B.4.10) nalezy podac te samg kwote.

Uwaga! Pozycje z danej faktury/dokumentu zakupu nalezgce do jednej kategorii kosztow
kwalifikowanych mozna wpisa¢ oddzielnie, uzupetniajgc odpowiednig liczbe wierszy tabeli lub tacznie
w jednym wierszu tabeli.

Pole B.4.11 (dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem) Nalezy wybraé z listy rozwijanej status
dokumentu zakupu.

Uwaga! (dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem w zakresie nieobjetym umowg z wykonawcg,
na podstawie ktérej wyptacana byta zaliczka w ramach prefinansowania) W przypadku braku
optacenia lub czesciowego optacenia dokumentu zakupu, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie
wyptata dotacji nastgpi na rachunek bankowy wykonawcy/sprzedawcy).

Uwaga! W przypadku gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci
zaptaty (tzw. faktury zaliczkowe) i faktury te obejmujg tgcznie catg zaptate, to ostatnia z tych faktur
moze wskazywac koszt ostatecznego rozliczenia rowny 0,00 zt (opisany najczesciej jako DO ZAPLATY:
0,00 zt). Taka faktura powinna zawierac réwniez numery poprzednich faktur i ich wysokosci. W takiej
sytuacji:

e w polach B.4.3-B.4.7 nalezy pozostawic dane faktury korcowej
e w polach B.4.8-B.4.10 nalezy wpisa¢ zsumowane koszty dla poszczegdlnych kosztéw
kwalifikowanych z faktur zaliczkowych, o ktérych mowa w fakturze korcowej.

Pole B.4.12 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (widoczne
i obowigzkowe jesli w polu B.4.1 wybrano: ,kociot na pellet drzewny”, , kociot na pellet drzewny
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o podwyzszonym standardzie”, ,kociot zgazowujacy drewno”, ,kociot zgazowujacy drewno
o podwyzszonym standardzie”).

Uwaga! Protokdt z odbioru kominiarskiego Beneficjent ma obowigzek udostepnié na kazde zgdanie
wtasciwego wfosigw oraz w trakcie kontroli na miejscu realizacji przedsiewziecia.

Pole B.4.13 (widoczne jesli wymiana zrédta ciepta) Nalezy zaznaczy¢ w celu dodania tabeli dotyczacej
pozostatych kategorii kosztéw kwalifikowanych zrealizowanych zgodnie z umowg o dofinansowanie i
rozliczanych w ramach wniosku o ptatnosc.

Tabela B.4.14 — B.4.25

Tabela z zakresem pdl B.4.14 — B.4.25 widoczna i obowigzkowa do wypetnienia jesli wczesniej
zaznaczono pole B.2.5 lub zaznaczono pole B.2.4 wraz z zaznaczonym polem B.4.13.

Pole B.4.14 Nalezy wybrac z listy rozwijanej kategorie kosztu kwalifikowanego innego niz zrédto
ciepta, rozliczanego w ramach wniosku o ptatno$¢ (zgodnie rodzajem przedsiewziecia z umowy o
dofinansowanie).

Pole B.4.15 Nalezy zaznaczyc¢ jesli koszt kwalifikowany wskazany w polu B.4.14 znajduje sie na liscie
ZUM: https://lista-zum.ios.edu.pl

Lista ZUM jest to lista zielonych urzadzen i materiatdw ktdre spetniajg wymagania techniczne
okreslone w programie ,,Czyste Powietrze”. Jesli urzadzenia nie ma na liscie, nadal moze ono spetniaé
wymagania techniczne programu ,Czyste Powietrze”. Natomiast dla wszystkich urzadzen
niewpisanych na liste ZUM konieczne jest zatgczenie dodatkowym dokumentdw potwierdzajgcych
spetnienie warunkéw programu dla tych urzadzen zgodnie z informacjami wskazanymi sekcji E.
WYMAGANE ZAtACZNIKI.

Pole B.4.15a Nalezy poda¢ numer ID urzadzenia na liscie ZUM — cigg szesciu cyfr po znaku ,,-” (.

Pole B.4.16 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia wykonania sitami wtasnymi catosci lub czesci prac
w ramach rozliczanych kosztédw kwalifikowanych przedsiewziecia.

Uwaga! W przypadku realizacji ww. kategorii sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku o
ptatnos¢ albo dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu bankowego po ztozeniu wniosku o
ptatnos¢ bedzie poprzedzona kontrolg najpdiniej przed ptatnoscia korcowg (nie dotyczy
mikroinstalacji fotowoltaicznej).

Pole B.4.17 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego).

Pole B.4.18 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj dokumentu zakupu. Pole pozwala wybrac
,koncowy/a” albo ,korygujacy/a”.

Uwaga! Jesli do faktury byta wystawiona korekta faktury nalezy réwniez wpisa¢ jg do zestawienia
jako odrebng pozycje wypetniajac pola B.4.3-B.4.11. Jesli faktura korygujgca zostata wystawiona in
minus pola B.4.8-B.4.10 nalezy wypetnié ze znakiem ,minus”, jesli korekta zostata wystawiona in plus
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nalezy wpisa¢ wartos¢ dodatnig. Dla porzadku wprowadzanych danych w kolejnych wierszach
powinny by¢ wpisywane powigzane ze sobg faktury koricowe i korygujgce(jedna pod druga)..

Pole B.4.19 Nalezy poda¢ nazwe wystawcy dokumentu zakupu tj. faktury koricowej/korygujacej albo
innego réwnowaznego dokumentu ksiegowego.

Pole B.4.20 Nalezy podac NIP wystawcy dokumentu zakupu.
Pole B.4.21 Nalezy poda¢ date wystawienia dokumentu zakupu.

Pole B.4.22, B.4.23, B.4.24 Nalezy poda¢ kwote kosztu odpowiednio do opisu pola: kwota kosztu
kwalifikowanego — kwota netto, kwota VAT naliczona od kosztu kwalifikowanego netto i kwota
kosztu brutto z dokumentu zakupu. Jesli dokument zakupu zawiera koszt VATu réwny ,0,00”, lub
podmiot wystawiajgcy fakture jest zwolniony z VAT, w pole B.4.23 nalezy wpisa¢ wartos¢ ,0,00” a w
pozycjach netto (B.4.22) i brutto (B.4.24) nalezy podad te sama kwote.

Uwaga! Pozycje z danej faktury/dokumentu zakupu nalezgce do jednej kategorii kosztow
kwalifikowanych mozna wpisa¢ oddzielnie, uzupetniajac odpowiednig liczbe wierszy tabeli lub fgcznie
w jednym wierszu tabeli.

Pole B.4.25 (dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem) Nalezy wybrac z listy rozwijanej status
dokumentu zakupu.

Uwaga! (dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem w zakresie nieobjetym umowg z wykonawcg,
na podstawie ktorej wyptacana byta zaliczka w ramach prefinansowania) W przypadku braku
optacenia lub czesciowego optacenia dokumentu zakupu, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie
wyptata dotacji nastgpi na rachunek bankowy wykonawcy/sprzedawcy).

Uwaga! W przypadku gdy wystawiono wiecej niz jedng fakture dokumentujgcg otrzymanie czesci
zaptaty (tzw. faktury zaliczkowe) i faktury te obejmujg tgcznie catg zaptate, to ostatnia z tych faktur
moze wskazywac koszt ostatecznego rozliczenia rowny 0,00 zt (opisany najczesciej jako DO ZAPLATY:
0,00 zt). Taka faktura powinna zawierac réwniez numery poprzednich faktur i ich wysokosci. W takiej
sytuacji:

e w polach B.4.17-B.4.21 nalezy pozostawi¢ dane faktury koricowe;j
e w polach B.4.22-B.4.24 nalezy wpisa¢ zsumowane koszty dla poszczegdlnych kosztéw
kwalifikowanych z faktur zaliczkowych, o ktérych mowa w fakturze koricowej.

Pole B.4.26 Nalezy zaznaczy¢ w celu dodania kolejnej tabeli z zestawem Pdl B.4.14-B.4.2 dotyczacych
pozostatych kategorii kosztow kwalifikowanych, zrealizowanych zgodnie z umowa o dofinansowanie
i rozliczanych w ramach wniosku o ptatnosc.

B.5. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACIA

W przypadku wprowadzenia w sekcji B.4. dokumentéw przypisanych do danych kategorii kosztow,
w tej czesci pojawiajg sie tabele i wiersze odpowiadajace poszczegdlnym kategoriom.

Sekcja B.5.1 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.4 wniosku o ptatnosé wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Zrédta ciepta, przylacza, instalacje,
wentylacja, mikroinstalacja fotowoltaiczna.
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Pola B.5.1.1a-B.5.1.16a w kolumnie z nagtéwkiem , Kwota kosztéw kwalifikowanych — kwota netto
(wg wprowadzonych dokumentéw zakupu)” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg sume kwoty
kosztow kwalifikowanych netto dla poszczegdlnych kategorii kosztow kwalifikowanych w zakresie:
Zrédta ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja, mikroinstalacji fotowoltaicznej na podstawie
wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabelach z zakresem Pél B.4.1-B.4.11.

Pola B.5.1.1b-B.5.1.16b w kolumnie z nagiéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji (wg zatacznika
2/2a/2b do Programu) dla danego kosztu kwalifikowanego” Pola wyliczane automatycznie.
Pokazujg wyliczong kwote dotacji wedtug zatgcznika 2/2a/2b do Programu dla poszczegdlnych
kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Zrédfa ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja,
mikroinstalacji fotowoltaicznej, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabelach z
zakresem PGl B.4.1 - B4.11.

Pole B.5.1.17a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwoty kosztow kwalifikowanych netto
wyliczong z P4l B.5.1.1a-B.5.1.16a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem , Kwota kosztéow kwalifikowanych
— kwota netto (wg wprowadzonych dokumentéw zakupu)”.

Pole B.4.1.17b Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot dotacji wedtug zatgcznika 2/2a/2b
do Programu wyliczong z Pél B.5.1.1a - B.5.1.16a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota
dotacji (wg zatacznika 2/ 2a/ 2b do Programu) dla danego kosztu kwalifikowanego”.

Pole B.5.1.18 Nalezy zaznaczy¢, jesli rozliczany jest zakup/ instalacja pompy ciepta do c.w.u. w
ramach kategorii instalacja centralnego ogrzewania, instalacja cieptej wody uzytkowej (pole widoczne
tylko w przypadku jesli we wniosku rozliczane sg dokumenty w ramach tej kategorii kosztow
kwalifikowanych).

Pole B.5.1.19 Nalezy zaznaczyé, je$li rozliczany jest zakup/ instalacja kolektoréow stonecznych
w ramach kategorii instalacja centralnego ogrzewania, instalacja cieptej wody uzytkowej (pole
widoczne tylko w przypadku jesli we wniosku rozliczane sg dokumenty w ramach tej kategorii
kosztéw kwalifikowanych).

Sekcja B.5.2 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.4 wniosku o ptatnos¢ wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Ocieplenie przegréod budowlanych,
stolarka okienna i drzwiowa, bramy garazowe.

Pola B.5.2.1a-B.5.2.4a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem , Kwota kosztéw kwalifikowanych — kwota
netto (wg wprowadzonych dokumentéw zakupu)”, Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg sume
kosztow kwalifikowanych netto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu dla danej kategorii
w zakresie: Ocieplenie przegréd budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa, bramy garazowe na
podstawie wprowadzonych dokumentdéw zakupu w tabeli z zakresem P6l B.4.14-B.4.25.

Pola B.5.2.1b-B.5.2.4b w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji (wg zatacznika
2/2a/2b do Programu)” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg wyliczong kwote dotacji wedtug
zatgcznika 2/2a/2b do Programu dla danej kategorii w zakresie: Ocieplenie przegréd budowlanych,
stolarka okienna i drzwiowa, bramy garazowe na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu
w tabeli z zakresem P4l B.4.14-B.4.25.

Pole B.5.2.5a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwoty kosztow kwalifikowanych netto
wyliczong z Pé6l B.5.2.1a-B.5.2.4a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw
kwalifikowanych — kwota netto (wg wprowadzonych dokumentéow zakupu)”.
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Pole B.5.2.5b Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot dotacji wedtug zatgcznika 2/2a/2b
do Programu wyliczong z Pdl B.5.2.1b-B.5.2.4b w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,,Wyliczona kwota
dotacji (wg zatacznika 2/2a/2b do Programu)”.

Sekcja B.5.3 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.4 wniosku o ptatno$¢ wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Audyt energetyczny.

Pole B.5.3.1a w kolumnie z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych — kwota netto
(wg wprowadzonych dokumentéw zakupu)” Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje koszt
kwalifikowany netto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu dla danej kategorii w zakresie: Audyt
energetyczny, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem Pdl B.4.14-
B.4.25.

Pole B.5.3.1b w kolumnie z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji (wg zatgcznika 2/ 2a/ 2b do
Programu)” Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wyliczong kwote dotacji wedtug zatgcznika
2/ 2a/ 2b do Programu dla danej kategorii w zakresie: Audyt energetyczny, na podstawie
wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem P4l B.4.14-B.4.25.

Pole B.5.3.2 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Poprzez
zaznaczenie Beneficjent oswiadcza, ze wybrany wariant wynikajgcy z audytu zostat lub, (tylko
w przypadku wniosku o ptatno$¢ czesciowg), bedzie zrealizowany w ramach przedsiewziecia nie
pdzniej niz do jego zakonczenia (pole widoczne i obowigzkowe jesli w Polu B.4.14 wybrano , Audyt
energetyczny”).

C. ROZLICZENIE FINANSOWE

C.1 ROZLICZENIE UMOW Z WYKONAWCA, NA KTORE WYPLACONO PREFINANSOWANIE

Sekcja C.1 jest widoczna, jesli w Polu A.6 wybrano ,Dotacja z prefinansowaniem — podwyzszony
poziom dofinansowania” albo ,, Dotacja z prefinansowaniem — najwyzszy poziom dofinansowania”.

Uwaga! Jezeli umowa o dofinansowanie z prefinansowanie poza kosztami wynikajgcymi
z umowy/umow z wykonawcg/wykonawcami obejmowata réwniez koszty ramach ,standardowej”
dotacji zaleca sie aby w pierwszej kolejnosci we wnioskach o ptatnos$¢ rozlicza¢ koszty z uméw
z wykonawcami.

Uwaga! Zaleca sie aby umowy we wniosku o ptatnosé rozlicza¢ w kolejnosci od umowy na najwyzszy
kwoty do umowy na najnizsze kwoty.

Pole C.1.0 Nalezy wybraé z listy rozwijanej, czy w ramach wniosku rozliczane bedg umowy z
wykonawca na ktére uzyskano prefinansowanie. Jesli takie umowy bedga rozliczane nalezy okresli¢ ich
liczbe (w przypadku zaznaczenia pojawig sie do wypetnienia Pola C.1.1-C.1.12).

Pole C.1.1 Nalezy wpisa¢ numer umowy lub w przypadku braku numeru date zawarcia umowy
z wykonawca.

Pole C.1.2 Nalezy wpisac nr NIP wykonawcy.

Pole C.1.3 Nalezy wpisa¢ nazwe wykonawcy.
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Pole C.1.4 Nalezy wybrac z listy rozwijanej pozycje zakresu przedsiewziecia zgodne z kategoriami
kosztow kwalifikowanych, ktére Beneficjent zrealizowat w ramach zawartej umowy z wykonawca.

Pole C.1.5 Nalezy wpisa¢ kwote faktycznie poniesionego kosztu kwalifikowanego netto przypadajaca
na dany zakres przedsiewziecia (dane z faktury lub innego rownowaznego dokumentu ksiegowego
wystawionego przez wykonawce).

Pole C.1.6 Nalezy wpisa¢ kwote faktycznie poniesionego kosztu brutto przypadajgcg na dany zakres
przedsiewziecia (dane z faktury lub innego rdwnowaznego dokumentu ksiegowego wystawionego
przez wykonawce).Pole C.1.7 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje kwote dotacji wyliczong dla
wskazanego w danym wierszu zakresu przedsiewziecia na podstawie zrealizowanej umowy
z wykonawca.

Pole C.1.8 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wyliczong catkowitg kwote netto zrealizowane;j
umowy z danym wykonawca.

Pole C.1.9 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wyliczong catkowitg kwote brutto zrealizowane;j
umowy z danym wykonawca.

Pole C.1.10 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje kwote dotacji wyliczong dla catego zakresu
przedsiewziecia zrealizowanego w ramach umowy z wykonawca.

Uwaga! W przypadku, gdy w budynku/lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane byto
przedsiewziecie, prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, wyliczona kwota dotacji w Polu C.1.10 jest
pomniejszana proporcjonalnie do % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej wskazanego w polu A.9.

Uwaga! W przypadku gdy suma dotacji wyliczana w polu C.1.10 jest wyzsza niz dopuszczalna
maksymalna kwota dotacji (podana w polu A.10) to kwota ta jest pomniejszana do wysokosci kwoty
maksymalnej kwoty dotacji (podanej w polu A.10).

Uwaga! Kwota wskazywana w polu C.1.10 nie jest ostateczng kwotg dotacji dla przedsiewziecia
objetego niniejszg umowg — ostateczna kwota dotacji dla kosztéw z danej umowy z wykonawca
bedzie zaleze¢ od danych wpisanych w sekcji C.2 oraz wyliczonej kwoty dotacji do wyptaty w ramach
whniosku o ptatnos¢. Aby wyliczy¢ jg w catosci, po uzupetnieniu catego wniosku o ptatnos¢ nalezy
zsumowac wartosci z pol:

e (C.1.11 tabeli dot. danej umowy z wykonawca,

e (C.2.13b/C.2.14b/C.2.15b w zaleznosci od tego, ktorej umowy dotyczy,

e (.2.13¢/C.2.14¢/C.2.15¢c w zaleznosci od tego, ktérej umowy dotyczy.

Pole C.1.11 Nalezy wpisa¢ kwote wyptaconej zaliczki w ramach prefinansowania przez wfosigw na
rachunek wykonawcy zgodnie z dang umowg z wykonawcg przedstawiong we wniosku
o dofinansowanie. We wniosku o dofinansowanie wartos¢ ta zostata wyliczona w polu D.1.4, D.1.6
albo D.1.8 (wniosku o dofinansowanie) — w zaleznosci od danej umowy z wykonawca.

Pole C.1.12 Nalezy wpisa¢ kwote poniesionego przez Beneficjenta wktadu wtasnego w ramach danej
umowy z wykonawcg, czyli kwote, ktdrg Beneficjent zaptacit wykonawcy na poczet realizacji
przedsiewziecia.
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Uwaga! Kwota poniesionego przez Beneficjenta wktadu witasnego wpisywana w pole C.1.12 nie
powinna by¢ mniejsza niz réznica pomiedzy kwotg brutto przedsiewziecia (pole C. 1.9) a wysokoscig
dotacji (pole C.1.10). Natomiast jezeli:
e we wczesniejszym wniosku o ptatno$é rozliczono juz znaczng cze$é dopuszczalnej maksymalnej
kwoty dotacji
lub
e w rozliczanym wniosku o ptatnos¢ wczesniejsze umowy z wykonawcami wyczerpujg czesc
dopuszczalnej maksymalnej kwoty dotacji

istnieje prawdopodobienstwo, ze kwota dotacji (ktora wyswietla sie w polu C.1.10) nie bedzie kwotg
ostateczng (zgodnie z Uwagg 3 pod polem C.1.10 niniejsze] Instrukcji) — ostateczna kwota dotacji dla
kosztow z danej umowy z wykonawca zostanie pomniejszona, a w zwigzku z tym minimalna
wymagana kwota poniesionego przez Beneficjenta wkiadu wtasnego w ramach danej umowy z
wykonawcy bedzie wieksza. Doktadna jej wartos¢ bedzie wskazana w polu C.2.13a/C.2.14a/C.2.15a w
zaleznosci od tego, ktérej umowy dotyczy.

Pole C.1.13 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje kwote nadptaconej dotacji w formie zaliczki
w ramach prefinansowania (pole widoczne jesli kwota w Polu C.1.11 jest wyzsza niz kwota w polu
C.1.12).

Uwaga! Jesli wyswietlone jest pole C.1.13 to kwota nadptaconej zaliczki w ramach prefinansowania
powinna zosta¢ zwrdécona do witasciwego wfosigw ktéry wyptacit zaliczke zgodnie z umowa
o dofinansowania

Pole C.1.14 Zaznaczenie tego pola wyswietla kolejny zestaw pdl C.1.1-C.1.13 dla kolejnej umowy
z wykonawcg (widoczne jesli w polu C.1.0 wybrano dwie lub trzy umowy z wykonawcg). Mozliwe jest
rozliczenie maksymalnie 3 umow z wykonawca.

C.2 ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

Pole C.2.1 Pole wypetniane automatycznie. Pokazuje dopuszczalng maksymalng kwote dotacji
zgodnie z umowa o dofinansowanie (kwota wpisana w polu A.10).

Pole C.2.2 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kosztéw kwalifikowanych netto
zadeklarowanych w polach B.5.1.17a, B.2.5a oraz B.3.1a w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢.

Pole C.2.3 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot VAT okres$long dla kosztéw
kwalifikowanych zadeklarowanych w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢.

Pole C.2.4 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kosztéw brutto zadeklarowanych w ramach
sktadanego wniosku o ptatnosc.

Pole C.2.5 Nalezy podaé taczng kwote dotacji rozliczong lub w przypadku, gdy jeszcze nie zostata
zakonczona weryfikacja poprzedniego wniosku o ptatnos¢, kwote wnioskowang do rozliczenia w
poprzednich wnioskach o ptatno$¢ — jest to suma kwot znajdujgcych sie w polu C.11 wniosku
o ptatnosé (pole widoczne i obowigzkowe jesli dotacja lub dotacja z prefinansowaniem oraz w polu
B.1.2 wybrano ,drugi”, ,trzeci”, ,,czwarty” lub ,pigty”, ).
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Pole C.2.5a Nalezy poda¢ kwote stanowigcg sume zaliczek w ramach prefinansowania objetych
umowg o dofinansowanie — kwota z pola D.1.9 wniosku o dofinansowanie (pole widoczne i
obowigzkowe, jesli dotacja z prefinansowaniem), a w przypadku gdy umowa o dofinansowanie byta
aneksowana, pole C.2.5a nalezy uzupetnic¢ zgodnie ze zmieniong umowa.

Pola C.2.6-C.2.10a dotyczg dotacji na czesciowq sptate kapitatu kredytu

Pole C.2.6 Nalezy poda¢ kwote kredytu wyptaconego Beneficjentowi przez bank na cele zgodne
z Programem (pole widoczne i obowigzkowe, jesli dotacja na czesciowa sptate kapitatu kredytu).

Pole C.2.7 Nalezy poda¢ kwote kredytu wykorzystanego przez Beneficjenta na cele zgodne
z Programem. Kwota moze by¢ mniejsza lub réwna kwocie kredytu wyptaconego podanej w polu
C.2.6 (pole widoczne i obowigzkowe, jesli dotacja na czeSciowgq sptate kapitatu kredytu).

Pole C.2.8 Beneficjent swoim oswiadczeniem potwierdza, ze kredyt w wysokosci wskazanej w polu
C.2.7 zostat wykorzystany w catosci na koszty kwalifikowane przedsiewziecia (koszty netto bez VAT)
(pole widoczne jesli kwota wpisana w polu C.2.7 jest mniejsza lub rowna kwocie w polu C.2.2 (suma
kosztow kwalifikowanych — kosztéw netto).

Pole C.2.9 Beneficjent swoim oswiadczeniem potwierdza, ze kredyt w wysokosci wskazanej w polu
C.2.7 zostat wykorzystany na:
e pokrycie kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia oraz podatku od towardw i ustug (VAT)
naliczonego od tych kosztéw — w wysokosci nie mniejszej niz 95% kwoty kredytu,
e pokrycie pozostatych kosztéw przedsiewziecia, ktére sy zgodne z celami Programu i
niezbedne do jego realizacji oraz pokrycie podatku od towardw i ustug (VAT) naliczonego od
tych kosztéw, jednak tgcznie w wysokosci nie wiekszej niz 5% kwoty kredytu,

a niewykorzystang na cele zgodne z Programem nadwyzke kredytu (réznice miedzy polem C.2.6 i
C.2.7), zwrécit/zobowiazuje sie do jej niezwtocznego zwrotu do banku, ktéry udzielit kredytu na
przedsiewziecie objete dofinansowaniem na podstawie umowy o dofinansowanie (do sumy
wymagajgcej zwrotu moze by¢ zaliczona suma kredytu juz zwrdécona w ramach sptacanych rat)

Uwaga! Beneficjent nie moze wykorzystaé pozostatej nadwyzki na inne cele.

Pola C.2.10 Nalezy poda¢ kwote kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane (koszty netto)
zgodnie z zaznaczonym os$wiadczeniem w polu C.2.9 (pole widoczne i obowigzkowe jesli zaznaczono
pole C.2.9).

Uwaga! Kwota wpisywana w pole C.2.10 nie moze by¢ wyzsza niz kwota wpisana w polu C.2.7.

C.2.10a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje kwote kredytu wykorzystanego na koszty
kwalifikowane (koszty netto) (pole widoczne jesli zaznaczono Pole C.2.8).

Uwaga! Kwota kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane powinna znalezé pokrycie
w wykazanych i zatgczonych do wniosku dokumentach zakupu potwierdzajgcych faktyczne
poniesienie kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia.
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Uwaga! Pozostate dokumenty zakupu optacone z kredytu, potwierdzajgce poniesienie kosztéw na
cele zgodne z Programem i niezbedne do jego realizacji (w tym VAT od tych kosztéw)(nie wiecej niz
5% kredytu wykorzystanego na cele zgodne z Programem), beneficjent zobowigzany jest
przechowywac na potrzeby ewentualnej kontroli, do zakoniczenia okresu trwatosci.

Pole C.2.11 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume dotacji wynikajacg z poszczegdlnych
kategorii kosztow rozliczanych w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢, wyliczong z Pél B.5.1.17b,
B.5.2.5b, B.5.3.1h.

Pole C.2.12 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wnioskowang kwote dofinansowania (dotacji,
dotacji z prefinansowaniem lub dotacji na cze$ciowq sptate kapitatu kredytu) do wyptaty w ramach
sktadanego wniosku o ptatnos¢. Wyliczona kwota dofinansowania do wyptaty stanowi kwote
wynikajgcg z poszczegdlnych kategorii kosztéw rozliczanych w ramach skfadanego wniosku o
ptatnos¢ wskazang w Polu C.2.11 skorygowang o % powierzchni przeznaczonej na prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej podany w Polu A.9.

o (Dotyczy dotacji i dotacji z prefinansowaniem) — Jesli otrzymana w ten sposdb wartosé nie
przekracza facznej kwoty dotacji okreslonej zgodnie z umowg o dofinansowanie (pole
A.10/C.2.1), pozostajgcej do wyptaty po uwzglednieniu dotacji rozliczonej lub wnioskowanej do
rozliczenia w ramach wczesniejszych wnioskéw o ptatnos¢ (pole C.2.5), jest uwzgledniona w tym
polu w catosci, w innym przypadku — zostaje ona ograniczona do tej kwoty.

e (Dotyczy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu) — Jesli otrzymana w ten sposdb wartos¢
nie przekracza tacznej kwoty dotacji okreslonej zgodnie z umowa o dofinansowanie (pole
A.10/C.2.1), lub kwoty kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane (pole C.2.10 lub
C.2.10a) pomniejszonej o 1 zt, jest uwzgledniona w tym polu w catosci, w przeciwnym przypadku
— zostaje ona ograniczona do mniejszej z tych wartosci.

Pola C.2.13-C.2.15 Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych dotyczacych umoédw
z wykonawcg/wykonawcami wykazanych w sekcji C1, dotyczacych prefinansowania (pola widoczne
dla dotacji z prefinansowaniem jezeli w sekcji C.1 wykazano minimum jedng umowe z wykonawcg).

Pola C.2.13a-C.2.15a Pola wyliczane automatycznie na podstawie danych wpisanych wczesniej w
sekcji Cl. Przedstawiajg kwoty wkiadu wtasnego Beneficjenta jakie powinny byc¢ przez niego
poniesione, zeby mdgt otrzymac dotacje.

Uwaga! Jesli w polach C.2.13a-C.2.15a kolumny ,,Wymagany wkfad wtasny Beneficjenta” wyliczone
wartosci sg wieksze od kwot poniesionego wktadu witasnego, wpisanych w polu/polach C.1.12
odpowiednich tabel sekcji C.1 , kwoty wyliczane w nastepnych polach bedg réwne 0. W tej sytuacji
nalezy sprawdzié czy wszystkie wpisane wczesniej kwoty w sekcjach B.4, C.1i C.2 sg poprawne, w tym
w szczegdlnosci w polach C.1.9, C.1.10i C.1.12.

Jezeli kwoty te s poprawne, oznacza to, ze kwota poniesionego wktadu wtasnego wpisanego w
pole C.1.12 jest zbyt niska do otrzymania dofinansowania. Wyptacenie dofinansowania bedzie
mozliwe po doptaceniu na rachunek wykonawcy rdéznicy pomiedzy odpowiednig kwotg z pola
C.2.13a/C.2.14a/C.2.15a a kwotg z pola C.1.12 odpowiedniej tabeli sekcji C.1. Nalezy pamietaé, ze do
whniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty lub oswiadczenia Beneficjenta potwierdzajgce optacenie w petni
wktadu wtasnego dotyczgcego umowy/umowy z wykonawca/wykonawcami (zatgcznik. E.4).

Pola C.2.13b-C.2.15b Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg informacje o prefinansowaniu, tj.
kwote prefinansowania do wyptaty na rachunek wykonawcy dla danej umowy z wykonawcg, dla
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ktorej przyznano prefinansowanie zgodnie z umowg o dofinansowanie (widoczne jesli w Polu C.1.0
zaznaczono, ze rozliczana jest umowa/umowy z wykonawcg, ktdremu wyptacono prefinansowanie).

Uwaga! Jezeli pola C.2.13b-C.2.15b sg rowne ,0” nalezy zweryfikowac czy wszystkie wpisane
wczesniej kwoty w sekcjach B.4, C.1i C.2 sg poprawne, w tym w szczegdlnosci w polach C.1.9, C.1.10i
C.1.12 zgodnie z Uwagg pod polami C.2.13a-C.2.15a niniejszej Instrukcji.

Pola C.2.14c-C.2.15c Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg informacje o prefinansowaniu, tj.
kwote prefinansowania do wyptaty na rachunek Beneficjenta wynikajacg z rozliczenia dotacji
z prefinansowaniem (widoczne jesli w Polu C.1.0 zaznaczono, ze rozliczana jest umowa/umowy
z wykonawcy, ktéremu wyptacono prefinansowanie).

Uwaga! Jezeli pola C.2.13b-C.2.15b sg réwne ,0” nalezy zweryfikowaé czy wszystkie wpisane
wczesniej kwoty w sekcjach B.4, C.1i C.2 sg poprawne, w tym w szczegdlnosci w polach C.1.9, C.1.10i
C.1.12 zgodnie z Uwagg pod polami C.2.13a-C.2.15a niniejszej Instrukcji.

Pole C.2.16 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje kwote dotacji do wyptaty w ramach wniosku na
rachunek beneficjenta. Wyliczone jako rdéznica wnioskowanej kwoty dotacji do wyptaty w ramach
whniosku i sumy kwot prefinansowania do wyptaty na rachunek Beneficjenta (widoczne jesli dotacja
lub dotacja z prefinansowaniem).

D. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA

D.1 Umowa dotyczy dotacji lub dotacji z prefinansowaniem

Pole D.1.1 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta do wyptaty dotacji (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, wyptata dotacji:

e W przypadku dotacji - nastepuje na rachunek bankowy wykonawcy/sprzedawcy podany

w fakturze lub réwnowaznym dokumencie ksiegowym. Dopuszcza sie wyptate dotacji na
rachunek bankowy Beneficjenta, jezeli dokument zakupu zostat w catosci optacony.
e W przypadku dotacji z prefinansowaniem — na wskazany we wniosku o dofinansowanie

rachunek wykonawcy/wykonawcoéw na podstawie ktdrego/ktérych zostata zawarta umowa
o dofinansowanie z prefinansowaniem. Dopuszcza sie wyptate dotacji na rachunek bankowy
Beneficjenta, jezeli Beneficjent dokonat zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy w czesci
catosci (wymagane jest dotgczenie do wniosku o ptatnos¢ potwierdzenia dokonania zaptaty).

D.2 Umowa dotyczy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu

Wyptata dotacji nastgpi na rachunek bankowy ustalony zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
Okreslenie tego rachunku dokonywane jest na etapie zawierania umowy kredytowej z bankiem.

Moze to by¢ rachunek kredytowy Beneficjenta lub rachunek techniczny banku, z ktdrego zostanie
przeksiegowana na rachunek Beneficjenta wskazany w umowie kredytowej.
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W przypadku zwrotu przez bank wyptaconych przez WFOSIGW $rodkéw z powodu niemozliwosci
przekazania ich Beneficjentowi (np. z powodu wczesniejszej sptaty kredytu i zamkniecia rachunku
kredytowego), Beneficjent niezwlocznie wskaze WFOSIGW nowy numer rachunku bankowego
wtasciwy do wyptaty dotacji. Skutki nieprzekazania numeru rachunku obcigzajg Beneficjenta,
a WFOSIGW nie jest zobowigzany do wyptaty dotacji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o pfatnosc
informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, zostanie wyswietlona lista wymaganych zatgcznikdw,
ktore Beneficjent powinien zatgczy¢ do wniosku. Niektdre z przedstawionych zatacznikdw pomimo
tego, ze sg wyswietlone na liscie mogg nie by¢é wymagane dla danego przedsiewziecia (zgodnie
z przypisem dla danego zatacznika).

Pola E.1-E.19 Nalezy podac liczbe zatgcznikdéw. Jezeli dany zatgcznik nie bedzie dotgczony do wniosku
z uwagi na jego uzasadniony, dopuszczalny brak np. brak dowodu zaptaty jesli nie zostata ona
optacona a dotacja ma by¢é w przekazana na rachunek wykonawcy, lub protokotu odbioru w
przypadku realizacji prac wtasnymi sitami, w polu nalezy wpisa¢ ,0”.

Uwaga! Pola E.1-E.19 s3g dostepne tylko dla niektdrych zatgcznikow, zgodnie z opisem szczegdétowym
dla kazdego z nich przy nazwie zatgcznika. Pola E.1-E.19 sg widoczne tylko jesli przypisany do nich
zatgcznik jest wymagany do dotgczenia na podstawie danych wprowadzonych we wniosku o ptatnosé.

Szczegotowy opis wymaganych zatgcznikow:

Zatacznikiem do niniejszej instrukcji jest wzér protokotu odbioru prac wykonawcy, ktéry moze by¢
wykorzystany do potwierdzenia wykonania prac z zakresu rzeczowego przedsiewziecia wskazanego
we wniosku o pfatnosé. llekro¢ mowa o protokole w ponizszym opisie dokumentéw zatgczanych do
whiosku o ptatnos¢, mozna zastosowac powyzszy wzor, dopuszcza sie rowniez protokdt odbioru prac
sporzadzony na wzorze udostepnionym przez wykonawce, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie
wymagane elementy i informacje.

Uwaga! W przypadku skorzystania z zatacznika do niniejszej instrukcji pn. ,Protokét odbioru prac
wykonawcy w ramach Programu Priorytetowego , Czyste Powietrze”, wykonawca zobowigzany jest
do zapoznania sie z trescig ,Klauzuli informacyjnej o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy
przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej” zamieszczonej na koricu ww.
protokotu.

,Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawcy przez Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej” jest réwniez dostepna na stronach internetowych
wfosigw. Kazdy Wykonawca jest zobowigzany do zapoznania sie z jej trescia.

W szczegdlnosci do wniosku powinny zostac dotgczone nastepujgce dokumenty:

(Pole E.1) Dokument potwierdzajacy likwidacje/trwate wytgczenie z uzytku Zrédta ciepta na paliwo
state wymagany jako zatgcznik do wniosku o ptatnosé w ktdrym jest rozliczne nowe Zrddto ciepta
zamontowane w ramach realizowanego przedsiewziecia. Wymagane jest takie potwierdzenie dla
kazdego zzadeklarowanych do likwidacji w Polu B.2.6 Zrddet ciepta. Potwierdzeniem trwatego
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wytgczenia z uzytku zrddta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta
przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych przypadkach, np.
trwatego wyfaczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowac ten fakt w inny
wiarygodny sposdéb np. dokument trwatego odtgczenia zrédta ciepta od przewodu kominowego
wystawiony przez kominiarza.

(Pole E.2) Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentdéw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatéw, urzadzen lub ustug wykazane w sekcji B.3. wniosku o ptatnosc.
Do dofinansowania dopuszcza sie dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta lub na
Beneficjenta i jego matzonka wspdlnie. Jesli dokument w sekcji B.3. wprowadzany byt kilkukrotnie
(np. z przypisaniem do réznych kategorii kosztéw), nalezy dotgczy¢ tylko jedng jego kopie.

Uwaga! Dotyczy umowy dotacji i dotacji z prefinansowaniem dla kosztéw nieobjetych
umowag/umowa z wykonawca/wykonawcami! W przypadku wnioskowania o wyptate na rachunek
bankowy wykonawcy/sprzedawcy, dokumenty zakupu muszg zawiera¢ numer rachunku bankowego,
na ktéry ma zostaé wykonany przelew.

(Pole E.3) Dokumenty lub oswiadczenia potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy — nalezy dostarczyé, jezeli Beneficjent optacit dokumenty zakupu w catosci lub w czesci
(dotyczy dotacji i dotacji na czesciowa sptate kredytu).

Uwaga! Wzér oswiadczenia o dokonaniu zaptaty za faktury, stanowi zatgcznik 3 do Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatnosé.

Uwaga! W przypadku umowy dotacji na czesciowag sptate kapitatu kredytu bankowego -
potwierdzenie dokonania zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy jest obowigzkowe dla catosci
rozliczanych kosztéw kwalifikowanych.

Uwaga! Jezeli wszystkie dokumenty zakupu wprowadzone w sekcji B.4 majg w polach B.4.11 lub
B.4.25 status ,Nieoptacony — dokument zakupu nie zostat optacony lub zostat optacony tylko
w czesci” istnieje mozliwosé wpisania w pole E.3 wartosci ,,0”.

(Pole E.4) Dokumenty lub oswiadczenie potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy (w tym potwierdzenie optacenia w petni wktadu wtasnego dotyczacego umowy / umdw
z wykonawcga / z wykonawcami oraz jesli rozliczany koszt kwalifikowany nie jest ujety w umowach
z Wykonawcami a dokument zakupu zostat optacony w catosci lub czesci) (dotyczy dotacji
z prefinansowaniem).

Uwaga! W przypadku umowy dotacji z prefinansowaniem — potwierdzenie dokonania zaptaty na
rzecz wykonawcy lub sprzedawcy jest obowigzkowe dla wymaganego wktadu wtasnego (wskazanego
w polach C.2.13a/C.2.14a/C.2.15a) dot. rozliczanych kosztéw kwalifikowanych (réznica kosztu
kwalifikowanego oraz petnej kwoty prefinansowania, zgodnie z umowg o dofinansowanie).
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(Pola E.5, E.6, E.8, E.9) Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajgce spetnienie wymagan
technicznych okreslonych w zataczniku nr 2 albo 2a albo 2b do Programu w szczegdlnosci wymagan
dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla nastepujgcych kategorii kosztéw:

- zrédta cieptfa na paliwo state (kociot na pellet, kociot zgazowujgcy drewno),

- pompy ciepta powietrze/woda,

- gruntowej pompy ciepta,

- pompy ciepta powietrze/powietrze,

- kotta gazowego kondensacyjnego,

- kotta olejowego kondensacyjnego,

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta,

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji

cwu.

Uwaga! W przypadku montazu zestawu, musi on spetnia¢ wymagania klasy energetycznej, co
najmniej jedng klase wyzej niz wspomagane zrédto ciepta na podstawie etykiety energetycznej dla
zestawu.

Uwaga! Dokumenty te nie s obowigzkowe do zatgczenia w przypadku gdy urzadzenia wpisane sg na
liste ZUM.

Uwaga! Jezeli w polu B.4.1 wybrano kategorie ,Ogrzewanie elektryczne” i wszystkie wprowadzone
tam urzadzenia znajduja sie na liscie ZUM to nalezy w polu E.6 wpisa¢ wartos¢ ,,0”.

(Pole E.7) Dla okien, drzwi i bram garazowych dokument potwierdzajacy spetnienie wymagan
technicznych okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U.
22022 r., poz. 1225, z péin. zm.), obowigzujgce od 31 grudnia 2020 roku.

e Dokumentem potwierdzajgcym spetnienie ww. wymagan moze by¢ np. oferta
wykonawcy/sprzedawcy w ktorej wskazane bedg wartosci wspotczynnika U przenikania
ciepta.

Uwaga! Dokumenty te nie s obowigzkowe do zatgczenia w przypadku gdy urzadzenia/materiaty
wpisane sg na liste ZUM — jezeli zakupione i zamontowane okna, drzwi lub bramy garazowe maja
inne wymiary jak te zamieszczone na liscie, niezbedne jest przedstawienie dokumentu
potwierdzajgcego spetnienie ww. wymagan — np. oferte.

Uwaga! Jezeli w polu B.4.14 wszystkie wprowadzone urzadzenia/materiaty znajduja sie na liscie ZUM
to istnieje mozliwos¢ wpisania ,,0” w polu E.7.

(Pole E.10) Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdéw dotyczgcych ekoprojektu
(ecodesign), tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE)
2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu Europejskiego
i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczgcych ekoprojektu dla kottéw na paliwa state
(Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu Zrddta ciepta na paliwo state (kociot na
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pellet, kociot zgazowujacy drewno).Uwaga! W przypadku montazu kotta na zgazowujgcy drewno
o podwyzszonym standardzie albo kotta na pellet drzewny o podwyzszonym standardzie,
certyfikat/éwiadectwo musi potwierdzaé obnizong emisyjnosé czastek statych o wartosci < 20 mg/m°.

(Pole E.11) Certyfikat europejskiego znaku jakosci ,Solar Keymark” wraz z aktualnym numerem
certyfikatu, a takze wraz z zatgcznikiem technicznym lub certyfikat rownowazny potwierdzajacy
przeprowadzenie badan zgodnie z normg PN-EN 12975-1 stanowigcy potwierdzenie spetnienia
wymagan technicznych okreslonych w zatgczniku 2 i 2a, 2b do programu dla kolektoréw stonecznych.
Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang normg lub nadania znaku nie moze byé wczesniejsza niz
5 lat liczac od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Uwaga! Dokumenty te nie s obowigzkowe do zatgczenia w przypadku gdy urzadzenia wpisane sg na
liste ZUM.

Uwaga! Jezeli w polu B.4.14 wszystkie wprowadzone urzgdzenia/materiaty znajdujg sie na liscie ZUM
to istnieje mozliwos¢ wpisania ,,0” w polu E.11.

(Pola E.12-E.17) Protokoty odbioru:
(Pole E.12) Protokdt odbioru montazu zrédta ciepta.

e Dotyczy wszystkich zrédet ciepta kwalifikowanych do dofinansowania.

e Powinien by¢ podpisany przez instalatora posiadajgcego odpowiednie uprawnienia (jesli
dotyczy) lub odpowiednie kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika.

e Powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz prawidtowos¢ jego
montazu, uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji.

e Dopuszczone jest wykonanie montazu zrddta ciepta sitami wtasnymi i podpisanie ww.
protokotu przez Beneficjenta, ktdry posiada odpowiednie uprawnienia wynikajgce
z przepiséw prawa lub uprawnienia udzielone przez producenta danego urzadzenia.

e W protokole odbioru montazu w przypadku Zrédet ciepta na paliwo state nalezy
potwierdzi¢ dodatkowo, ze zamontowano kociot, ktdry nie posiada rusztu awaryjnego
lub przedpaleniska.

e W protokole odbioru montazu kotta zgazowujgcego drewno nalezy potwierdzi¢
ponadto, ze kociot zostat zamontowany wraz ze zbiornikiem akumulacyjnym/
buforowym/ zbiornikiem cwu, ktérego minimalna bezpieczna pojemnosé jest zgodna
wymaganiami technicznymi okreslonymi w zatgczniku nr 2 albo 2a do programu.

e W protokole odbioru montazu kotta zgazowujgcego drewno/ kotta na pellet drzewny
(wtym kottdw o podwyzszonym standardzie) nalezy potwierdzi¢, ze kociot nie jest
urzadzeniem wielopaliwowym, albo jest przeznaczony wyfacznie do spalania biomasy
w formie pelletu drzewnego oraz zgazowania biomasy w formie drewna kawatkowego.

Uwaga! Jezeli w polu B.4.1 wprowadzono kategorie ,Podtgczenie do sieci cieptowniczej wraz
z przytgczem” i Beneficjent posiada jeden protokdt odbioru zaréwno dla montazu zrddta ciepta jak
rowniez dla odbioru wykonania przytacza lub instalacji wewnetrznej od przytagcza do zrédta” to
w polu E.12 nalezy wpisa¢ ,0”, a nastepnie w polu E.15 nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe
dokumentdéw wiekszg od ,,0”.
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(Pole E.13) Protokot odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta

Powinien potwierdza¢ miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowosc¢
montazu i gotowos¢ do eksploatacji.

Powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub
jego petnomocnika.

Protokotu nie dotgcza sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wtasnymi
przez Beneficjenta.

(Pole E.14) Protokdt odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody
uzytkowej.

Powinien potwierdzaé miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowosc¢
montazu i gotowos¢ do eksploatacji.

Powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub
jego petnomocnika.

Protokotu nie dotgcza sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wiasnymi
przez Beneficjenta.

(Pole E.15) Protokdt odbioru wykonania przytgcza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do

zrédta ciepta.

Powinien potwierdza¢ miejsce wykonania przytagcza i instalacji, ich parametry,
prawidtowos$¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji.

Powinien by¢ podpisany przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie uprawnienia
oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika.

Dopuszczone jest wykonanie instalacji wewnetrznej od przytagcza do zrddta ciepta
i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktéry posiada odpowiednie uprawnienia
wynikajgce z przepisdw prawa.

Uwaga! Jezeli w polu B.4.1 wprowadzono kategorie ,Podtgczenie do sieci cieptowniczej wraz

z przytagczem” i Beneficjent posiada jeden protokdt odbioru zaréwno dla montazu zrédta ciepta jak

rowniez dla odbioru wykonania przytgcza lub instalacji wewnetrznej od przytgcza do zrédta” to w

polu E.12 nalezy wpisac ,,0”, a nastepnie w polu E.15 nalezy wpisa¢ odpowiednig liczbe dokumentdéw

wiekszg od ,,0".

(Pole E.16, E,17) Protokdt odbioru prac w zakresie: ocieplenia przegréd budowlanych, wymiany

stolarki okiennej i drzwiowej, bram garazowych.

Protokot odbioru prac w zakresie ocieplenia przegréd budowlanych w podziale na:

- dach/stropodach/strop pod nieogrzewanymi poddaszami,

- Sciany zewnetrzne/przegrody pionowe,

- podtoga na gruncie/strop nad piwnicg,

- wymian stolarki okiennej,

- wymiana stolarki drzwiowej

- wymiana bram garazowych,
Powinien wskazywac¢ miejsce montazu, rodzaj materiatow, a takze potwierdzaé zakres
wykonanych prac (zatacznikiem do protokotu moze byé kosztorys powykonawczy lub
inne dokumenty uzupetniajace).
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e Powinien potwierdzaé, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej, bram garazowych
dotyczy pomieszczen ogrzewanych.

e Powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub
jego petnomocnika.

e Protokotu nie dotgcza sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wtasnymi
przez Beneficjenta.

Uwaga! W przypadku mikroinstalacji fotowoltaicznej nie jest wymagane dostarczenie protokotu
odbioru prac wykonawcy.

Uwaga! WFOSIGW moze wezwa¢ Beneficjenta do wyjasnienia zapiséw protokotu. W tym przypadku
istnieje mozliwos¢ ztozenia wyjasnienie na oswiadczeniu dot. poprawy lub wyjasnienia zapiséw
protokotu odbioru wykonawcy na wzorze stanowigcym zatacznik 4 do Instrukcji wypetniania wniosku
o pfatnosé.

(Pole E.18) Dokument podsumowujgcy audyt energetyczny na obowigzujgcym wzorze w Programie —
plik .xls (excel)

e widoczne i wymagane jezeli umowa o dofinansowanie obejmuje kompleksowg
termomodernizacje (czyli zaznaczono pole B.3.1), a sktadany wniosek o ptatnos¢ jest
pierwszym wnioskiem o ptatnos¢ albo jezeli umowa o dofinansowanie nie obejmuje
kompleksowej termomodernizacji ale jako koszt kwalifikowany we wniosku
przedstawiono do rozliczenia koszt audytu energetycznego

lub
Aktualizacja Dokumentu podsumowujgcego audyt energetyczny na obowigzujagcym wzorze
w Programie — plik .xls (excel)

e widoczne i wymagane jezeli umowa o dofinansowanie obejmuje kompleksowg
termomodernizacje (czyli zaznaczono pole B.3.1), sktadany wniosek o ptatnos¢ jest
innym jak pierwszy wnioskiem oraz zaznaczono pole B.3.5.

(Pole E.18a) Dokument podsumowujgcy audyt energetyczny na obowigzujgcym wzorze w Programie
— dokument podpisany (np.: jako .pdf, .zip, .rar)

e widoczne i wymagane jezeli umowa o dofinansowanie obejmuje kompleksowg
termomodernizacje (czyli zaznaczono pole B.3.1), a sktadany wniosek o ptatnos¢ jest
pierwszym wnioskiem o ptatnos$é albo jezeli umowa o dofinansowanie nie obejmuje
kompleksowej termomodernizacji ale jako koszt kwalifikowany we wniosku
przedstawiono do rozliczenia koszt audytu energetycznego

lub
Aktualizacja Dokumentu podsumowujacego audyt energetyczny na obowigzujgcym wzorze
w Programie - dokument podpisany (np.: jako .pdf, .zip, .rar)

e widoczne i wymagane jezeli umowa o dofinansowanie obejmuje kompleksowg
termomodernizacje (czyli zaznaczono pole B.3.1), sktadany wniosek o ptatnosé jest
innym jak pierwszy wnioskiem oraz zaznaczono pole B.3.5.
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Uwaga! Oryginalny audyt energetyczny, na podstawie ktérego powstat Dokument podsumowujgcy
audyt wymieniony powyzej jako zatgcznik E.18/E.18a powinien by¢ przechowywany przez
Beneficjenta i udostepniany na kazde zadanie do kontroli przez wfosigw witasciwy ze wzgledu na
lokalizacje budynku/lokalu mieszkalnego, ktérego dotyczy, lub przez inny podmiot wskazany w
umowie dotacji.

(Pole E.19) Wystawione na Beneficjenta zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej
potwierdzajgce montaz licznika wraz z numerem Punktu Poboru Energii opatrzone pieczecig firmowa
oraz czytelnym podpisem lub umowa kompleksowa regulujgca kwestie zwigzane z wprowadzaniem
do sieci energii elektrycznej wytworzonej w mikroinstalacji, ktérej stronami sg Beneficjent i Operator
Sieci Dystrybucyjnej (jesli rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna). Umowa
kompleksowa moze by¢ potgczona zumowa sprzedazy energii elektrycznej regulujgce kwestie
zwigzane z wprowadzeniem do sieci energii elektrycznej wytworzonej w mikroinstalacji.
e Wzdr opisanego zaswiadczenia stanowi zatacznik do niniejszej instrukcji, dopuszcza sie
takze zaswiadczenie wystawione na wzorze Operatora Sieci Dystrybucyjnej zawierajace
wymagane informacje.

Pole E.20 Nalezy zaznaczy¢ w przypadku potrzeby dotgczenia dodatkowych zatgcznikow.

Pole E.21 Nalezy wpisa¢ nazwe zatacznika (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole E.20).

Uwaga! Nazwy kolejnych zatgcznikéw mozna wpisa¢ po dodaniu kolejnych wierszy za pomoca
»,dodaj”. W celu usuniecia dodanych wierszy, nalezy odznaczy¢ ,dodaj”.

Pole E.22 Nalezy wpisa¢ dodatkowe uwagi/wyjasnienia Beneficjenta — jesli dotyczy.

Pole E.23 Pole wyliczane automatycznie. Przedstawia taczng liczbe zatgczonych do wniosku o ptatnosé
zatgcznikéw — liczbe dokumentow.

Uwaga! Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia tj. przez 5 lat liczac od daty
zakonczenia przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania oryginatéw
dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub
sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczgcych przedsiewziecia, na ktére zostato przyznane
dofinansowanie, w szczegdlnosci: audytu energetycznego budynku, dokumentacji projektowej,
atestow, oryginatéw faktur, rachunkéw imiennych lub innych dowoddéw ksiegowych, certyfikatow,
Swiadectw, kart produktéw, gwarancji jakosciowych producenta wyrobow i urzadzen, oryginatéw
protokotow instalacji urzadzen Iub wykonania prac montazowych, protokotu z odbioru
kominiarskiego, dokumentéw potwierdzajagcych dochdéd zadeklarowany we wniosku o
dofinansowanie w tym zaswiadczenia o dochodach, jesli do wniosku o dofinansowanie zostata
dotgczona kopia, dokumentéw potwierdzajgcych, ze otrzymat dofinansowanie z programoéw,
w ktérych wifascicielem zakupionego Zrédta ciepta po wymianie jest jednostka samorzgdu
terytorialnego, dokumentéw dotyczacych petnomocnictwa, oraz w przypadku dotacji na czesciowa
sptate kapitatu kredytu bankowego, umowy kredytowej i dokumentdw z nig zwigzanych, ktore
dotycza réwniez umowy dotacji na czesSciowg spfate kapitatu kredytu bankowego. Mogg one
podlegac kontroli przed wyptatg srodkédw dotacji lub po zakonczeniu przedsiewziecia — w ramach
kontroli w okresie trwatosci.
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W celu przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji przedsiewziecia wfosigw lub inny podmiot
upowazniony umawia sie z Beneficjentem. Jezeli kontrola ta nie dojdzie do skutku dwa razy,
w umoéwionym terminie z winy Beneficjenta, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe dotacji
Beneficjentowi.

Wfosigw moze przeprowadzi¢ kontrole bez wizytacji u Beneficienta w miejscu realizacji
przedsiewziecia, w tym celu moze wezwaé Beneficjenta do dostarczenia dodatkowych dokumentéw,
niezbednych do przeprowadzenia takiej kontroli.

W przypadku kontroli prowadzonej w siedzibie wfosigw, Beneficjentowi, ktéry nie dostarczy
dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe o
dotacji.

F. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone oswiadczenia Beneficjenta warunkujgce wyptate dofinansowania.

Uwaga! Podpisanie wniosku o ptatnosé jest potwierdzeniem ztozenia oswiadczen znajdujgcych sie
w sekcji F.

Pole F.1 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy opatrzy¢ podpisem w sposdb wiasciwy dla metody jego ztozenia.

G. INFORMACJE DO WYLICZENIA EFEKTU EKOLOGICZNEGO

Uwaga! Czes¢ jest widoczna jesli wniosek o ptatnos¢ nie obejmuje kompleksowej termomodernizacji
i jest to wniosek pierwszy lub jest rozliczana kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna.

Czes¢ ta zawiera pytania o charakterze informacyjnym, ktére dotyczg stanu budynku przed

rozpoczeciem realizacji zadan w ramach Programu Czyste Powietrze. Udzielone odpowiedzi zostang

wykorzystane do wyliczenia efektu ekologicznego i nie wptywajg na ocene wniosku i wysokosc
dotacji.

Pole G.1a/G.1b Czy po wybudowaniu budynek miat docieplone co najmniej 50% powierzchni $cian
zewnetrznych? - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (Pole obowigzkowe i widoczne
jesli sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnosc)

Pole G.2a/G.2b Czy po wybudowaniu budynek miat docieplony dach/stropodach/strop pod
nieogrzewanym poddaszem? - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (Pole obowigzkowe
i widoczne jesli sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnosc)

Pole G.3a/G.3b Czy po wybudowaniu budynek miat wymienione co najmniej potowe okien? - Nalezy
zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg poél (Pole obowigzkowe i widoczne jesli sktadany jest
pierwszy wniosek o ptatnos¢)

Uwaga do pkt G.1a-G.3b W przypadku jesli Beneficjent nie ma pewnosci co do stanu faktycznego,
powinien dokona¢ wyboru odpowiedzi opierajgc sie na najlepszej posiadanej wiedzy, nawet jesli nie
posiada dokumentéw lub informacji pewnej na ten temat.
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Pole G.4 Jaka jest moc mikroinstalacji fotowoltaicznej w ramach przedsiewziecia? [kWp] (nalezy
wpisa¢ warto$¢ z zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej (Pole obowigzkowe i widoczne jesli
we wniosku rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna)

H. ZAtACZNIKI

Po wypetnieniu wniosku o ptatnos¢ w systemie GWD, nalezy przejs¢ do ostatniej widocznej zaktadki
o nazwie Zataczniki. W przypadku sktadania wniosku bez podpisu elektronicznego nalezy oznaczy¢,
ze wymagane zafaczniki bedg ztozone w formie papierowej zaznaczajac Zatgczony w formie
papierowej. W przypadku sktadania wniosku z podpisem elektronicznym, po przygotowaniu
elektronicznych kopii wymaganych dokumentéw, wszystkie pliki z wyjgtkiem Dokumentu
podsumowujgcego audyt energetyczny — plik excel (podpisany Dokument podsumowujacy audyt
energetyczny powinien by¢ zatgczony razem z pozostatymi dokumentami), nalezy potaczyc
w skompresowany plik (np. typu ,.zip”, ,rar” itp.) zawierajacy wszystkie konieczne pliki i nastepnie
dotgczyc taki plik jako zatgcznik za pomocy przycisku Wybierz plik.

W osobnej pozycji dla Dokumentu podsumowujgcego audyt energetyczny — plik excel nalezy zataczy¢
plik excel (np. ,,.xIs").

Po wgraniu zatacznikéw nalezy zapisa¢ zmiany poprzez naci$niecie przycisku Zapisz zmiany
w zatacznikach. Liste dokumentéw stanowigcych zawartos¢ pliku zbiorczego, mozna umiesci¢ w polu
komentarza. Dodatkowe zatgczniki mogg zosta¢ dotaczone do wniosku w postaci drugiego
skompresowanego pliku w pozycji Inne dokumenty.

Uwaga! Do jednej pozycji na liscie zatacznikdw mozna zataczy¢ tylko 1 plik. Przy ponownej prébie
dotgczenia zatgcznika do tej samej pozycji system nadpisuje plik.

V. WERYFIKACJA | ZLOZENIE WNIOSKU

Wypetniany w systemie GWD wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez
nacisniecie ikony Zapisz. Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami
whiosku system zapisuje wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest
niebezpieczenstwo utraty wprowadzonych danych.

Beneficjent po uzupetnieniu catego wniosku jest zobowigzany do zweryfikowania formularza pod
wzgledem poprawnosci jego uzupetnienia poprzez nacisniecie ikony Zapisz i sprawdz znajdujacej sie
na gornej wstazce GWD. W trakcie wypetniania wniosku, Beneficjent moze réwniez zweryfikowac
poprawnos¢ wprowadzonych danych poprzez naci$niecie tej samej ikony. System sprawdza
kompletno$¢ i poprawnosé wprowadzonych danych ijesli wformularzu znajdujg sie bfedy
lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla wszystkie napotkane problemy.
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Mozliwe statusy weryfikacji wniosku (po nacisnieciu ikony Zapisz i sprawdz):

Formularz dostepny w | Pozytywna weryfikacja formularza Negatywna weryfikacja formularza

GWD ,Whniosek nie zawiera btedow” »,Podczas sprawdzania poprawnosci
wniosku znaleziono nastepujace
problemy”

W przypadku btedéw w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola wymagajgce
korekty badz uzupetnienia.

Komunikat pojawiajacy sie po negatywnej weryfikacji formularza zobowigzuje Beneficjenta do
poprawienia btedéw.

Po usunieciu wszystkich btedéw i ponownej weryfikacji formularza, wniosek otrzyma status
pozytywny i bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku, Beneficjent moze przystapi¢ do ztozenia wniosku
o dofinansowanie. W tym celu konieczne jest zatwierdzenie wniosku poprzez nacisniecie przycisku
Zapisz i zatwierdz znajdujgcego sie na gornej wstgzce GWD.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywane jest sprawdzenie wniosku. Poza standardowg
weryfikacjg danych sprawdzana jest rowniez zgodnosé z aktualng wersjg formularza. Dzieki temu
uzytkownik ma pewnos¢, ze zatwierdzony wniosek jest aktualny i pozbawiony btedow.

Uwaga! Zatwierdzony moze zosta¢ wytgcznie wniosek nie posiadajacy zadnych btedéw, czyli wniosek,
ktory przeszedt pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie wymagane zatgczniki
lub zaznaczone sg pola potwierdzajgce, ze zatgczniki zostang ztozone wraz z wersjg papierowg
whniosku.

Zatwierdzenie wniosku, blokuje mozliwos¢ jego edycji. W celu ponownej modyfikacji danych we
whniosku konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edycji.

Po zatwierdzeniu wniosku, nalezy nacisng¢ przycisk Przygotuj do podpisu, ktéry spowoduje zmiane
statusu wniosku na Oczekuje na ztozenie w Funduszu. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie wniosku do edycji, a jedynie wycofanie wniosku za pomocg przycisku Wycofaj. Uzycie
Wycofaj na tym etapie uniemozliwi faktyczne ztozenie wniosku do wfosigw, a tym samym jego
procedowanie przez wfosigw.

Uwaga! Nacisniecie przycisku Przygotuj do podpisu NIE JEST réwnoznaczne, z formalnym ,ztozeniem
whniosku”, a jedynie zapoczatkowuje proces jego sktadania.

ZLOZENIE WNIOSKU Z PODPISEM ELEKTRONICZNYM

W przypadku gdy wniosek sktadany jest z podpisem elektronicznym, po uzyciu przycisku Przygotuj do
podpisu nalezy uzy¢ przycisku Podpisz wniosek i wybra¢ sposéb podpisu: za pomocy profilu
zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Wniosek podpisywany jest przez Beneficjenta lub
petnomocnika (petnomocnik moze podpisa¢ wniosek tylko w przypadku ustanowienia
petnomocnictwa w tym zakresie i dotgczenia go do wniosku).
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1 Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD
SR

xml
S J ~ ] N L - & - P
Wszystkie Moje Oczekujagce Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Podpisz Wycofaj Kopiuj do
wnioski robocze  naztozenie Funduszu eksperta do XML wniosek nowego
w Funduszu wniosku
Listy Whniosek

Po kliknieciu uzytkownik moze mie¢ do wyboru:

e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomocg podpisu kwalifikowanego z poziomu strony
GWD,

e Ztozenie podpisu elektronicznego za pomoca Profilu Zaufanego platformy ePUAP,

e Zrezygnowanie z podpisania dokumentu (Anuluj i zamknij to okno)..

Podpisywanie dokumentu x

Zamierzasz podpisac ten wniosek podpisem cyfrowym. Umozliwi
to wystanie wniosku droga elektroniczna do Funduszu za
~ posrednictwem platformy ePUAP.

Wybierz metode wykonania podpisu cyfrowego:

Zt6z podpis elektroniczny za pomoca certyfikatu kwalifikowanego z
[ poziomu strony GWD przy uzyciu aplikacji Szafir.

Zt6z podpis elektroniczny za pomoca Profilu Zaufanego platformy
ePUAP.

Anuluj i zamknij to okno

Podpisywanie wniosku z uzyciem certyfikatu (kwalifikowanego podpisu elektronicznego)

Po wybraniu pierwszej metody wykonania podpisu cyfrowego, tj. Ztéz podpis elektroniczny za
pomocg certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD, system otworzy aplet pozwalajacy
na ztozenie podpisu.

Do poprawnego dziatania aplikacji do sktadania elektronicznego podpisu w przegladarce Google
Chrome, Firefox oraz Opera wymagana jest instalacja dodatkowego oprogramowania. W
przypadku braku dodatkowego oprogramowania, po kliknieciu Zt6z podpis elektroniczny za
pomocg certyfikatu kwalifikowanego z poziomu strony GWD wyswietli sie nastepujgcy komunikat:
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Podpisywanie wniosku

Niniejsza strona wykorzystuje komponenty podpisu elektronicznego
Szafir SDK Krajowe]j _Izby Rozliczeniowej S.A. W wersji dla
przegladarek Firefox, Google Chrome i Opera wymagana jest
instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny
Szafir SDK oraz aplikacji udostepniajgcej funkcje podpisu
elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia z Web Store

Uwaga: Po zainstalowaniu rozszerzenia nalezy przetadowad
biezaca strone!

i Przerwij operacje

Jezeli dedykowane rozszerzenie zostato zainstalowane poprawnie, wéwczas wyswietlone zostanie

wiasciwe okno zawierajgce informacje o podpisywanym dokumencie i umozliwiajace ztozenie
podpisu:

u Szafir SDK - komponent do sktadania i weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.4.445 X

E Szafir

Tresé dokumentu
(®) SFormatowany O Binarny ) Wylaczony Zapisz kopie Otworz za pomocg

?xml version="1.0" encoding="utf-g"2> ~
ApplicationVersion xmlns:xsi="http: //www.w3.org/2001/XMLSchema-instance">
<Parameters>

<ID>b6ch£35e-8626-4ach-886d-d5£803c6b2£9</1D>

<VersionClass>
<ID>100</ID>
<lNam=>Podstawowy< /lan=>

</VersionClass>

<ApplicationFormPublished>
<ID>305cccf8-£194-4266-bee7-8d35faTda3fb</1D>
<Nan=>HRF E0G 1</lame>
<Versionlumber>13</Versionliumber>
<DateFrom>2022-04-06T12:47:50.53</DateFrom>
<DateTo xsi:nil="true"/>
<dpplicationFornID>dad144al-007h-4964-b4c7-74d316e011ce</ApplicationFornID>
<ApplicationFormVersionID>£73afb51-4776-47d5-90bc-c24c08a0e525</ApplicationFornVersionID>
<ApplicationFormVersionlNumber>13</ApplicationFormVersionNumber>

</ApplicationFormPublished>

<TechnicallD>21739</TechnicalID>

<Version>1</Version>

<Intake xsi:nil="true"”/>

<Discipline xsi:nil="true"/>

<POTiSContest xsi:nil="true"/>

<POTiSProjectType xsi:nil="true"/>

<FntContest xsi:nil="true"/>

<FntProjectType xsi:nil="true"/>

<FntSubjectType xsi:nil="true"/> >

Realizowana czynnos¢
Podpisywanie dokumentu 1/1

https:/gwddev.nfosigw.gov.pl/File/.../.../| 8626-4ach-886d- 1:Prezentacia
Podpisz
Pomiri

Pomiri prezentacjg kolejnych dokumentéw [] Pomin podsumowanie kolejnych elementéw

Panel wyboru certyfikatéw

Wybierz certyfikaty

Po kliknieciu Wybierz certyfikaty mozliwe jest wybranie odpowiednich certyfikatéw
kwalifikowanych odpowiadajgcych podpisowi elektronicznemu, ktéry Wnioskodawca chce ztozy¢.
Nastepnie nalezy klikng¢ Podpisz (przycisk staje sie aktywny dopiero po wybraniu certyfikatow) i
wprowadzi¢ osobisty klucz PIN. Po witasciwym uzyciu podpisu poprzez wpisanie kodu PIN
aktywuje sie przycisk Zakoncz. W ten sposdéb dokument zostat podpisany z uzyciem certyfikatu.
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Po wykonaniu operacji aplet zostaje zamkniety, a w oknie aplikacji pojawia sie komunikat
o pozytywnym ztozeniu podpisu. W przeciwnym wypadku wyswietlony zostanie odpowiedni
komunikat o btedzie.

Podpis z uzyciem Profilu Zaufanego platformy ePUAP

Po wybraniu metody za pomocg Profilu Zaufanego platformy ePUAP wyswietlony zostanie
podpisywany dokument:

Podpisywanie wniosku Podpisem Zaufanym »®

Zamierzasz podpisa¢ wniosek swoim Podpisem Zaufanym (d. Profilem Zaufanym ePUAP). Zostaniesz przekierowany na
@ strone ePUAP, gdzie bedziesz maégt zlozy¢ podpis. Po zioZzeniu podpisu zostaniesz z powrotem przekierowany na te
strone.

Podpisywany dokument:

=?xml version="1.0" encoding="utf-16"?>
< ApplicationVersion xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance”=
<Parameters>

<ID=>53656d50-bdeb-440b-aa67-f3cof84d0oef4 </ID >

=VersionClass>
<ID>100</ID>
<Mame>Podstawowy </Name>

=/VersionClass>

< ApplicationFormPublished>
<ID>a30bf669-8e5f-42a2-a9f9-5ff58a0f72c2</ID>
<=Name>MS_test_WolU</Name:>
<VersionNumber> 1 </VersionNumber>
<DateFrom=>2020-10-09T12:55:10.323 </DateFrom>
=DateTo xsi:nil="true” />
<ApplicationFormID>b5467f86-a181-45d1-8958-0a72ef19fe28</ApplicationFormID >
< ApplicationFormversionID>6c0602a5-7957-4a69-8221-e79e3eaf4806 < /ApplicationFormversionID >
=ApplicationFormVersionNumber> 1 </ApplicationFormVersionNumber>

</ApplicationFormPublished >

<TechnicallD>21790</TechnicallD>

<Version>1</Version>

<lIntake xsi:nil="true" />

<Discipline xsi:nil="true” /=

<POIISContest xsi:nil="true" />

=POlISProjectType xsl rue” f>

<FntContest xsi:nil="tru >

<FntProjectType xsi:ni rue” f>

<FntSubjectType xsi:nil="true" />

=FntSupportkKind xsi:nil="true” />

<ApplicationType=>
<ID>500</ID>
<Name XmiTag="SL_FormabDofinansowania_Opis">Wniosek o nadanie uprawniefd</Namex>

=/ApplicationType =

=<ApplicationStatus>
<ID>200</ID>

Kontynuuj Anuluj
#

Po kliknieciu Kontynuuj uzytkownik zostanie przeniesiony na strone logowania portalu ePUAP. Nalezy
tam wpisac identyfikator oraz hasto do konta w ePUAP lub zalogowac sie przy pomocy banku lub
innego dostawcy.

A

Za u%o;;} E Konto prywatne -

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Korzystajgc z tej opcji uzytkownik ma do wyboru:
e Podpisz podpisem zaufanym,

e Podpisz podpisem kwalifikowanym,

e Anuluyj.
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Jesli podpis zostanie poprawnie ztozony w systemie ePUAP lub proces zostanie anulowany —
uzytkownik zostanie z powrotem przekierowany na strone GWD.

Wystanie dokumentu przez ePUAP

Po podpisaniu wniosku, , automatycznie pojawi sie okno:

Zakonczenie operacji podpisu x

Obstuga zadania podpisu zakonczona.
‘ Wniosek zostatl podpisany
Nastepny obowigzkowy krok to wystanie podpisanego wniosku do Funduszu poprzez
ePUAP.

Aby kontynuowac kliknij przycisk ponize) badz kliknij przycisk "Wyslij przez ePUAP" z
menu.

Wybierz akcje.

Wyslij podpisang wersje wniosku do Funduszu poprzez serwis ePUAP.

Zamknij to okno i nie réb nic, wysylanie odtéz na pdZniej.
A

lub na gornej wstazce GWD pojawi sie opcja Wyslij przez ePUAP, po nacisnieciu ktérej, wniosek
zostanie automatycznie wystany do odpowiedniego wfosigw zgodnie z lokalizacjg budynku/lokalu
mieszkalnego wskazang we wniosku.

Generator wnioskéw o dofinansowanie GWD

- xml
: ] - 4 7 o -~ - o
Wszystkie Moje Oczekujace Przyjetew Do oceny Umowy Drukuj Eksportuj Wyéli{)przez Wycofaj Kopiuj do
whnioski robocze na ztozenie  Funduszu eksperta do XML ePUAP nowego

w Funduszu wniosku

Listy Whniosek

Wybdr tej opcji spowoduje wyswietlenie okna Przesytanie wniosku przez ePUAP z komunikatem:
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Przesytanie wniosku przez ePUAP x

Zamierzasz ztozy¢ podpisany wniosek do Funduszu
poprzez platforme ePUAP. Po odebraniu go w Funduszu
wniosek zostanie przyjety i bedzie dalej przetwarzany.
Jezeli rejestracja wniosku nie nastapi w ciagu
najblizszych 12 godzin, nalezy ponowic¢ prébe.

Kontynuowac?

Tak Nie
4
Po potwierdzeniu ztozenia podpisanego do Funduszu wniosku, uzytkownik bedzie miat mozliwos¢
wysfania go za pomocg przycisku Wyslij natychmiast.

Przesytanie dokumentu do Funduszu przez ePUAP x

Wysytany dokument jest podpisany, a ostatnia modyfikacja jego
podpisu zostata wykonana 13 kwietnia 2022 12:05 przez uzytkownika
Jan Kowalski (agata.pietka@interia.pl)

To jest ostatni krok wysytania dokumentu.

Wyslij natychmiast Anuluj - nie wysytaj w tej chwili.
4

Dopiero po zatwierdzeniu wystania przez ePUAP wniosek zostanie dostarczony do wfosigw.

Po dostarczeniu wniosku do odpowiedniego wfosigw, status wniosku zostanie zmieniony na Przyjety
w Funduszu i Beneficjent otrzyma potwierdzenia ztozenia wniosku w formie wiadomosci e-mail.

W przypadku sktadania wniosku z podpisem elektronicznym nie nalezy dodatkowo dostarcza¢ wers;ji
papierowej do wiasciwego wfosigw.

ZLOZENIE WNIOSKU BEZ PODPISU ELEKTRONICZNEGO

W przypadku gdy wniosek sktadany jest bez podpisu elektronicznego, po uzyciu przycisku Przygotuj
do podpisu nalezy wydrukowaé wniosek oraz podpisa¢ go wtasnorecznym podpisem. Nastepnie tak
przygotowany wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami w formie papierowej nalezy ztozy¢ do
wilasciwego wfosigw zgodnie z lokalizacjg budynku/lokalu mieszkalnego, ktéorego dotyczy wniosek.
Mozliwe jest rdwniez ztozenie podpisanej papierowej wersji wniosku o dofinansowanie w punkcie
konsultacyjno-informacyjnym programu ,,Czyste Powietrze”, prowadzonym przez gmine.

VI. PRZYGOTOWANIE KOREKTY WNIOSKU O PLATNOSC

1. JESLI WNIOSEK O PLATNOSC ZOSTAL PODPISANY ELEKTRONICZNIE

Jezeli Beneficjent chce ztozy¢ korekte wniosku, nalezy otworzyé wniosek ztozony weczesniej
w Funduszu i dokona¢ jego modyfikacji. W tym celu nalezy:
1. w menu gtdwnym wybra¢ Wszystkie — pozwala zobaczy¢ petng liste swoich wnioskow,
2. wybra¢ witasciwy wniosek i upewnic sie, ze pole ,Status w Funduszu” posiada jedna
z wartosci: ,0dmowa z mozliwoscig aktualizacji”, ,,Odestany do uzupetnienia”, ,Przyjety
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w WFOSIGW”, ,WFOSiGW: wniosek skierowany do korekty” - tylko te wartosci
umozliwiajg ztozenie korekty (aktualizacji) wniosku,

3. w kolumnie Akcja wybrac Szczegoty,

4. z menu gérnego wybra¢ Utwdrz aktualizacje,

5. zaznaczy¢ we wniosku Korekta wniosku (nr techniczny wniosku, ktorego dotyczy korekta
zostanie uzupetniony automatycznie),

6. wprowadzi¢ zmiany we wniosku, a nastepnie postepowac tak, jak przy ztozeniu wniosku
po raz pierwszy,

7. data ztozenia korekty wniosku zostanie automatycznie uzupetniona przez system
na wydruku w momencie kiedy wniosek otrzyma status ,, Przyjety w Funduszu”.

2. JESLI WNIOSEK O DOFINANSOWANIE ZOSTAt PODPISANY ODRECZNIE | ZOSTAt ZtOZONY
W FORMIE PAPIEROWE)

Jezeli Beneficjent chce ztozy¢ korekte wniosku na wezwanie wfosigw, nalezy postepowad
analogicznie jak zostato to opisane powyzej w pkt 1) ppkt 1-6.

W przypadku, gdy Beneficjent chce ztozy¢ korekte z wtasnej inicjatywy bez wezwania przez wfosigw
do poprawy wniosku, konieczny jest kontakt Beneficjenta z wfosigw do ktérego zostat ztozony
whiosek.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCII

1) Wozér protokotu odbioru prac wykonawcy

2) Wazér zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej (dotyczy mikroinstalacji fotowoltaicznej)

3) Wazér oswiadczenia o dokonaniu zaptaty za faktury — zatacznik do Instrukcji wypetniania
whiosku o ptatnos¢

4) Wzér oswiadczenia dotyczacego poprawy lub wyjasnienia zapiséw protokotu odbioru
wykonawcy — zafacznik do Instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc
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