Instrukcja do WOP w PP Czyste Powietrze — formularz online

INSTRUKCJA JAK WYPEENIC | Zt0ZYC WNIOSEK O PLATNOSC W RAMACH PROGRAMU
»CZYSTE POWIETRZE”, DOSTEPNY NA STRONIE https://gwd.nfosigw.gov.pl/

DOTYCZY ROZLICZENIA UMOW ZAWARTYCH NA PODSTAWIE PROGRAMU W WERSII
OBOWIAZUJACEJ OD 25.01.2022r.

INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE WNIOSKU O PLATNOSC

Punkty 1- 13 dotycza wniosku o ptatnos¢ w ramach rozliczenia dotacji (wniosek o
dofinansowanie skfadany bezposrednio do wfosigw lub za posrednictwem gminy)

1. Po zrealizowaniu czesSci lub catosci zadan okreslonych w umowie dotacji, Beneficjent moze
wystgpi¢ do wfosigw o ich rozliczenie i uruchomienie ptatnosci za wykonany zakres prac sktadajgc
whniosek o ptatnos¢. Dotacja nie podlega wyptacie, jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnos¢,
o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 3 Warunkéw Umowy Dotacji zawartych we wniosku o
dofinansowanie w formie dotacjit, w terminie 90 dni od uptywu terminu na realizacje
przedsiewziecia okreslonego w pkt 6.3.3 programu priorytetowego , Czyste Powietrze” (zwanego
dalej ,,Programem”).

2. Ztozenie wniosku o ptatnos¢ mozliwe jest dopiero po potwierdzeniu zawarcia umowy i uzyskaniu
jej numeru (numer umowy jest przekazywany do Beneficjenta w piSmie informujgcym o zawarciu
umowy).

3. W przypadku umowy dotacji, wyptata dofinansowania moze by¢ zrealizowana maksymalnie w:

e trzech czesciach (wnioski czeSciowe i wniosek koricowy) — dla przedsiewzie¢ realizowanych
w ramach Czesci 1i 2 Programu

e pieciu czesciach (wnioski czesciowe i wniosek korncowy) — dla przedsiewzie¢ realizowanych
w ramach Czesci 3 Programu.

4. W przypadku sktadania wnioskow czesciowych:

a. W pierwszym sktadanym wniosku wymagane jest rozliczenie wymiany zrédta ciepta oraz
potwierdzenie likwidacji/trwatego wytgczenia z uzytku wszystkich ,starych” Zrédet ciepta na
paliwo state niespetniajgcych warunkéw Programu.

b. W ramach jednego wniosku o ptatnos¢ nalezy rozliczy¢ wszystkie koszty nalezgce do danej
kategorii kosztéw, zgodnej z zakresem rzeczowo — finansowym przedsiewziecia objetego
zawartg umowa o dofinasowanie.

5. Wfosigw dokona wyptat kwoty dofinansowania dla zaakceptowanych kosztéw kwalifikowanych,
w terminie do 30 dni od dnia wptywu? do wfosigw prawidtowo podpisanego, kompletnego
i poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, z zastrzezeniem
pkt 6, 8, 9.

1 Ust. 3 pkt 3 Warunkéw umowy Dotacji brzmi: Warunkiem przekazania kwoty dotacji jest przedfozenie przez Beneficjenta
do WFOSIGW, sporzqdzonego w GWD, zgodnie ze wzorem iw formie obowiqzujgcej w ramach Programu, prawidfowo
podpisanego, kompletnego i poprawnie wypetnionego wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz dotgczenie
kopii faktur lub innych réwnowaznych dokumentéw ksiegowych (wystawionych na Beneficjenta), w tym dokumentéw
potwierdzajqcych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy, w sytuacji, kiedy Beneficjent wnioskuje o wyptate
na swdéj rachunek bankowy, a takZe zrealizowanie i udokumentowanie zgodnie z warunkami Programu przedsiewziecia
okreslonego w niniejszej umowie, w tym zamontowanie Zrddta ciepta, o ile byfo to objete zakresem przedsiewziecia

2 Data wptywu wniosku do wfosigw jest tozsama z datg ztozenia tego wniosku
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6. W uzasadnionych przypadkach, wfosSigw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnos¢ zgdac
od Beneficjenta ztozenia wyjasniefi/uzupetniern lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw
w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie
do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dofinansowania, o
ktorym mowa w pkt 5., liczony jest wéwczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta stosownych
wyjasnien lub ostatniego z zadanych przez wfosigw dokumentdw.

7. W przypadku wystgpienia takiej koniecznosci dopuszcza sie mozliwosé ztozenia korekty wniosku o
ptatnos¢ w ten sam sposdb jak ztozenie wniosku o ptatnos¢. Wfosigw okresli forme i sposdb
sktadania wyjasnien i zatgcznikéw.

8. W przypadku niezgodnosci wniosku o ptatno$¢ z umowg, wfosigw moze zobowigzac Beneficjenta
do podjecia oznaczonych dziatan, po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania bedzie
mozliwa.

9. W przypadku realizacji prac w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody
uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegrdod budowlanych, stolarki
okiennej i drzwiowej sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu koricowego wniosku o ptatnosc¢
bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koricowej. W innych przypadkach wfosigw moze
przeprowadzi¢ kontrole podczas wizytacji koncowej przed wyptatg ostatniej czesci
dofinansowania. Celem kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowg realizacji przedsiewziecia, a
takze prawdziwosci informacji i osSwiadczenn zawartych przez Beneficjenta we wniosku o
dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnosé. Do terminu wyptaty kwot dofinansowania, o ktérym
mowa w pkt 5. nie wlicza sie czasu przeznaczonego na przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji
koncowe;.

10.Wyptata kwoty dofinansowania nastgpi przelewem bezposrednio na rachunki bankowe
wykonawcéw lub sprzedawcéw wskazane w zatgczonych do wniosku o ptatno$é dokumentach lub
rachunek bankowy Beneficjenta wskazany we wniosku o ptatnos¢, jezeli faktury lub inne
rownowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone w catosci. O dokonaniu wyptaty na rzecz
wykonawcy lub sprzedawcy wfosigw poinformuje Beneficjenta.

11.Za dzien wyptaty dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego wfosigw.

12.Faktury lub inne rownowaine dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci
lub w ramach dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione
i zamontowane urzadzenia, materiaty, wyroby (producent, nazwa, model), a przez to umozliwiac¢
jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatdw/swiadectw, kart produktu oraz etykiet
energetycznych.

13.Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztow
kwalifikowanych np. kottownia, kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z
odzyskiem ciepta, stolarka drzwiowa, tak zeby mozna byto okresli¢ kwote kosztdw poniesionych
na dang kategorie. Jesli dokument zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy takg informacje
przedstawi¢ w dodatkowym zatgczniku lub w polu nr E.11.

Punkty 14- 25 dotyczg wniosku o ptatnos¢ w ramach rozliczenia dotacji na czesciowg sptate
kapitatu kredytu (wniosek o dofinansowanie sktadany za posrednictwem banku)

14.Po zrealizowaniu przedsiewziecia okreslonego w umowie dotacji na czesSciowg sptate kapitatu
kredytu Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w celu rozliczenia poniesionych kosztéw
kwalifikowanych na realizacje tego przedsiewziecia i wyptaty dofinansowania ustalonego na ich
podstawie. Dotacja nie podlega wyptacie, jezeli Beneficjent nie ztozyt wniosku o ptatnosé, o
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ktorym mowa w ust. 3 pkt 5 lit. a Warunkéw Umowy Dotacji na Cze$ciowg Sptate Kapitatu Kredytu
zawartych we wniosku o dofinansowanie w formie dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytuz, w
terminie 90 dni od uptywu terminu na realizacje przedsiewziecia okreslonego w pkt 6.3.3
programu priorytetowego ,Czyste Powietrze” (zwanego dalej ,,Programem”).

15.Ztozenie wniosku o ptatnos¢ mozliwe jest dopiero po potwierdzeniu zawarcia umowy i uzyskaniu
jej numeru (numer umowy jest przekazywany do Beneficjenta w pismie informujgcym o zawarciu
umowy, ktore jest wysytane na adres e-mail podany we wniosku o dofinansowanie).

16.Wyptata dofinansowania realizowana jest na podstawie jednego wniosku o pfatnosé -
rozliczajgcego catos¢ przedsiewziecia.

17.Wfosigw dokona wyptaty kwoty dofinansowania dla zaakceptowanych kosztéw kwalifikowanych,
w terminie do 30 dni od dnia wptywu*do wfosigw kompletnego, prawidtowo wypetnionego
whniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami, z zastrzezeniem pkt 18, 20, 21.

18.W uzasadnionych przypadkach, wfosigw moze w zakresie ztozonego wniosku o ptatnosé¢ zgdaé
od Beneficjenta ztozenia wyjasniefi/uzupetniern lub przedstawienia dodatkowych dokumentéw
w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wezwania. Dopuszcza sie mailowe wezwanie
do uzupetnienia, z potwierdzeniem odebrania e-maila. Termin wyptaty kwoty dofinansowania,
o ktorym mowa w pkt 17., liczony jest wowczas od dnia dostarczenia przez Beneficjenta
stosownych wyjasnien lub ostatniego z zgdanych przez wfosigw dokumentow.

19.W przypadku wystgpienia takiej koniecznosci dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia korekty wniosku
o pfatnosé w ten sam sposéb jak ztozenie wniosku o ptatnosé. Wfosigw w zadaniu, o ktérym mowa
w ust. 18, okresli forme i sposéb sktadania wyjasnien i zatgcznikdw.

20.W przypadku niezgodnosci wniosku o ptatnos¢ z umowg, wfosigw moze zobowigza¢ Beneficjenta
do podjecia oznaczonych dziatan, po zrealizowaniu ktérych wyptata dofinansowania bedzie
mozliwa.

21.W przypadku realizacji prac w zakresie: instalacji centralnego ogrzewania oraz cieptej wody
uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia przegrdod budowlanych, stolarki
okiennej i drzwiowej sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku o pfatnos¢ bedzie
poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. W innych przypadkach wfosigw moze
przeprowadzi¢ kontrole podczas wizytacji korncowej przed wyptatg dofinansowania. Celem
kontroli jest potwierdzenie zgodnej z umowa realizacji przedsiewziecia, a takze prawdziwosci
informacji i oSwiadczen zawartych przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wniosku
o ptatnos¢. Do terminu wyptaty kwoty dofinansowania, o ktérym mowa w pkt 17 nie wlicza sie
Czasu przeznaczonego na przeprowadzenie kontroli podczas wizytacji koricowej.

22.Wyptata kwoty dofinansowania nastapi przelewem na rachunek kredytowy Beneficjenta lub
rachunek techniczny banku, z ktdrego zostanie przeksiegowana na rachunek Beneficjenta
wskazany w umowie kredytowej.

23.Za dzien wyptaty dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego wfosigw.

3 Ust. 3 pkt 5 lit. a Warunkéw umowy Dotacji na Czesciowa Sptate Kapitatu Kredytu brzmi: Warunkiem przekazania kwoty
dotacji jest: przedfozenie przez Beneficjenta do WFOSIGW, sporzqdzonego w GWD, zgodnie ze wzorem i w formie obowigzujgcej w
ramach Programu dla dotacji na czesciowq sptate kapitatu kredytu, prawidtowo podpisanego, kompletnego i poprawnie wypetnionego
whniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami oraz dotqczenie kopii faktur lub innych réwnowaznych dokumentow ksiegowych
(wystawionych na Beneficjenta, z datq wystawienia nie wczesniejszq niz data ztoZenia wniosku o dofinansowanie w banku), w tym
dokumentdw potwierdzajgcych dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy.

4 Data wptywu do wfosigw jest tozsama z datg ztozenia wniosku o ptatnosé¢
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24.Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiegowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci
lub w ramach dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujgce zakupione
i zamontowane urzadzenia, materiaty, wyroby (producent, nazwa, model), a przez to umozliwiac
jednoznaczne odniesienie sie do ich certyfikatéw/swiadectw, kart produktu oraz etykiet
energetycznych.

25.Poszczegdlne pozycje w dokumentach zakupu powinny by¢ przypisane do danej kategorii kosztéw
kwalifikowanych np. kottownia, kociot gazowy, pompa ciepta, wentylacja mechaniczna z
odzyskiem ciepta, stolarka drzwiowa, tak zeby mozna byto okresli¢c kwote kosztéw poniesionych
na dang kategorie. Jesli dokument zakupu nie zawiera tych informacji, nalezy taka informacje
przedstawi¢ w dodatkowym zatgczniku lub w polu nr E.11.

INFORMACJE O FORMULARZU WNIOSKU O PEATNOSC

1. Formularz wniosku o ptatnos¢ jest dostepny online w Generatorze Wnioskéw
o Dofinansowanie (dalej: GWD) pod adresem https://gwd.nfosigw.gov.pl/. Link do GWD jest
takze dostepny na Portalu Beneficjenta wtasciwego wfosigw oraz poprzez serwis ,gov.pl” pod
adresem https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-programu-czyste-powietrze po kliknieciu
klawisza: Wniosek o ptatno$é — formularz online.

Formularz online wniosku o ptatnos¢ posiada petng funkcjonalnos¢ automatycznych pdl
wyliczeniowych, jak rdéwniez mozliwos¢ weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
wprowadzonych danych.

2. Sposoby podpisywania i sktadania wniosku o pfatno$¢ dostepnego na stronie
https://gwd.nfosigw.gov.pl/ :
Forma ztozenia | Sposdb ztozenia Rodzaj podpisu
elektroniczna Wypetniony wniosek w GWD z dotgczonymi zatgcznikami w | Elektroniczny

formie elektronicznej (skany lub dokumenty elektronicznie), | (kwalifikowany lub
podpisany przez Beneficjenta lub jego Petnomocnika, nalezy | podpis zaufany)
przesta¢ za posrednictwem GWD do wtasciwego wfoSigw.
papierowa Wypetniony wniosek w GWD nalezy przesta¢c za | wiasnoreczny
posrednictwem GWD do wtasciwego wfosigw, a nastepnie
wydrukowaé¢ i opatrzy¢ wiasnorecznym  podpisem
Beneficjenta lub jego Petnomocnika. Tak przygotowany
wniosek wraz z zaftacznikami w formie papierowej nalezy
ztozy¢ do wtasciwego wfosigw.

3. Nalezy wypetnia¢ wniosek zgodnie z kolejnoscia zaktadek i zgodnie z numeracja
wyswietlanych pdl. Ich wyswietlanie i edycja mogg by¢ uzaleznione od wczesniejszego
zaznaczenia okre$lonych pdl i oswiadczen.

4. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.

5. Jesli Wnioskodawca chce dotgczy¢ dodatkowe informacje/dane mogace mieé¢ wpltyw na
ocene wniosku, nalezy dotgczy¢ dodatkowy zatgcznik.

LOGOWANIE | UTWORZENIE WNIOSKU O PLATNOSC W SYSTEMIE GWD

Korzystanie z systemu GWD wymaga zalogowania po wczesniejszej rejestracji. Mozna to zrobic
z wykorzystaniem profilu zaufanego lub bez poswiadczenia profilem zaufanym.


https://gwd.nfosigw.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/skorzystaj-z-programu-czyste-powietrze
https://gwd.nfosigw.gov.pl/
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Uwaga! ! Jezeli Wniosek sktada petnomocnik, musi on utworzy¢ konto w GWD podajac swoje dane
lub zalogowac sie do wtasnego konta, a nastepnie utworzy¢ nowy Whniosek, ktdry wypetnia danymi
Whioskodawcy, podajgc swoje dane teleadresowe.

REJESTRACJA/LOGOWANIE Z WYKORZYSTANIEM PROFILU ZAUFANEGO

Chcac ztozy¢ wniosek elektronicznie nalezy zarejestrowac/zalogowac sie korzystajgc z odpowiednich
opcji w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl.

W przypadku posiadania konta w GWD, nalezy zalogowa¢ sie za pomocg profilu zaufanego. W tym
celu nalezy nacisng¢ Zaloguj w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl.

Wezet Krajowy [ login.gowv.pl

Zaloguj

Zarejestruj

Wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ poswiadczenie, za pomoca ktérego Uzytkownik
zaloguje sie do konta w GWD.

Serwis Rzeczypospolite] Palskie]

gov.pl

Login @ eID - select country: Polska (Poland)

Wybierz sposéb logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowéd

Bezplatne narzedzie, dzieki ktdremu Dowéd osobisty z warstwa elektroniczng
zatatwisz sprawy urzedowe online Zalogujesz sie za pomoca czytnika

(1] inteligo

Barik Pols

W przypadku braku posiadania konta w GWD nalezy zarejestrowac sie za pomoca profilu zaufanego.
W tym celu nalezy klikng¢ Zarejestruj w sekcji Wezet Krajowy/login.gov.pl.

Wezet Krajowy / login.gov.pl

Zarejestruj

Po nacisnieciu Zarejestruj wyswietli sie strona login.gov.pl gdzie nalezy wybra¢ za pomocg jakiego
poswiadczenia Uzytkownik zarejestruje konto.
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gov.pl | Serwis Rzecrypospolite Polsice

Login %) elD - select country: Polska (Poland)

Wybierz sposob logowania

Bezpieczny | darmowy dostep do ustug publicznych

Profil Zaufany e-dowdd

(1] inteligo

Bank Folsk

Po wybraniu odpowiedniej metody i skutecznym uwierzytelnieniu z wykorzystaniem Wezta
Krajowego wyswietli sie formularz rejestracji konta GWD, dane takie jak PESEL, imie i nazwisko
sg nieedytowalne, uzupetnione automatycznie. Nalezy uzupetni¢ pozostate dane, przepisac
wygenerowany tekst (kod CAPTCHA) i klikng¢ klawisz Zarejestruj.

Uwaga! W przypadku, gdy konto w GWD nie bedzie uzywane przez 6 miesiecy zostanie ono
zablokowane. Komunikat o blokadzie konta jest wyswietlany podczas préby zalogowania sie
uzytkownika do niego. W celu odblokowania nalezy wystaé prosbe o odblokowanie konta z podaniem
LOGINU na adres gwd@nfosigw.gov.pl.

REJESTRACJA/LOGOWANIE BEZ POSWIADCZENIA PROFILEM ZAUFANYM

Chcac ztozy¢ wniosek za posrednictwem GWD, nie posiadajac profilu zaufanego, nalezy
zarejestrowac/zalogowac sie korzystajgc z odpowiednich opcji w sekcji Uzytkownik GWD.

W przypadku posiadania konta w GWD, nalezy zalogowa¢ sie za pomocg uzytkownika i hasta. W tym
celu nalezy wprowadzi¢ wymagane dane i nacisng¢ Zaloguj w sekcji Uzytkownik GWD.

Uzytkownik GWD
UZytkownik [ ]

Hasi0 | |

W przypadku braku posiadania konta w GWD nalezy utworzy¢ konto. W tym celu nalezy nacisngé
Zarejestruj w sekcji Uzytkownik GWD.

Po nacisnieciu Zarejestruj wyswietli sie formularz rejestracyjny, ktory nalezy wypetnié.
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Zgoda na przetwarzanie danych osabawych

TesC poaczenia
Zgodnie z art 13 ust. 112 Rozporzgdzenia Padamentu Europejskiego i Rady (UE ] 2015 679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycanych
dsnych osabowych i w sprawie swobodnego preeprywu takich =
dyrektywy 95/46/WE {ogdine rozporzadzenis o ochronie danych, dalsj RODO) |r'fcrmuJ— i

1) administratorem Pani/Pana danych csobowych jest Marodowy Fundusz Cchrony
Powtdez hasio h
Wiarszawa:
- 2) inspektorem odrony danych w Marodowym Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
i Wodns] jest Pan Robert Andrzejczuk e-mail: inspelktorochronydanych@nfosigw.gov.pl
. 3) PanijFana dane osobowe proetwarzans beds w celu reslizadi zadan zwizzanych =
zwiskn

| Srodowisks | Gospodark Wodnej 2 siedziba w Warszawie, ul Konstruktorsks 34, 02-673

rozpatrzeniem wniosku o dofinansowanie oraz zawarcis i realizagji umowy, ns podstanie
Pani/Pana dobrowolnej zgody, na podstawie art. 6 ust. 1 it a lit b, RODO,
4] Pani/Pana dzne osobowe prrechowywane beds akres nie dhudszy ni preez okres 5 |t od
momentu zskonczenis rozpatrzenia wniosku o dofinansowsnis, 3w preypadku zawarcia
urmowy do czasu updywu terminu przedawnienis ewentualnych roszczen wynikajsopch o
umewy o dofinansowanie, lub do wykonania ohowigzku archiwalnego w zaleinesd, ktére z
powyZszych 2darzen nastapi pOZ'nIEJ
3) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich damych oraz prawe ich sprostowanis,
usunigda, ograniczenia przetwarzania, prawe do przencszenia danych, prawo wniesienia
sprzecivu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanis w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodnoid 2 prawem przstwarzania, kudrego dokonano na podstawis zgody
wyrazons] przed jgj cofmigciem;
&) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do onganu nadzorczege whasdwego do ochrony
dznych osobowych, gdy uzna Dani/Pan, iZ przstwarzanie danych csobawych Pani/Pana
d:}t}\:‘acy\:h narnisza przepisy RODG:

7] pedanie przez Panz,/Paniz damych csobowydh jest dobrowolne, zle niszbgdne w celu
r—all_acjl zadan zwigzanych z rozpatrzeniem whicsku o dofinansowanie oraz zawarcia i
realizadji umowy.

Polb

peing trest wanunkaw przstwarzania danych csob

0 Wyrazam zgods

Przepisz tekst |

reviha

Po wypetnieniu wszystkich danych i poprawnym przepisaniu wygenerowanego tekstu, na podany
W procesie rejestracji adres e-mail zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywacyjnym. Po kliknieciu
w link, konto zostaje aktywowane w GWD i uzytkownik moze korzystaé z systemu.

Uwaga! Hasto musi zawieraé: min. 8 znakdéw, w tym: liczba wielkich liter — min. 1, liczba cyfr w hasle
— min. 1, liczba znakéw specjalnych — min. 1 (np. @#5%!2&*(). Hasto nie moze zawiera¢ znaku
specjalnego znak mniejszosci ,<”.

Uwaga! Czas w jakim uzytkownik powinien dokonac aktywacji konta lub nowego hasta wynosi 5 dni.

UTWORZENIE NOWEGO WNIOSKU O PtATNOSC

Po zalogowaniu, nalezy utworzy¢ nowy wniosek poprzez klikniecie w ikone Nowy wniosek,
znajdujgca sie w menu gtéwnym i wybrac rodzaj wniosku — Wniosek o dofinansowanie z programu
,Czyste Powietrze”.
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~
-,
ro- Zarzadzanie Komunikaty

ie wnioskam Uzytkownik

Tworzenie nowego wniosku *®

Jakiego redzaju wniosek zamierzasz utworzyc?

+

Wybierz rodzaj wniosku.

Wniosek o dofinansowanie ze srodkéw krajowych

Wniosek o dofinansowanie w ramach POLIS

nansowanie z programu

te

Whniosek o wsparcie w ramach
Funduszu Niskoemisyjnego Transportu

Whniosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EOG i funduszy norweskich

Anuluj

Nastepnie nalezy wybra¢ konkurs CP-WNIOSEK O PLATNOSC (dla WOD ztozonych od ....01.2022 r.)
oraz wojewoddztwo odpowiednie dla lokalizacji budynku/lokalu mieszkalnego, ktdorego bedzie
dotyczyt wniosek o ptatnos¢ i nacisngc Zapisz i przejdz do edyc;ji.

Nabor | CZYSTE POWIETRZE |
Konkurs | CP - WNIOSEK O PLATNOSC v|
Wojewodztwo ’ WTeree \,I

Zapisz i przejdz do edycji ‘

UWAGA: W polu Konkurs dostepne s3 takze formularze wniosku o ptatnos¢, wiasciwe do rozliczania
umow zawartych na podstawie wczesniejszej wersji Programu Czyste Powietrze. Nalezy zwrdcic¢
uwage na wybdér formularza wniosku o ptatnos¢, obowigzujgcego dla Whnioskédw o
Dofinansowanie ztozonych od ....01.2022 r.

WYPELNIENIE WNIOSKU O PLATNOSC

Formularz wniosku o ptatnos$é¢ zbudowany jest z pdl réinych typdéw (np. pola tekstowe, listy
rozwijane, pola wyboru). Ponadto, pola te mogg by¢ obowigzkowe lub opcjonalne. Aby ufatwic
uzytkownikowi wypetnianie formularza wniosku — przyjeto nastepujgce oznaczenia:

- kolor zétty — pola edytowalne w formularzu,

- kolor ciemno pomaranczowy — pole, w ktérym aktualnie znajduje sie kursor,
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- kolor czerwony — oznaczenie pdl obowigzkowych (podswietlane, jezeli pole zostato klikniete i nie
wprowadzono danych) lub btednie wypetnionych,

- kolor szary — pole niepodlegajgce edycji.

Oznaczenia koloréw nie majg zastosowania do pdl wyboru.

INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

Pola 1, 2, 3: nr sprawy, nr wniosku oraz data ztozenia wniosku wypetniane sg przez wfosigw.

Pola Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
- Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o pfatnosé;
- Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku o ptatnosc¢
na wezwanie wfosigw. Zaznaczenie tej opcji wyswietli pole, w ktérym nalezy wpisa¢ Numer
techniczny korygowanego wniosku.

A. INFORMACIJE OGOLNE

Dane Beneficjenta

Pole A.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Beneficjenta (pole obowigzkowe).
Pole A.2 Nalezy wpisa¢ imie Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole A.3 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Beneficjenta. Zaleca sie wpisanie nr telefonu
komoérkowego (pole obowigzkowe).

Pole A.4 Nalezy wpisa¢ adres e-mail Beneficjanta lub adres petnomocnika, w przypadku sktadania
Whiosku przez pethomocnika (pole obowigzkowe).

Pole A.5 Nalezy wpisac nr PESEL Beneficjenta (pole obowigzkowe).
Informacje o umowie

Pole A.6 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej witasciwg forme dofinansowania (dotacja, dotacja na
czeSciowq sptate kapitatu kredytu), wskazujgc przy tym rodzaj Beneficjenta (pole obowigzkowe).

Pole A.9 (pole obowigzkowe) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie.

Pole A.10 Pole uzupetnianie automatycznie na podstawie wybranego wojewddztwa, na etapie
tworzenia wniosku.

Pole A.11 Nalezy wpisa¢ procent powierzchni wykorzystywanej na dziatalnos¢ gospodarcza zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie.

Uwaga! W przypadku zmiany procentu powierzchni wykorzystywanej na dziatalno$¢ gospodarczg
nalezy poda¢ stan aktualny. Jesli w budynku/lokalu mieszkalnym nie jest prowadzona dziatalnos¢
gospodarcza w rozumieniu Programu, nalezy wpisac 0.

Pole A.12 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Nie wyptaca sie dofinansowania, jezeli Beneficjent zbyt przed wyptata dotacji budynek/lokal
mieszkalny objety dofinansowaniem.

B. INFORMACIJE O REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA
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B.1. OKRES REALIZACJI PRZEDSIEWZIECIA

Pole B.1.1 (pole obowigzkowe) Nalezy wpisa¢ date rozpoczecia przedsiewziecia. Jest ona rozumiana
jako:

e W przypadku dotacji - data poniesienia pierwszego kosztu kwalifikowanego (data
wystawienia pierwszej faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego).

e Uwaga ! Do obliczenia naleznej kwoty dotacji brane sg pod uwage tylko faktury/dokumenty
ksiegowe, ktérych data wystawienia nie jest wczesniejsza niz 6 miesiecy przed datg ztozenia
whniosku o dofinansowanie. W przypadku dotacji na czeSciowg sptate kapitatu kredytu - data
ztozenia wniosku o dofinansowanie w banku uczestniczgcego we wdrazaniu Programu.

Uwaga ! Do obliczenia naleznej kwoty dotacji brane sg pod uwage tylko faktury/dokumenty
ksiegowe, ktdérych data wystawienia nie jest wczedniejsza niz data ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Pole B.1.2 Pole widoczne, gdy wniosek dotyczy dotacji. Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej liczbe
porzgdkowa wskazujaca, ktéorym z kolei sktadanym w ramach umowy o dofinansowanie jest
wypetniany wniosek o ptatnosé (pole obowigzkowe).

Uwaga! W przypadku odrzucenia wniosku o ptatnos¢ przez wfosigw, kolejny wniosek o ptatnosé
powinien zostac ztozony z tg sama liczbg porzagdkowa w polu B.1.2, co wniosek odrzucony.

Gdy wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate kapitatu kredytu pole B.1.2 nie jest widoczne.

Pole B.1.3 Pole widoczne, gdy wniosek dotyczy dotacji. Nalezy zaznaczy¢, gdy przedsiewziecie zostato
zakonczone i sktadany wniosek jest wnioskiem koncowym.

Uwaga! Zaznaczenie Pola B.1.3 jest obowigzkowe, jezeli w Polu B.1.2 wybrano:

e dla PODSTAWOWEGO i PODWYZSZONEGO poziomu dofinansowania -, trzeci”,
e dla NAJWYZSZEGO poziomu dofinansowania — ,,pigty”.

Gdy wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate kapitatu kredytu pole B.1.3 nie jest widoczne

Pole B.1.4 Nalezy wpisa¢ date zakonczenia przedsiewziecia (pole obowigzkowe jesli wniosek ma
status ,koncowy”, tzn. zaznaczono Pole B.1.3 albo wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate
kapitatu kredytu).

Uwaga ! Data ta nie moze by¢ wczesniejsza niz data rozpoczecia przedsiewziecia wskazana w Polu
B.1.1, ani nie powinna by¢ pdZniejsza niz:

e w przypadku dotacji w ramach Czesci 1) i Czesci 2) Programu - 30 miesiecy od daty ztozenia
whiosku o dofinansowanie i nie pdzniejsza, niz 30.06.2029 r.,

e w przypadku dotacji w ramach Czesci 3) Programu - 36 miesiecy od daty ztozenia wniosku
o dofinansowanie i nie pdzniejsza, niz 30.06.2029 r.,

e w przypadku dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu - 18 miesiecy od daty ztozenia
whniosku o dofinansowanie i nie pézniejsza, niz 30.06.2029 r.

Data zakonczenia przedsiewziecia moze by¢ pdzniejsza, tylko w przypadku jezeli Beneficjent uzyska
zgode wtasciwego wfosigw, w zwigzku z okolicznosciami przewidzianymi w Programie.

B.2 LIKWIDACJA ZRODEL CIEPLA NA PALIWO STALE
Dotyczy Beneficjentow sktadajacych pierwszy wniosek o ptatnosé.

Pole B.2.1/B.2.2 Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole widoczne i obowigzkowe
jezeli w Polu B.1.2 wybrano ,pierwszy” albo wniosek dotyczy dotacji na czesciowa sptate kapitatu
kredytu).

10
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Pole B.2.3 Nalezy wpisa¢ faczng liczbe zlikwidowanych Zrddet ciepta. (pole widoczne i obowigzkowe
jesli zaznaczono Pole B.2.1 -, TAK”).

Uwaga! W ramach przedsiewziecia powinny zostac¢ zlikwidowane wszystkie zrédta ciepta na paliwo
state nie spetniajgce warunkéw Programu znajdujace sie w budynku/lokalu mieszkalnym.

Pole B.2.4 Nalezy wybra¢ w polu rozwijanym rodzaj Zrddta ciepta wykorzystywany obecnie
w budynku/lokalu mieszkalnym. (pole widoczne i obowigzkowe jezeli w Polu B.2.2 wybrano brak
wymiany zrédta ciepta).

Uwaga! Nalezy pamietad, ze po zakonczeniu przedsiewziecia, w budynku/ lokalu mieszkalnym nie
moga by¢ stosowane Zrédfa ciepta na paliwo state nie spetniajgce wymagan 5 klasy wedtug normy
przenoszacej norme europejskg EN 303-5. Deklarujac zakres rzeczowy we wniosku o dofinansowanie,
Beneficjent ztozyt oswiadczenie o braku wykorzystania takiego zrddta ciepta.

Pole B.2.5 Nalezy zaznaczyd, jesli w ramach przedsiewziecia zostata dokonana wymiana zrddta ciepta,
jednak uzyskano na ten cel dofinansowanie z innego programu, a witascicielem zakupionego Zrddta
ciepta jest jednostka samorzadu terytorialnego (pole widoczne, jezeli w Polu B.2.1 zadeklarowano
likwidacje zrédta ciepta).

B.3. DOKUMENTY ZAKUPU POTWIERDZAJACE REALIZACIE ZAKRESU RZECZOWEGO

Przed przystgpieniem do wypetniania tabel dotyczacych poszczegélnych kategorii kosztow
kwalifikowanych, nalezy zapoznac sie z trescig uwag zawartych w sekcji B.3 wniosku o ptatnos¢.

Uwaga! Wszystkie dokumenty zakupu dla danej kategorii nalezy wprowadzi¢ w jednej tabeli.
Dokument zakupu, ktéry obejmuje koszty z wiecej niz jednej kategorii (np. jednoczesnie stolarka
okienna i stolarka drzwiowa), nalezy wprowadzi¢ dla kazdej z nich oddzielnie.

Uwaga! Do dofinansowania kwalifikujg sie koszty zgodne z zatgcznikiem odpowiednio nr 2 albo 2a
albo 2b do Programu, poniesione:

e W przypadku dotacji - nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed datg ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

e W przypadku dotacji na czesciowa spfate kapitatu kredytu - po ztozeniu w banku
uczestniczagcym we wdrazaniu Programu wniosku o dofinansowanie w formie dotacji na
czeSciowq sptate kapitatu kredytu.

W szczegdlnosci warunkiem kwalifikowalnosci kosztow jest spetnienie wymagan technicznych
wskazanych w zatgczniku odpowiednio nr 2 albo 2a albo 2b do Programu.

Uwaga! (dotyczy dotacji na czeSciowq sptate kapitatu kredytu) Nalezy wykaza¢ dokumenty zakupu
potwierdzajgce faktyczne poniesienie kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia pokrytych ze
srodkédw wiasnych oraz ze srodkéw kredytu bankowego. Umowa kredytu na cele zgodne z
Programem, ktérg zawart Beneficjent z bankiem powinna by¢ zgodna z umowa dotacji na czesciowa
sptate kapitatu kredytu bankowego, umowa kredytu nie moze dotyczy¢ innego rodzaju
przedsiewziecia niz wskazany w umowie dotacji na czeSciowq sptate kapitatu kredytu bankowego.

Uwaga! (dotyczy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu) Pozostate dokumenty zakupu
optacone z kredytu, potwierdzajgce poniesienie kosztéw na cele zgodne z Programem, beneficjent
zobowigzany jest przechowywacd na potrzeby ewentualnej kontroli, do zakonczenia okresu trwatosci.

Uwaga! Nalezy pamietaé, ze dokumenty zakupu muszg by¢ wystawione imiennie na Beneficjenta
lub na Beneficjenta i jego matzonka wspdlnie.

Uwaga! (dotyczy dotacji) W przypadku przedstawienia do rozliczenia kosztow nalezgcych do danej
kategorii kosztow kwalifikowanych, w ramach jednego wniosku o ptatnos¢ nalezy wykazaé
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WSZYSTKIE dokumenty zakupu w ramach tej kategorii. Zgtoszenie ich do rozliczenia w pdzniejszym
whiosku spowoduje, ze nie zostang one zaliczone do kosztéw kwalifikowanych.

Sekcja ta sktada sie z tabel z dwoma zestawami pél:

e tabeliz zestawem P4l B.3.1-B.3.6a zawierajacej zrddta ciepta,
e tabeliz zestawem P4l B.3.8-B.3.13 zawierajgcej pozostate kategorie kosztéw kwalifikowanych.

W przypadku, gdy sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnos¢ albo wniosek dotyczy dotacji na
czesciowq sptate kapitatu kredytu i w Polu B.2.1 zaznaczono ,TAK”, widoczna jest tylko tabela z
zestawem Pél B.3.1-B.3.6 .

Dotyczy dotacji: W przypadku gdy sktadany jest pierwszy wniosek i w Polu B.2.2 zaznaczono ,,NIE” lub
w przypadku drugiego albo trzeciego wniosku o ptatnosé do wypetnienia dostepna jest tylko tabela
z zestawem Pol B.3.8-B.3.13 .

Po wyswietleniu kazdej tabeli widoczny jest jeden wiersz. Wiersze w tabeli mozna dodawac
i odejmowacd uzywajac przyciskow ,+” lub ,-,, widocznych w kolumnie ,,L.p.”

Uwaga! Opcja dodawania i odejmowania jest dostepna tylko w ostatnim wierszu tabeli. W przypadku
wprowadzenia danych w kilku wierszach, wiersze poprzedzajgce ostatni mogg by¢ jedynie
edytowane.

Pole B.3.1 Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj zakupionego i zamontowanego nowego Zzrddta
ciepta (zgodnie z umowa o dofinansowanie/wnioskiem o dofinansowanie) (pole obowigzkowe jesli
tabela z zakresem P6l B.3.1-B.3.6 widoczna).

Pole B.3.2 Nalezy podac¢ NIP wystawcy dokumentu, lub w przypadku jego braku - nazwe wystawcy
dokumentu (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.1-B.3.6 widoczna).

Pole B.3.3 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.1-B.3.6 widoczna).

Pole B.3.4 Nalezy poda¢ date wystawienia dokumentu zakupu (faktury lub innego rownowaznego
dokumentu ksiegowego) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.1-B.3.6 widoczna).

Pole B.3.4a, B.3.5, B.3.5a Nalezy poda¢ kwote odpowiednio do opisu pola: netto, brutto oraz vat
kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu (pola obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.1-
B.3.6 widoczna). Jesli dokument zakupu nie jest fakturg vat, w pozycji vat nalezy wpisa¢ warto$¢ 0 a w
pozycjach netto i brutto poda¢ wartos$¢ kosztu brutto. W przypadku jesli pozycja kosztowa faktury vat
uwzglednia stawke vat 0, lub zwolniony, nalezy postgpi¢ analogicznie.

Uwaga! Pozycje z danej faktury/dokumentu zakupu nalezgce do jednej kategorii kosztow
kwalifikowanych mozna wpisa¢ oddzielnie, uzupetniajgc odpowiednig liczbe wierszy tabeli lub tacznie
w jednym wierszu tabeli.

Uwaga! Podanie kwot brutto niezbedne jest do obliczenia kwoty dotacji, natomiast dane dotyczace
rozbicia tej kwoty na czes¢ netto oraz vat wymagane jest na potrzeby rozliczenia dofinansowania ze
srodkdéw unijnych.

Pole B.3.6 (dotyczy dotacji) Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej status dokumentu zakupu (pole
obowigzkowe jesli tabela z zakresem Pél B.3.1-B.3.6 widoczna).

Uwaga! (dotyczy dotacji) W przypadku braku optacenia lub czesciowego optacenia dokumentu
zakupu, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie wypfata dotacji nastgpi na rachunek bankowy
wykonawcy/sprzedawcy).
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Pole B.3.7 Nalezy zaznaczyé w celu dodania tabeli dotyczacej pozostatych kategorii kosztéw
kwalifikowanych zrealizowanych zgodnie z umowa/wnioskiem o dofinansowanie i rozliczanych
w ramach wniosku o ptatnosé.

Pole B.3.8 Nalezy wybrac z listy rozwijanej kategorie kosztu kwalifikowanego innego niz zrédto ciepta,
rozliczanego w ramach wniosku o ptatno$¢ (zgodnie z umowg o dofinansowanie/wnioskiem
o dofinansowanie) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem Pél B.3.8-B.3.13 widoczna).

Pole B.3.9 Nalezy podac¢ NIP wystawcy dokumentu, lub w przypadku jego braku - nazwe wystawcy
(pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P&l B.3.8-B.3.13 widoczna).

Pole B.3.10 Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.8-B.3.13 widoczna).

Pole B.3.11 Nalezy podac¢ date wystawienia dokumentu zakupu (faktury lub innego réwnowaznego
dokumentu ksiegowego) (pole obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.8-B.3.13 widoczna).

Pole B.3.11a, B.3.12, B.3.12a Nalezy podac¢ kwote odpowiednio do opisu pola: netto, brutto oraz vat
kosztu kwalifikowanego z dokumentu zakupu (pola obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.8-
B.3.13 widoczna). Jesli dokument zakupu nie jest fakturg vat, w pozycji vat nalezy wpisa¢ wartos¢ 0
a w pozycjach netto i brutto poda¢ wartos¢ kosztu brutto. W przypadku jesli pozycja kosztowa
faktury vat uwzglednia stawke vat 0, lub zwolniony, nalezy postgpi¢ analogicznie.

Uwaga! Pozycje z danej faktury/dokumentu zakupu nalezgce do jednej kategorii kosztow
kwalifikowanych mozna wpisa¢ oddzielnie, uzupetniajgc odpowiednig liczbe wierszy tabeli lub tacznie
w jednym wierszu tabeli.

Uwaga! Podanie kwot brutto niezbedne jest do obliczenia kwoty dotacji, natomiast dane dotyczace
rozbicia tej kwoty na czesé netto oraz vat wymagane jest na potrzeby rozliczenia dofinansowania ze
srodkoéw unijnych.

Pole B.3.13 (dotyczy dotacji) Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej status dokumentu zakupu (pole
obowigzkowe jesli tabela z zakresem P4l B.3.8-B.3.13 widoczna).

Uwaga! (dotyczy dotacji) W przypadku braku optacenia lub czesciowego optacenia dokumentu
zakupu, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie wypfata dotacji nastgpi na rachunek bankowy
wykonawcy/sprzedawcy).

Pole B.3.14 Nalezy zaznaczy¢ w celu dodania kolejnej tabeli z zestawem Pél B.3.8-B.3.13.

B.4. KOSZTY KWALIFIKOWANE, DOTACJA

W przypadku wprowadzenia w sekcji B.3. dokumentéw przypisanych do danych kategorii kosztow,
w tej czesci pojawiajg sie tabele i wiersze odpowiadajgce danym kategoriom.

Sekcja B.4.1 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.3 wniosku o ptatnosé¢ wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Zrédta ciepta, przytacza, instalacje,
wentylacja.

Pola B.4.1.1a - B.4.1.16a w kolumnie z nagtéwkiem , Kwota kosztéow kwalifikowanych brutto wg
wprowadzonych dokumentéw zakupu” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg sume kwoty
kosztow kwalifikowanych brutto dla poszczegdlnych kategorii kosztdw kwalifikowanych w zakresie:
Zrédfa ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu
w tabelach z zakresem Pdl B.3.1-B.3.13.

Pola B.4.1.1b - B.4.1.16b w kolumnie z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji (wg zatacznika 2/ 2a/
2b do Programu)” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg wyliczcong kwote dotacji wedtug
zatgcznika 2/ 2a/ 2b do Programu dla poszczegdlnych kategorii kosztow kwalifikowanych brutto w
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zakresie: Zrédfa ciepta, przytacza, instalacje, wentylacja, na podstawie wprowadzonych dokumentéw
zakupu w tabelach z zakresem Pél B.3.1-B.3.13.

Pole B.4.1.17a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwoty kosztéw kwalifikowanych brutto
wyliczong z Pé6l B.4.1.1a - B.4.1.16a w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw
kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu”.

Pole B.4.1.17b Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot dotacji wedtug zatgcznika 2/2a/2b
do Programu wyliczong z Pél B.4.1.1a - B.4.1.16a w kolumnie tabeli z nagtdwkiem , Wyliczona kwota
dotacji (wg zatacznika 2/ 2a/ 2b do Programu)”.

Pole B.4.1.18 Nalezy zaznaczyé, jesli rozliczany jest zakup/ instalacja pompy ciepta do c.w.u w ramach
kategorii instalacja centralnego ogrzewania, instalacja cieptej wody uzytkowej (pole widoczne tylko w
przypadku jesli we wniosku rozliczane s3 dokumenty w ramach tej kategorii kosztéw
kwalifikowanych).

Pole B.4.1.19 Nalezy zaznaczyé, jesli rozliczany jest zakup/ instalacja kolektorow stonecznych w
ramach kategorii instalacja centralnego ogrzewania, instalacja cieptej wody uzytkowej (pole widoczne
tylko w przypadku jesli we wniosku rozliczane sg dokumenty w ramach tej kategorii kosztéow
kwalifikowanych).

Sekcja B.4.2 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.3 wniosku o ptatnos¢ wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Ocieplenie przegréd budowlanych,
stolarka okienna i drzwiowa.

Pole B.4.2.1a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume m? wpisanych w Polach B.4.2.1e-g.

Pola B.4.2.1b - B.4.2.3b w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto
wg wprowadzonych dokumentéw zakupu”, Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg sume kosztow
kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu dla danej kategorii w zakresie:
Ocieplenie przegréd budowlanych, stolarka okienna i drzwiowa, na podstawie wprowadzonych
dokumentdéw zakupu w tabeli z zakresem P6l B.3.8-B.3.13.

Pola B.4.2.1c - B.4.2.3c w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztu brutto/m? Pola wyliczane
automatycznie. Pokazujg kwote kosztéw kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw
zakupu dla danej kategorii w zakresie: Ocieplenie przegrod budowlanych, stolarka okienna i
drzwiowa, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem Pdl B.3.8-B.3.13
w przeliczeniu na m? dla danej kategorii podane w Polach B.4.2.1a- B.4.2.3a.

Pola B.4.2.1d - B.4.2.3d w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Wyliczona kwota dotacji (wg zatacznika
2/ 2a do Programu)” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg wyliczong kwote dotacji wedtug
zatgcznika 2/2a/2b do Programu dla danej kategorii w zakresie: Ocieplenie przegréd budowlanych,
stolarka okienna i drzwiowa, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem
P6l B.3.8-B.3.13.

Pola B.4.2.1e - B.4.2.1g Nalezy wpisa¢ rzeczywistg liczbe m? ocieplonych przegréd budowlanych dla
kazdego rodzaju przegrody budowlanej zrealizowanych w ramach przedsiewziecia.

Pole B.4.2.2a Nalezy wpisa¢ rzeczywistg liczbe m? wymienionej w ramach przedsiewziecia stolarki
okiennej.

Pole B.4.2.3a Nalezy wpisa¢ rzeczywistg liczbe m? wymienionej w ramach przedsiewziecia stolarki
drzwiowej.

Pole B.4.2.4b Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwoty kosztéw kwalifikowanych brutto
wyliczong z Pél B.4.2.1b - B.4.2.3b w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw
kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentow zakupu”.
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Pole B.4.2.4d Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot dotacji wedtug zatgcznika 2/2a/2b
do Programu wyliczong z P61 B.4.2.1d - B.4.2.3d w kolumnie tabeli z nagtéwkiem ,,Wyliczona kwota
dotacji (wg zatacznika 2/ 2a /2b do Programu)”.

Uwaga! W zakresie ocieplenia przegréd budowlanych, stolarki okiennej i drzwiowej, wymagane jest
wprowadzenie liczby m2 ocieplonych przegréd lub wymienianej stolarki. Powinna by¢ ona zgodna
z zatgczanymi dokumentami (np. opisem faktur, protokotami odbioru prac dociepleniowych, etc.).
W przypadku rozliczania kategorii kosztéw ocieplenia przegréod budowlanych, nalezy wprowadzi¢
dane o metrazu ocieplanej powierzchni w rozbiciu na: Dach/stropodach/strop pod nieogrzewanym
poddaszem, Sciany zewnetrzne/przegrody pionowe oraz Podtoga na gruncie/strop nad piwnica.

Sekcja B.4.3 jest widoczna tylko jezeli w sekcji B.3 wniosku o ptatno$¢ wprowadzono dokumenty
zakupu dla kategorii kosztéw kwalifikowanych w zakresie: Dokumentacja.

Pola B.4.3.1a - B.4.3.3a w kolumnie z nagtéwkiem ,Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto wg
wprowadzonych dokumentéw zakupu” Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg sume kosztow
kwalifikowanych brutto wg wprowadzonych dokumentéw zakupu dla danej kategorii w zakresie:
Dokumentacja, na podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem Pél B.3.8-
B.3.13.

Pola B.4.3.1b - B.4.3.3b w kolumnie z nagtéwkiem ,,Wyliczona kwota dotacji (wg zatgcznika 2/ 2a/ 2b
do Programu)”Pola wyliczane automatycznie. Pokazujg wyliczong kwote dotacji wedtug zatacznika
2/ 2a/ 2b do Programu dla danej kategorii dla danej kategorii w zakresie: Dokumentacja, na
podstawie wprowadzonych dokumentéw zakupu w tabeli z zakresem Pél B.3.8-B.3.13.

Pole B.4.3.4a Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwoty kosztow kwalifikowanych brutto
wyliczong z P4l B.4.3.1a-B.4.3.3a w kolumnie z nagtdwkiem , Kwota kosztéw kwalifikowanych brutto
wg wprowadzonych dokumentéw zakupu”.

Pole B.4.3.4b Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot dotacji wedtug zatgcznika 2/ 2a/ 2b
do Programu wyliczong z Pl B.4.3.1b-B.4.3.3b w kolumnie z nagtéwkiem , Wyliczona kwota dotacji
(wg zatgcznika 2/ 2a /2b do Programu)”.

Pole B.4.3.5 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Poprzez
zaznaczenie Beneficjent oswiadcza, ze wybrany wariant wynikajgcy z audytu zostat lub w przypadku
whniosku o ptatnos¢ czesciowa dla dotacji bedzie zrealizowany w ramach przedsiewziecia (pole
widoczne i obowigzkowe jesli w Polu B.3.8 wybrano , Audyt energetyczny”).

Pole B.4.3.6 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Poprzez
zaznaczenie Beneficjent oswiadcza, ze prace bedace przedmiotem dokumentacji projektowej zostaty
lub w przypadku wniosku o ptatnos¢ czesciowg dla dotacji zostang zrealizowane w ramach
przedsiewziecia (pole widoczne i obowigzkowe jesli w Polu B.3.8 wybrano ,Dokumentacja
projektowa”).

B.5 INFORMACIJA O REALIZACJI PRAC SItAMI WEASNYMI
Pole B.5.1/B.5.2 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (pole obowigzkowe).

Uwaga! Zaznaczenie prac sitami wtlasnymi mozliwe jedynie w zakresie: instalacji centralnego
ogrzewania oraz cieptej wody uzytkowej, wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta, ocieplenia
przegréd budowalnych, stolarki okiennej i drzwiowej, mikroinstalacji fotowoltaiczne;j.

Pole B.5.3 Nalezy zaznaczy¢ jezeli instalacja centralnego ogrzewania lub instalacja cieptej wody
uzytkowej zostata zrealizowana sitami wiasnymi (pole widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano
»Instalacja centralnego ogrzewania lub wody uzytkowe;j”)
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Pole B.5.4 Nalezy zaznaczy¢ jezeli wentylacja mechaniczna zostata zrealizowana sitami wtasnymi (pole
widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano ,,Wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepta”)

Pole B.5.5 Nalezy zaznaczy¢ jezeli ocieplenie przegréd budowlanych zostato zrealizowana sitami
wtasnymi (pole widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano ,,Ocieplenie przegréd budowlanych”)

Pole B.5.6 Nalezy zaznaczy¢ jezeli wymiana stolarki okiennej zostata zrealizowana sitami wtasnymi
(pole widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano ,,Stolarka okienna”)

Pole B.5.7 Nalezy zaznaczy¢ jezeli wymiana stolarki drzwiowe] zostata zrealizowana sitami wtasnymi
(pole widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano ,,Stolarka drzwiowa”)

Pole B.5.8 Nalezy zaznaczy¢ jezeli mikroinstalacja fotowoltaiczna zostata zrealizowana sitami
wtasnymi (pole widoczne jezeli w polu B.3.8 wybrano ,,Mikroinstalacja fotowoltaiczna”).

Uwaga! Jezeli w Polu B.5.2 zaznaczono ,TAK” wymagane jest zaznaczenie przynajmniej jednego pola
z widocznych Pdl zakresu B.5.3- B.5.8.

Uwaga! W przypadku realizacji ww. kategorii sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu
korcowego wniosku o pfatnos¢ albo dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu bankowego po
ztozeniu wniosku o ptatnos$¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej (nie dotyczy
mikroinstalacji fotowoltaicznej).

C. ROZLICZENIE FINANSOWE PRZEDSIEWZIECIA

Pole C.1 Nalezy podac warto$¢ tacznej kwoty dofinansowania dla przedsiewziecia zgodnie z umowg
(pole obowigzkowe):

Pole C.2 (dotyczy tylko dotacji) Nalezy podac taczng kwote dotacji rozliczong lub w przypadku, gdy
jeszcze nie zostata zakonczona weryfikacja poprzedniego wniosku o ptatnos¢, kwote wnioskowanga
do rozliczenia (pole widoczne i obowigzkowe jesli w Polu B.1.2 wybrano ,,drugi”, ,trzeci”, ,, czwarty”

lub ,pigty”).

Pola C.3-C.6 Dotyczg tylko dotacji na czesciowq sptate kapitatu kredytu.

Pole C.3 Nalezy poda¢ kwote kredytu wyptaconego Beneficjentowi przez bank na cele zgodne
z Programem (pole obowigzkowe, jesli dotacja na czesciowg sptate kapitatu kredytu)

Pole C.4 Nalezy poda¢ kwote kredytu wykorzystanego przez Beneficjenta na cele zgodne z
Programem -mniejszg badz réwng kwocie w polu C.3 (pole obowigzkowe, jesli dotacja na czeSciowa
sptate kapitatu kredytu).

Pole C.5 Nalezy potwierdzi¢, ze kredyt w wysokosci wskazanej w polu C.4 zostat wykorzystany
minimum w 95% na koszty kwalifikowane przedsiewziecia objetego dofinansowaniem.
Niewykorzystang nadwyzke pomiedzy kredytem wyptaconym a wykorzystanym na cele zgodne
z Programem (rdznice miedzy polem C.3 i C.4) beneficjent powinien zwrdci¢ do banku niezwtocznie
(do sumy wymagajacej zwrotu moze by¢ zaliczona suma kredytu juz zwrdcona w ramach sptacanych
rat) (pole obowigzkowe, jesli dotacja na czesciowq sptate kapitatu kredytu). Beneficjent nie moze
wykorzystaé pozostatej nadwyzki na inne cele.

Pole C.6 Nalezy podac¢ kwote kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane. Wprowadzona
warto$é¢ nie moze by¢ mniejsza niz 95% kwoty z pola C.4. (pole obowigzkowe , jesli dotacja na
czesciowq sptate kapitatu kredytu).

Uwaga! Kwota kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane powinna znalezé pokrycie
w wykazanych i zatgczonych do wniosku dokumentach zakupu potwierdzajgcych faktyczne
poniesienie kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia.
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Uwaga! Pozostate dokumenty zakupu optacone z kredytu, potwierdzajgce poniesienie kosztéw na
cele zgodne z Programem (nie wiecej niz 5% kredytu wykorzystanego na cele zgodne z Programem),
beneficjent zobowigzany jest przechowywaé na potrzeby ewentualnej kontroli, do zakonczenia
okresu trwatosci.

Pole C.7 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kosztow kwalifikowanych brutto
zadeklarowanych w polach B.3.4a oraz B.3.11a w ramach sktadanego wniosku o ptatnosc.

Pole C.8 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kosztéw kwalifikowanych netto
zadeklarowanych w polach B.3.5 oraz B.3.12 w ramach sktadanego wniosku o ptatnosc¢.

Pole C.9 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume kwot vat okreslong dla kosztéw
kwalifikowanych w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢, zgodnie z deklaracjg w polach B.3.5a oraz
B.3.12a.

Pole C.10 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje sume dotacji wynikajagcg z poszczegdlnych
kategorii kosztow rozliczanych w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢, wyliczong z Pél B.4.1.17b,
B.4.2.4d, B.4.3.4b.

Pole C.11 Pole wyliczane automatycznie. Pokazuje wnioskowang kwote dofinansowania (dotacji lub
dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu) do wyptaty w ramach sktadanego wniosku o ptatnosc.
Wyliczona kwota dofinansowania do wyptaty stanowi kwote wynikajgca z poszczegdlnych kategorii
kosztow rozliczanych w ramach sktadanego wniosku o ptatnos¢ wskazang w Polu C.10 skorygowang
0 % powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej podany w Polu A.11.

e (Dotyczy dotacji) - Jesli otrzymana w ten sposdb wartos¢ nie przekracza tgcznej kwoty dotacji
okreslonej zgodnie z umowa o dofinansowanie (Pole C.1), pozostajagcej do wyptaty po
uwzglednieniu dotacji rozliczonej lub wnioskowanej do rozliczenia w ramach wczesniejszych
whioskow o ptatnos¢ (Pole C.2), jest uwzgledniona w tym polu w catosci, w przeciwnym
przypadku — zostaje ona ograniczona do tej kwoty.

e (Dotyczy dotacji na czesSciowqg sptate kapitatu kredytu) — Jesli otrzymana w ten sposdb
wartos¢ nie przekracza tgcznej kwoty dotacji okreslonej zgodnie z umowg o dofinansowanie
(Pole C.1), lub kwoty kredytu wykorzystanego na koszty kwalifikowane (pole C.6)
pomniejszonej o 1 zt, jest uwzgledniona w tym polu w catosci, w przeciwnym przypadku —
zostaje ona ograniczona do mniejszej z tych wartosci.

D. INFORMACJA O RACHUNKU BANKOWYM DO WYPLATY DOFINANSOWANIA
D.1 Umowa dotyczy dotacji

Pole D.1.1 Nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Beneficjenta do wyptaty dotacji (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, wyptata dotacji nastepuje na rachunek
bankowy wykonawcy/sprzedawcy podany w fakturze lub réwnowaznym dokumencie ksiegowym.
Dopuszcza sie wyptate dotacji na rachunek bankowy Beneficjenta, jezeli dokument zakupu zostat
w catosci optacony.

D.2 Umowa dotyczy dotacji na czeSciowg sptate kapitatu kredytu

Wyptata dotacji nastgpi na rachunek bankowy ustalony zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
Okreslenie tego rachunku dokonywane jest na etapie zawierania umowy kredytowej z bankiem.

Moze to byé rachunek kredytowy Beneficjenta lub rachunek techniczny banku, z ktérego zostanie
przeksiegowana na rachunek Beneficjenta wskazany w umowie kredytowej.
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E. WYMAGANE ZAtACZNIKI

W zaleznosci od zakresu rzeczowego przedsiewziecia oraz wprowadzonej do wniosku o pfatnosc
informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, zostanie wyswietlona lista wymaganych zatacznikéw,
ktdre Beneficjent powinien zatagczy¢ do wniosku. Niektére z przedstawionych zatgcznikdw moga nie
by¢ wymagane dla danego przedsiewziecia (zgodnie z przypisem dla danego zatgcznika).

Pola E.1-E.8 Nalezy zaznaczy¢ jezeli dany zatacznik nie bedzie dotgczony do wniosku z uwagi na jego
uzasadniony, dopuszczalny brak np. brak dowodu zaptaty jesli nie zostata ona optacona a dotacja ma
by¢ w przekazana na rachunek wykonawcy, lub protokotu odbioru w przypadku realizacji prac
wtasnymi sitami..

Uwaga! Pola E.1-E.8 sg dostepne tylko dla niektdrych zatacznikdw, zgodnie z opisem szczegétowym
dla kazdego z nich przy nazwie zatgcznika. Pola E.1-E.8 sg widoczne tylko jesli przypisany do nich
zatgcznik jest wymagany do dotaczenia na podstawie danych wprowadzonych we wniosku o ptatnosé.

Uwaga! Zataczniki, ktére nie majg pola w kolumnie ,,nie dotyczy” powinny by¢ zawsze dotaczone do
whniosku.

Szczegotowy opis wymaganych zatgcznikow:

Zatacznikiem do niniejszej instrukcji jest wzér protokotu odbioru prac wykonawcy, ktéry moze by¢
wykorzystany do potwierdzenia wykonania prac z zakresu rzeczowego przedsiewziecia wskazanego
we wniosku o ptatnosé. llekro¢ mowa o protokole w ponizszym opisie dokumentéw zatgczanych do
whiosku o ptatnos$¢, mozna zastosowac powyzszy wzor, dopuszcza sie rowniez protokdt odbioru prac
sporzadzony na wzorze udostepnionym przez wykonawce, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie
wymagane elementy i informacje.

W szczegdlnosci do wniosku powinny zosta¢ dotgczone nastepujgce dokumenty:

1. Potwierdzenie trwatego wytaczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state (w ramach
pierwszego wniosku o ptatnos¢, jezeli w ramach zakresu rzeczowego przewidziano likwidacje
zrodta/et ciepta na paliwo state). Wymagane jest potwierdzenie dla kazdego
z zadeklarowanych do likwidacji w Polu B.2.3 zrédet ciepta. Potwierdzeniem trwatego
wytgczenia z uzytku Zrédta ciepta na paliwo state jest imienny dokument zeztomowania/karta
przekazania odpadu/formularza przyjecia odpadéw metali. W uzasadnionych przypadkach,
np. trwatego wytaczenia z uzytku pieca kaflowego, Beneficjent moze udokumentowaé ten
fakt w inny wiarygodny sposéb np. dokument trwatego odtgczenia zrédta ciepta od przewodu
kominowego wystawiony przez kominiarza.

2. Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentédw ksiegowych,
potwierdzajgcych nabycie materiatdéw, urzadzen lub ustug wykazane w sekcji B.3. wniosku
o ptatnosé. Do dofinansowania dopuszcza sie dokumenty zakupu wystawione na Beneficjenta
lub na Beneficjenta i jego matzonka wspélnie. Jesli dokument w sekgcji B.3. wprowadzany byt
kilkukrotnie (np. z przypisaniem do réznych kategorii kosztow), nalezy dotgczy¢ tylko jedng
jego kopie.

— Dotyczy umowy dotacji - W przypadku wnioskowania o wypfate na rachunek bankowy
wykonawcy/sprzedawcy, dokumenty zakupu muszg zawiera¢ numer rachunku bankowego, na
ktory ma zostaé wykonany przelew.

3. Dokumenty potwierdzajace dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy — nalezy
dostarczyé, jezeli Beneficjent optacit dokumenty zakupu w catosci lub w czesci.

Uwaga! W przypadku umowy dotacji na czesSciowg sptate kapitatu kredytu bankowego —
dokumenty potwierdzajgce dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy s3
obowigzkowe dla catosci rozliczanych kosztow kwalifikowanych.
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4.

Karta produktu i etykieta energetyczna potwierdzajgce spetnienie wymagan technicznych

okreslonych w zatgczniku nr 2 albo 2a albo 2b do Programu w szczegdlnosci wymagan

dotyczacych klasy efektywnosci energetycznej dla nastepujgcych kategorii kosztéw:

- zrbdta ciepta na paliwo state (kociot na pellet, kociot zgazowujgcy drewno)

- pompy ciepta powietrze/woda;

- gruntowej pompy ciepta;

- pompy ciepta powietrze/powietrze;

- kotta gazowego kondensacyjnego;

- kotta olejowego kondensacyjnego;

- wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta;

- pompy ciepta do cieptej wody uzytkowej (cwu) zakupionej w ramach montazu instalacji
cwu.

Dla okien, drzwi i bram garazowych dokument potwierdzajgcy spetnienie wymagan
technicznych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj.
Dz. U.z2015r., poz. 1422, z pdzn. zm.), obowigzujgce od 31 grudnia 2020 roku.

Certyfikat/Swiadectwo potwierdzajgce spetnienie wymogdéw dotyczacych ekoprojektu
(ecodesign), tzn. spetnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE)
2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogdw dotyczgcych ekoprojektu
dla kottéw na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015, s. 100), w przypadku zakupu
zrédta ciepta na paliwo state (kociotf na pellet, kociot zgazowujacy drewno).

Certyfikat europejskiego znaku jakosci ,Solar Keymark” wraz z aktualnym numerem
certyfikatu, a takie wraz z zatacznikiem technicznym Ilub certyfikat réwnowaziny
potwierdzajgcy przeprowadzenie badan zgodnie z normg PN-EN 12975-1 stanowigcy
potwierdzenie spetnienia wymagan technicznych okreslonych w zatgczniku 2 i 2a, 2b do
programu dla kolektoréw stonecznych. Data potwierdzenia zgodnosci z wymagang normg lub
nadania znaku nie moze byé wczesniejsza niz 5 lat liczac od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie.

Protokoty odbioru:

a. Protokét odbioru montazu Zrédta ciepta dotyczy wszystkich Zrédet ciepta
kwalifikowanych do dofinansowania. Protokét powinien by¢ podpisany przez
instalatora posiadajacego odpowiednie uprawnienia (jesli dotyczy) lub odpowiednie
kwalifikacje oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika. Protokdét powinien
potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzgdzenia oraz prawidtowos$¢ jego montazu,
uruchomienie i gotowos¢ do eksploatacji. Dopuszczone jest wykonanie montazu
zrédfa ciepta sitami wtasnymi i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktéry
posiada odpowiednie uprawnienia wynikajace z przepiséw prawa lub uprawnienia
udzielone przez producenta danego urzadzenia.

W protokole odbioru montazu w przypadku Zrédet ciepta na paliwo state nalezy
potwierdzi¢ dodatkowo, ze zamontowano kociot, ktdory nie posiada rusztu
awaryjnego lub przedpaleniska.

W protokole odbioru montazu kotta zgazowujacego drewno nalezy potwierdzi¢
ponadto, ze kociot zostat zamontowany wraz ze zbiornikiem
akumulacyjnym/buforowym/zbiornikiem cwu, ktérego minimalna bezpieczna
pojemnos¢ jest zgodna wymaganiami technicznymi okreslonymi w zatgczniku nr 2
albo 2a do programu.
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W protokole odbioru montazu kotta zgazowujgcego drewno/ kotta na pellet drzewny
nalezy potwierdzi¢, ze kociot nie jest urzadzeniem wielopaliwowym, albo jest
przeznaczony wytacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego oraz
zgazowania biomasy w formie drewna kawatkowego

b. Protokét odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta
potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢ montazu i
gotowos$¢ do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez
wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika. Protokotu nie dofacza
sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wtasnymi przez Beneficjenta.

c. Protokét odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody
uzytkowej potwierdzajgcy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowos¢
montazu i gotowos¢ do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ sporzadzony i podpisany
przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego petnomocnika. Protokotu nie
dotacza sie, jezeli prace w tym zakresie byty wykonywane sitami wtasnymi przez
Beneficjenta.

d. Protokot odbioru wykonania przytacza oraz instalacji wewnetrznej od przytgcza do
zrédta ciepta potwierdzajgcy miejsce wykonania przytacza i instalacji, ich parametry,
prawidtowos¢ montazu i gotowos$¢ do eksploatacji. Protokdt powinien by¢ podpisany
przez wykonawce posiadajgcego odpowiednie uprawnienia oraz przez Beneficjenta
lub jego petnomocnika. Dopuszczone jest wykonanie instalacji wewnetrznej od
przytacza do zrédta ciepta i podpisanie ww. protokotu przez Beneficjenta, ktéry
posiada odpowiednie uprawnienia wynikajace z przepiséw prawa.

e. Protokét odbioru prac w zakresie: ocieplenia przegréd budowlanych, wymiany
stolarki okiennej i drzwiowej. Protokdt odbioru prac w zakresie ocieplenia przegrdd
budowlanych w podziale na:

- dach/stropodach/strop pod nieogrzewanymi poddaszami,

- Sciany zewnetrzne/przegrody pionowe,

- podtoga na gruncie/strop nad piwnicg,

- wymian stolarki okiennej,

- wymiana stolarki drzwiowej,

wskazujgcy miejsce montazu, rodzaj materiatéw, a takze potwierdzajgcy zakres
wykonanych prac (zatacznikiem do protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub
inne dokumenty uzupetniajgce). Protokét powinien potwierdza¢, ze wymiana stolarki
okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen ogrzewanych. Protokét powinien by¢
sporzadzony i podpisany przez wykonawce oraz przez Beneficjenta lub jego
petnomocnika. Protokotu nie dofacza sie, jezeli prace w tym zakresie byty
wykonywane sitami wtasnymi przez Beneficjenta.

Uwaga! W przypadku mikroinstalacji fotowoltaicznej nie jest wymagane dostarczenie protokotu
odbioru prac wykonawcy.

9.

Wystawione na Beneficjenta zaswiadczenie Operatora Sieci Dystrybucyjnej potwierdzajace
montaz licznika wraz z numerem Punktu Poboru Energii opatrzonego pieczecig firmowg oraz
czytelnym podpisem lub umowy kompleksowej regulujgcej kwestie zwigzane z
wprowadzaniem do sieci energii elektrycznej wytworzonej w mikroinstalcji, ktérej stronami
sg Beneficjent i Operator Sieci Dystrybucyjnej (jesli rozliczana jest kategoria mikroinstalacja
fotowoltaiczna). Wzoér opisanego zaswiadczenia stanowi zatgcznik do niniejszej instrukcji,
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dopuszcza sie takze zaswiadczenie wystawione na wzorze Operatora Sieci Dystrybucyjnej
zawierajgce wymagane informacje.

10. Audyt energetyczny - jezeli stanowi koszt kwalifikowany zgodnie z umowa o dofinansowanie
i jest rozliczany w danym wniosku o ptatnos¢.

Pole E.9 Nalezy zaznaczy¢ w przypadku potrzeby dotgczenia dodatkowych zatgcznikow.
Pole E.10 Nalezy wpisa¢ nazwe zatgcznika (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole E.9).

Uwaga! Nazwy kolejnych zatgcznikdw mozna wpisa¢ po dodaniu kolejnych wierszy za pomoca
»dodaj”. W celu usuniecia dodanych wierszy, nalezy odznaczy¢ ,dodaj”.

Pole E.11 Nalezy wpisa¢ dodatkowe uwagi/wyjasnienia Beneficjenta — jesli dotyczy.

Pole E.12 Nalezy wpisac¢ faczng liczbe zataczonych do wniosku o ptatnosé zatgcznikéw — liczbe
dokumentdéw (pole obowigzkowe).

Uwaga! Do momentu zakonczenia okresu trwatosci przedsiewziecia, Beneficjent zobowigzany jest
do przechowywania oryginatow dokumentéw zakupu, dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie
zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentéw dotyczacych
przedsiewziecia, na ktére zostato przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci: audytu
energetycznego budynku, dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkéw
imiennych lub innych dowoddw ksiegowych, certyfikatow, Swiadectw, kart produktéw, gwarancji
jakosciowych producenta wyrobdéw i urzadzen, oryginatdw protokotéw instalacji urzadzen lub
wykonania prac montazowych, protokotu z odbioru kominiarskiego, dokumentéw potwierdzajgcych
dochdéd zadeklarowany we wniosku o dofinansowanie w tym zaswiadczenia o dochodach, jesli do
whniosku o dofinansowanie zostata dotaczona kopia, dokumentéw potwierdzajgcych, ze otrzymat
dofinansowanie z programoéw, w ktérych wtascicielem zakupionego Zrddta ciepta po wymianie jest
jednostka samorzadu terytorialnego, dokumentéw dotyczgcych petnomocnictwa, oraz w przypadku
dotacji na czesciowa sptate kapitatu kredytu bankowego, umowy kredytowej i dokumentéw z nig
zwigzanych, ktére dotycza réwniez umowy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu bankowego.
Moga one podlega¢ kontroli w ramach wizytacji koficowej lub po zakornczeniu przedsiewziecia — w
ramach kontroli w okresie trwatosci.

Uwaga! (dotyczy dotacji na czesciowg sptate kapitatu kredytu) kontroli moze podlega¢ umowa
kredytu i dokumenty z nig zwigzane

W celu przeprowadzenia kontroli podczas wizytacji koficowej, realizacji przedsiewziecia po ptatnosci,
jak réwniez kontroli w okresie trwatosci wfosigw lub inny podmiot upowazniony umawia sie
z Beneficjentem. Jezeli kontrola nie dojdzie do skutku dwa razy, w umdéwionym terminie z winy
Beneficjenta, wfosigw moze wypowiedzie¢ umowe dotacji Beneficjentowi.

F. OSWIADCZENIA

W tej czesci zostaty umieszczone os$wiadczenia Beneficjenta warunkujace wyptate dofinansowania.
Podpisanie wniosku o ptatnosc jest potwierdzeniem ich ztozenia.

Pole F.1 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Poprzez
zaznaczenie Beneficjent oswiadcza, ze rozliczane koszty w ramach kategorii mikroinstalacja
fotowoltaiczna, byly niezbedne i zostaty wykorzystane (pole obowigzkowe jesli zaznaczono Pole
B.5.8).
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Whiosek o ptatnos¢ nalezy opatrzy¢ podpisem w sposdb whasciwy dla metody jego ztozenia.

G. Informacje do wyliczenia efektu ekologicznego

Uwaga! Czes¢ zawiera pytania o charakterze informacyjnym, ktére dotyczg stanu budynku przed
rozpoczeciem realizacji zadan w ramach Programu Czyste Powietrze. Udzielone odpowiedzi zostang
wykorzystane do wyliczenia efektu ekologicznego i nie wptywajg na ocene wniosku i wysokos¢
dotacji.

Pole G.1a/G.1b Czy po wybudowaniu budynek miat docieplone co najmniej 50% powierzchni $cian
zewnetrznych? - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (Pole obowigzkowe i widoczne
jesli sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnosc)

Pole G.2a/G2b Czy po wybudowaniu budynek miat docieplony dach/stropodach/strop pod
nieogrzewanym poddaszem? - Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl (Pole obowigzkowe
i widoczne jesli sktadany jest pierwszy wniosek o ptatnos¢)

Pole G.3a/G3b Czy po wybudowaniu budynek miat wymienione co najmniej potowe okien? - Nalezy
zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg podl (Pole obowigzkowe i widoczne jesli sktadany jest
pierwszy wniosek o ptatnos¢)

Uwaga do pkt G.1a-G.3b W przypadku jesli Beneficjent nie ma pewnosci co do stanu faktycznego,
powinien dokona¢ wyboru odpowiedzi opierajgc sie na najlepszej posiadanej wiedzy, nawet jesli nie
posiada dokumentéw lub informacji pewnej na ten temat.

Pole G.4 Jaka jest moc mikroinstalacji fotowoltaicznej w ramach przedsiewziecia? [kWp] (nalezy
wpisa¢ wartos¢ z zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej (Pole obowigzkowe i widoczne jesli
we wniosku rozliczana jest kategoria mikroinstalacja fotowoltaiczna)

H. Zataczniki

Po wypetnieniu wniosku o ptatnos¢ w systemie GWD, nalezy przejs¢ do ostatniej widocznej zaktadki
o nazwie Zataczniki. W przypadku sktadania wniosku bez podpisu elektronicznego nalezy oznaczyé,
ze wymagane zataczniki beda ztozone w formie papierowej zaznaczajac Zataczony w formie
papierowej. W przypadku sktadania wniosku z podpisem elektronicznym, po przygotowaniu
elektronicznych kopii wymaganych dokumentéw, nalezy potaczy¢ je w skompresowany plik (np. typu
»-Zip”, ,rar” itp.) zawierajacy wszystkie konieczne pliki i nastepnie dofaczy¢ taki plik jako zatacznik
za pomocg przycisku Wybierz plik. Po wgraniu zatacznikdw nalezy zapisa¢ zmiany poprzez
nacisniecie przycisku Zapisz zmiany w zatacznikach. Liste dokumentéw stanowigcych zawartos$¢ pliku
zbiorczego, mozna umiesci¢ w polu komentarza. Dodatkowe zatgczniki mogg zostaé dofaczone do
whiosku w postaci drugiego skompresowanego pliku w pozycji Inne dokumenty.

Uwaga! Do jednej pozycji na liscie zatgcznikdw mozna zatgczy¢ tylko 1 plik. Przy ponownej prébie
dotagczenia zatgcznika do tej samej pozycji system nadpisuje plik.

WERYFIKACIJA | ZtOZENIE WNIOSKU

Wypetniany wniosek moze by¢ zapisany w dowolnym momencie poprzez nacisniecie ikony Zapisz.
Ponadto podczas przechodzenia pomiedzy poszczegdlnymi stronami wniosku system zapisuje
wprowadzone dane automatycznie. Dzieki temu minimalizowane jest niebezpieczenstwo utraty
wprowadzonych danych.

Whnioskodawca po uzupetnieniu catego wniosku jest zobowigzany do zweryfikowania formularza
pod wzgledem poprawnosci jego uzupetnienia poprzez nacisniecie ikony Zapisz i waliduj znajdujacej
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sie na gornej wstgzce GWD. W trakcie wypetniania wniosku, Beneficjent moze réwniez zweryfikowac
poprawnos¢ wprowadzonych danych poprzez naci$niecie tej samej ikony. System sprawdza
kompletnos¢ i poprawnosé¢ wprowadzonych danych ijesli wformularzu znajdujg sie btedy
lub pominiete zostaty pola obowigzkowe, wyswietla wszystkie napotkane problemy.

Mozliwe statusy weryfikacji wniosku (po nacisnieciu ikony Zapisz i waliduj):

Pozytywna weryfikacja formularza Negatywna weryfikacja formularza
»Whniosek zostat zwalidowany poprawnie.” »,Podczas walidacji wniosku znaleziono nastepujace
problemy”

W przypadku nieprawidtowosci w wypetnieniu formularza, po weryfikacji zostang wskazane pola
niepoprawnie wypetniane lub wymagajace uzupetnienia .

Komunikat pojawiajacy sie po negatywnej weryfikacji formularza zobowigzuje Beneficjenta
do poprawienia bteddw.

Po usunieciu wszystkich btedéw i ponownej weryfikacji formularza, wniosek otrzyma status
pozytywny i bedzie mozliwe ztozenie wniosku.

Po pozytywne] weryfikacji wniosku, Beneficjent moze przystgpi¢ do jego ztozenia. W tym celu
konieczne jest zatwierdzenie wniosku poprzez nacisniecie przycisku Zapisz i zatwierdz znajdujgcego
sie na gérnej wstgzce GWD.

W momencie zatwierdzania ponownie wykonywana jest walidacja. Poza standardowg weryfikacjg
danych sprawdzana jest rowniez zgodno$¢ z aktualng wersjg formularza. Dzieki temu uzytkownik ma
pewnos¢, ze zatwierdzony wniosek jest aktualny i pozbawiony btedéw.

Uwaga! Zatwierdzony moze zostaé wytgcznie wniosek nie posiadajacy zadnych btedéw w formularzu,
czyli wniosek, ktéry przeszedt pozytywnie weryfikacje formularza oraz ma zatgczone wszystkie
wymagane zafgczniki.

Zatwierdzenie wniosku blokuje mozliwos¢ jego dalszej edycji. W celu ponownej modyfikacji danych
we wniosku konieczne jest odblokowanie edycji poprzez nacisniecie przycisku Wycofaj do edycji.

Po zatwierdzeniu wniosku, nalezy nacisng¢ przycisk Wyslij do Funduszu, ktéry spowoduje zmiane
statusu wniosku na Oczekuje na ztozenie w Funduszu. Od tego momentu nie jest juz mozliwe
odblokowanie wniosku do edycji, a jedynie wycofanie wniosku za pomoca przycisku Wycofaj. Uzycie
Wycofaj na tym etapie uniemozliwi faktyczne ztozenie wniosku do wfosigw, a tym samym jego
procedowanie przez wfosigw.

Uwaga! Nacisniecie przycisku Wyslij do Funduszu NIE JEST rownoznaczne, z formalnym ,,ztozeniem
whniosku”, a jedynie zapoczatkowuje proces jego sktadania.

ZLOZENIE WNIOSKU Z PODPISEM ELEKTRONICZNYM

W przypadku gdy wniosek sktadany jest z podpisem elektronicznym, nastepnie nalezy uzy¢ przycisku
Podpisz i wybraé¢ sposéb podpisu: za pomocgy profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego.
Whiosek podpisywany jest przez Wnioskodawce lub petnomocnika. Po podpisaniu wniosku, na gérnej
wstgzce GWD pojawi sie opcja Wyslij przez ePUAP, po nacisnieciu ktdrej, wniosek zostanie
automatycznie wystany do odpowiedniego wfosigw, na podstawie wojewddztwa okreslonego w
adresie budynku/lokalu mieszkalnego we wniosku. Dopiero po zatwierdzeniu wystania przez ePUAP
whniosek zostanie dostarczony do wfosigw.
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Po dostarczeniu wniosku do odpowiedniego wfosigw, status wniosku zostanie zmieniony na Przyjety
w Funduszu i Wnioskodawca otrzyma potwierdzenia ztozenia wniosku w formie wiadomosci e-mail.

ZLOZENIE WNIOSKU BEZ PODPISU ELEKTRONICZNEGO

W przypadku gdy wniosek sktadany jest bez podpisu elektronicznego, po uzyciu przycisku Wyslij do
Funduszu nalezy zamknag¢ okno i wydrukowac oraz podpisa¢ wniosek podpisem wtasnorecznym.
Nastepnie tak przygotowany wniosek wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ do wtasciwego
wfosigw z ktérym Beneficjent zawart umowe.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCII

e  Wozér protokotu odbioru prac wykonawcy
e Wozdr zaswiadczenia Operatora Sieci Dystrybucyjnej (dotyczy mikroinstalacji fotowoltaicznej)
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